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I. Wprowadzenie

Dzi Ankuj emy P a Es trognamu ZFakt izkh&kmpl ek sowa Obsguga
Firmy. JesteSmy przekonani, i0 program ten
istanie sifn niezbiAdnym narzhindziem ugatwiaj Ncy

Poni Uej przedstawi ona z oksat amri ceg rkarmut koar aczh aw yank:

komputer a, niezbndne do prawi dgowego dziagani
1. Wstnp
Program Fakt sguly do prowadzeni a kompl
Wzal eUOnoSci od potrzeb wuUytkownika, mo thith o r
wer sjach, zawi eraj NcyPbspdpewi edai wemsdaegyg N
tak, aby wj ak naj korzystniejszy spos- b scaekiwaniona |
dotyczNcym funkcjonalnoSci programu.

Wszel kie funkcje programu ocanh-swiegn ec zzioSsctia gryi n:
Poni Oej przedstawiona zostanie tylko kr-tka i

Program Fakti Kompl eksowa Obsguga Rachunkowa firmy |

e wystawianie faktur, rachunk- - w upr odzc:
paragon-w fiskalnych (r-wnieUfakt pomoadh
paragon- w,

e prowadzenie ewi demadat kd veimN z 4 A E jdeklamejij VAT t r
zuwzgl Adnieniem pogerbpgucjiziakdpoWwpivagdaly
nieewidencjonowanej w proporcji do zakupu,

e ustalania bieUNc e qagazgnte dntym netoda &IFO iwrowadzenie
ewi dencj i st an - wwielangagazypach),wy c h w

e prowadzenie ewidenal]eUrodoiwi Noh&c i kont r
pol eazl@uppr zekaz-w pocztowych oraz ob4agug

e prowadzeni e prazxloiwnig k@& me : i sty pgac, k @
podatkuis k adek ZUS (wBPr owgpadgemaPg§atni ka), d
PIT-4R, PIT-11, PIT-40, PITBAiPIT-8 B or az um-rvaczhluemke @& iwy st
przez zleceniobiorchn,

e przesyganie wybranych typ-w deklaracji d
mini sterstwa finans-w

e prowadzenie ewidenchal iScoarki ev a mavraifaydcyha hi,i

e prowadzenie ewi dencji kti yf tounded r uWlyit k o wayrdi
samochodu osobowegowc el ach sguUbowych),

e automatyczne wypegniani erokchadiw ptKEFicH
zpozostagych kartotek (zakupid) sprzedad0,

e prowadzenie ewidencji ryczagtu dla pgatn|



e dzielenie wytworzonego dochodu pomindzy wudz
wifncej ni U jednego wgaSciciela (np. sp-gka
e drukowanie deklaracji PIT-5 dla wgaSciuaizell ifeniii @mig y czhod -
zinnych Wydateky- w podl egaj Ncych odliczeniu od

e iinne...
Do prowadzenia ewidencji VAdzcpgdcw Gsazngiyepray
komputera potrzebna jest wczeSniejszaowcharjpo moSi
podstawowa znajomoSi Srodowiska systemu operacy]

2. Wymagania sprzintowe

Do korzystaniazpr ogr amu Fakt potrzebne sN:

e komputer z procesorem Penpanminicliub 2r56wnMBva(Ud
iloSci przetwar zany cvy kdoarnzyycsht aznail ee ckaonnep ujteesrta
wiikszN mocN obliczeni owN),

e 30 MB wolnego miejsca na dysku twardym komputera,

¢ dowolna drukarka obsgugi wana przez system W
e mysz,

e Srodowisko graficzne Wi ndows ( 98Winddwsl7),eni um

Do pracy wiel ost an o wiskomfiguroeana sniieelz baipdanrat a ers#&P pr ot ¢
oraz wykupienie odpowiedniej licenciji.
3. ZastrzeUenie

Producent i dystrybutor programu Fakt zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w programie
zmianus pr awni aj Ncych dziaganie programu oraz dost

si i przepis-w prawa. W zwi Nzku z tym opisy funk
zawarte w niniejszej infunk&icnujmogyc hr - ifach & rsd v
programu Fakt.

Producent programu zapewnia jednoczeSnie, UOe sk
cyklu wydawniczego oraz wysokoSi drukowanego na

zgodnoSci iprogramur ukcij i

Producent programu ni e przechowuje i nie wudostnpnia arc
programu Fakt.
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Il. Instalacja programu

Program Fakt moUe byl dostarczany do Pa@Est wa
. na pgycie CD

. poprzez Internet (pobranie ze strony internetowej www.fakt.com.pl)

W zaleUnoSci od noSnika (medium), na kt-rym
przebiega proces przygotowania do instalacji programu. Sam proces instalacji przebiega we
wszystkich przypadkach jednakowo, niezal eOni e
Aktualna wersja progra mu Fakt dostarczana jest do now)
zakupionego programu (sprzedaU wysygkowa, toe
legalnychiz ar ej est r owany cihwramdgh aboramentu ka-akiualizacje programu
(abonamentinter net owy | ub na pgytach CD).

4. Instalacja wersji jednostanowiskowej

Wersja CD

JeUel i program dostarczony jest do uUytkowni
CD Il ub DVD komputera. ZwyklIl e, pyozniemdzpobzaia praces p g
instalacji. W ni ekt - -rych przypadkach ustawi enia sy
automatyczne procesu instalacji. NaleUy w- wc:
i  uruchoinstallexp| iMoUna tego dodkwourkariot mep rkzleilk rji |
komputer na pulpicie systemu Windows. Wokni e tym nal e@ywoodygk uk
dysk-w CDol ejWwym oknie pojawi sin w-wczas za
nastfipni e wrdsczhudkmistaligxe.iPk uruchomieniu programuinstall.exezp §y t
CD na ekranie pojawi s i f Faktkzolm Rys.A)st al at ora pr ¢

Fakt ———

@ FAKT) Kompleksowa obstuga rachunkowa fimy

3 Wi 2006.01
o Instalacjal CIERY ?
Y 1852-3005 Fawet Domalewski

£1-562 Gdynia ul.Wielkopolska 21
@) Face

(058)522.66-00, GEM(OB01)63-03.03

Dane uzytkownika
Mazwa: ‘Wereja wewngirzna

Prawn do aktualizacji do 122010

[ Jikonice

Rys.10kno i nst al aRQMr(iastalpegeyt a CD
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Wy bi er aj Nstalacfacajtédmatyczna programu Fakt u Uyt k owni k decyduj
instalacjn programu z ust awi eni ami d opigyvsten y mi
instalacji pr ogr amu dSocsitefipkua domy Sl ni e z o €\FAKT95eorazi st awi
zostanie wutworzona pozycja w menu Start/ Progra
zainstalowanego programu Fakt. J e S1 i program byg juU zainstal ow
dla instalowanego programu zostanie ust awi ona na t ak N,

uruchomiony program Fakt i zostanie wykonana instalacja na poprzedniej wersji programu.

Opcja Instalacja zaawansowana pozwala na zainstalowanie wersji sieciowej programu lub na
skopiowani e puUyktuk ozwnliikcae ndcoj Nk at al ogu programu Fa

UWAGA!
UOyt kowy system-w WiWmnlomsd Vi ®t poiwi nni i nswal owa
katalogu systemowym Program Files, gdyU jest 0 przez syatkmh awa ny

szczeg-$spgs -ib chroniony przed zmianami z awar t oSckolidujec»
funkcjonalnoSci N programu Fakt.

UWAGA!

Plik zawierajNcy dane licencji uUytkownika zmie
nosi nazwi licencja.txt. Mimo, Ue jest to plik
kaUdyedytorze to nie naleUy pod Uadnym pozorem
plik po zapisaniu straci swoje wgaSci woSci i nie bfndzie nadayv

wykorzystania.

Wersja internetowa

UOyt kownicy, ukN:- aky uadbk pamrach aponamgntuapoprzez Internet
powi nni pobral plik i nswawfak.gomply programu ze st

Pegna wersja programu jest dostnpna do pobrania
Aktualna wersja programu lubpo przej Sci u do PphiedzsRakt AnFe gprraz e z
wersja i k1l i kni nciPabiera d-aky @vawersia RRRR.MMx . UOyci e odsy(
spowoduje wySwi ekitl-erneije nsotUnoanypobzr al aktual nN,
podanym numerze.

MoUna ZAPI Sany plip inbtalig.exe na lokalnym dysku komputera, w wybranej

l okali zaciji (w konkretnym, wybranym katalogu na
proces pobierania plikuizapi sywania na dysk twardy. Czas tr
j est opnadpstdfNcza internetowego. Ze wzglndu na
wykorzystaniu najwolniejszych gNczy telefoniczn
trwal dguUej ni U kilka minut.

Po zako@®zeniu procesu pobiyr dmidai el zlepj s gny k
komputera, wwy br anym wczeSniej kat aurougcuh o mNdl eployb roachsyz

12



co spowoduj e rozpocznci e pr oc es uinstalatosat psoframj i
(zob. Rys. 2).

W polu Podaj katalog, wkt - rym chcesz zai nsrnalleolwipodaigr
kt-rej zainstal owany ma byl pr oA K™Y 5 D okawnd | n
moUe podal innN. Podcz asNagraj sapomzednije] wersjisprogranauc j i
powinna pozostal NI E ZAZNACZONA (pole po | ey
puste).

Po zaznaczeniuopcjiUt w- r z na pul pi ci e malulpicie systemu Windowsr a
utworzony zostanies k r, - 1 z i Brhuib ildtzire moUna szybko urucha

% Instalacja programu FAKT =10l
—
F@k t _ Wersia: 2010.01a

Podaj katalog, w ktdrym ma zostad zainstalowany program
[D:AFAKT9S |

Nagraj na poprzedniej wersji programu ’)

Utwarz na pulpicie skrdt do programu

12 RDysKkistki

gslinstaluj &JAnuluj

Rys. 2 Okno instalatora (instaluj.exe)

Po ustaleniu opcji instalacji w oknie instalato r a nal eOy wc i [mstalui], cpr 2
spowoduj e rozpoczhnci e kopi owani a (instalacij
lokalizacji na dysku twardym.

Po instalacji moUnpogamergkocz NI praci w

Aktualizacja

UOyt kowni k opgacaj Nc abonament otrzymuje pr o

nowszych wersji w ciNgu najbliUszych miesi:t

uOyt kowni k ma prawo do uUywania programu aFal

nowszych wersji programu Fakt.

Naj cz mwcitad@jpuj N dwi e sytuacje okreSlane miane
1. aktualizacja programu do jego nowszej wersji.

UOyt kowni k posi ada NmwaUsntyr oanbi cen apmesmdycent a |
nastnpna WwWeérsjed, uwzgl Aidni ono najnowsze zmi

dekl araciji podat kowych | ub innego typu uak
programu ze strony internetowej http:// wwy
wersj N prozglrealmuoSew od opjaconego rodzaju
komputerze. O powodzeniu aktualizaciji mo Un

13



Fakt sprawdzaj Nc numer wer sji w Porkati-¢ Owy wo §
Programie (zob.Rys. 3).

2. aktualizacja uprawnie® do wczytywania howsz

Po ponownym opgaceniu abonamentu uUytkowni k w

CD czy I nternet) albo otrzymuje pgytn CD, n
programu albo otrzymuje wiadomoSIi -@ikcenaawieoni cz
l'icencja.txt. Przy instal acj InstaacjpZpgmansow@ix nal e
A kopi uj plik z | i c @myc gktdalizacjl pterkemwep plik a nazwie

licencja.txt zawierajN informacje na temat u0U
i prawa do wczytywania nowszych wersji progr a

ten plik do katalogu, w kt-rymfaeaamascij gdzimwa iy yn.
aktualnie jest zainstalowanymenowggdmwiFakt p mo (

Fakt Pomoc —» O Programie. Wy konani e tego pol eceni a
Informacje o programie (zob. Rys. 3) . U d okna, jako@gatnia informacja podana
jest ScielUkaktkatml ozgaui,nswal owany | est progr al
C:\FAKT95[] LECZj e S i w czasie instalacji ulOytkowni k
widoczna).
JeSli ipcleinkcjaN luUytkowni ka zostad skopiowany do
uruchomieni a progr amu informacje zawarte w pl

zaimportowane.

JeSli plik z licencjN uUytkownika zostranjuwskopi
momencie, gdy by g on uruchomiony t o mo Un a wczytal
[Wezytaj licencja.txt] z n aj d u js N ¢ e gvdnfoknracjeeo programie (zob. Rys. 3)

Informacje na temat prawa do aktualizacji zawartewpr ogr ami e Fakt zostanN |
pojawi N si AMaw z z pa raiwwo wczytywal nowe wersje p
ni MM.RRRR.

Informacje o programie ll

FakT
Kompleksowa obshuga rachunkowa firmy

‘Wersia  20010.02a

©1992-2010 Pawet Domalewski
81552 Gdynia ul. Wielkopolska 21
tel. (58)622-66-00, play:(601) 63-03-03.

Mowe wersje programu: hitp: A dww. fakt com. pl

Dane uzptkownika [zapizane w pliku licencia. tat):

Wersia wewnetizna

Mazz prawo wozytpwad nowe wersje programu nie
NOWsZE niz: 122010

Program FAKT" zainzstalowany jest w katalogu:
D:AFAK TtestMAIND WSS

Kaoniec abonamentu | Wwiczyta) licencia. bt
Szczegdhy | 0K I

Rys. 3. Okno programu Fakt Informacje o programie.
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UWAGA !

Zainstal owani e wer sji progr amu mwoawsnzoe§ci nialbowan
aktualizacje spowoduje zabl okowanie dostfApu
UWAGA'!

Po nagraniu starszej wer sji programu wW miej s
danych wprowadzofgych wczeSnie

UWAGA !

Producent progr amu ni e przechowuj e i ni e

instalacyjnych programu Fakt.

Nowa funkcja programu Fakt-pr aca zdal na umoUliwia dostifip z
do informacji zawartych w bazie danych umiejscowionej na firmowym serwerze.

Korzystanie z programu FAKT z wykorzystaniem
nastfipuj Ncych czynnoSci

5. Instalacja wersji wielostanowiskowej

Program Fakt moUe z powodzeniem pracowalnh a
pracn na tej same|j bazie danych uUydi koboazgch.k o
Przed przystNpieniem do pracy naleUy wykonal

CzynnoSci do wykonania na serwerze
Nal evdyyb rkaoimput er , kt -ry bndzie pegni g roln ser

Na tym komputerze nal e Uy z aiprogramafake webl gug zasad opiw art
punkcie 4. Il nne stacje robocze biiddwerk @ar zwisitcaognpy bz
wg§ Nczopoywolsyt al i urdglitvp o wwha d y and swdich stanowiskach.

Ze strony firmy Fakt nal eOy pobr al plik i nsi
izainstal owal w sBPkaemia X&r wearjd.epi e]j z aDlan s t
Windows Vista oraz Windows 7 w czasi e instalaciji nal ely w
panelu sterowani ao

Po uruchomieniu programu Fakt na serwerze trzeba pr zej Si dPomociy Eumkeje
serwisoweA Konfiguracja serwera Firebird i naci snNIi[ Dpmyg $ tonspdwoduje
wpi sanie danych z systeWutym Samywi mdaj sbupr
[Konfiguracja Zapory Windows]is pr awd z i | czy zostag otwarty |
jest zamkni Aty to. nhe &dlyimigjest mipssatoeara)inha zapora ni U
systemowat o nal eUy w ni ej ut wo r zy ha wynyignidhyne porciel dlaa
protokdBu TCP

PoprawnoSi konfiguracjilhaseswemavdzFilr elkil i & aj
[TestpodNczeni a]
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Komput ery bshedrNacer em musi udostfApnial innym kompu
Fakt z prawem do odczytu i zapisu (zob. Rys. 4)

Wiasciwosci: FAKTI5 2 x|

Ogdlne  Udostepnianie I Dostosowywanie |

r~ Udostepnianie i zabezpieczenia lokalne
- Aby udogtepnic ten folder tylko infwm uzptkownikom tego komputera,
L_‘)‘g przeciagnij go da folderu Dokumenty udostepnione.

Aby uczynic ten folder i jego podfoldery prowatrymi | dostepnymi tylka
dla Ciebie, zaznacz ponizsze pole wpboru,

I™ Uczyr ten falder foldzrem prwatmym

i~ Udostepnianie | zabezpieczenia w sieci

) Abyudostepnic ten folder zardwno sieciowym, jak | inhym uggtiownilom
,rl:ﬂ,g tegao komputera, zaznacz pienwsze pole wyboru ponize] | wpisz nazwe
=7 udzishu

¥ Udnstepnij ten folder w sieci
Mazwa udzishu:  |FAKTSS

¥ Zezwalaj uzptk ownikom sieciawym na zmiane moich plikdu

Dowiedz sie wiece] o udostepnianiu | zabezpieczeniach

\i') Zapora systemu Windows jest skonfiguiowana tak, aby
282walat na wapstuzytkowanie tego folderu 2 innymi

Sifyfwviet] ustawienia Zapory systenu Windows

akK I Anuluj Zastosuj

Rys.4Udostnpni anie katal ogu programu Fakt

Molha st wor zy skr -t programur Fakt. Naleiyera k a z a | w katalo
Fakt . exe i kKl iknKNi prawym przyciskiem myszy a
pozycjfi: ARySpijf dow-rz skr -t

Powstagdgy na pulpicie skiy-vadoapzyigramuk &jetie mmd
myszy wy br a i WgaSci woSci Eementadsceldwy nizep ed mpioll uwpi s d
parametr (w tym przypadku serwer zob. Rys. 5)

16



wiasciwosci: Skrot do fakt.exe: x|

Ogsine Skidt | Zgodnoss |

'@. Skrédt do fakt.exe
2

Tup docelow: Aplikacia

Laokalizacia docelowa: FAKT 95

Element docelawy: IE:\FAKT 9E\fakt exe senwer

Rozpocznij v IE \FAKT95
Klawisz skrdtu Birak
Unuchonn: INmmaIne okno j
Komentarz: I
Znajd? element docelowy. | Zmieh ikone. Zaawansowane. |

oK I Anuluj | Zastosu] I

Rys.50kno wgaSciwoSci skr-tu

CzynnoSci do wykonani:a na stacji roboczej

W otoczeniu sieciowymnal e Uy znal e¥i fol der udo s(zob.Rysi6piny
klikaj Nc prawym pr z yzcnaspkoivweanh mgyas & jyN a{zam Rys.|7) take r |
abystagd sin widoczny poiwbyBcpodyNbzpnkompuonbwr
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Zmapowany
odnal e¥Ii
dysku.

Powstagy enaskprultpida
myszy wybral

ten

Faldery x
[& Pulpit =
D Maoje dokumenty
J & komputer
=] hJ Moje migjsca sieciowe
= Q Cata sied
= i_’ Microsoft Windows Network

&% 2plust

Bl 5 Fakt
_J Bogus
J Danusia-ala
d Falts
'd Fakbwnibek
4 Kamila
J Kasia
d Mariek
' Mirsks

OFFHMBRRBR

L dysted
B
] Zwii

’/} 0001pop

= Eksplaruj
D) otwérz
] Wyszukaj, ..

) g Sean with Microsaft Security Essentials. .

| & Snaglt
4 Dru BwinRaR

13
13

4 zap

4 dla

4 Zuifakt Wik
€ Ushugi terminalc Kopiuj

¥ web Client Het,
5 Ikamila na Kamila Witasciwosci

Rys.6Wyszuki wani e i

Mapowanie dysku owego

sie potgeaye:

Przyktad: Viserweriudziat

mapowani e

System Windows moze pomdc potaczye sig z
udostepnianym folderem sisciowym i praypisac litere dysku
potaczeniu, aby mozna byto uzyskad dostep do tego
Folderu, uzywaijge okna Moj komputer,

COkregl literg dysku dia potaczenia i folder, z kkorym chcesz

Drysk: T 'l
Folder: | 1iMireksiFAKTIS 'I Przegladsi,, . |

¥ Potacz ponownie przy lngowaniu

Potgcz uiywajge innej nazwy uivtkownika.
Zapisz sig, aby uzvskad magazyn online lub

ptacs sie 7 SErvWErem sieciowym,

x|

< Wstecz I Zakaricz I Anuluj

dysk/ katal og ser

progr amu
WgaSci wo SEldmenadoceleny tuiz pipied nivli pwpis

wer a

parametr (w tym przypadku zamiast serwerwpi s uj emy i
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Rys. 7 Nadawanie oznaczenia mapowanemu zasobowi sieciowemu

po

Fakt

nny

zasob-w serwer a

nadani ul/mu

nal eUy zaznac

parametr

np.

d

dysk/ katal fagti exewamayidusNcegodsip



i mi 1 kowrks zob. Rys. 8). Ka Udtanoswi sko robocze powinno p
parametrem.

Wiasciwosci: Skrot do fakt.exe 21 x|

Ogdlne  Skrdt | Zoodniogc I

% Skrot do fakt.exe
£l

Typ docelowy: Aplikacia

Lokalizacja docelowa: T:4

Element docelowy: IT:\fakt.exe Ewa
Razpoczni w: IT:\
Klawisz skrdtu: IBrak
Urucharn: INormaIne oknio j
Komentarz: I
ZnajdZ element docelowy... | Zriefi kone... Zaawansowane. .. |

ak I Anuluj Zastozu)

Rys.8WgaScisvorScti u

6. Instalacja wersji netFakt

Nowa funkcja programu Fakt - praca zdalnaumo Ul i wi a dostfiAp z dowol n
do informacji zawartych w bazie danych umiejscowionej na firmowym serwerze.

Instalacja na serwerze:
1. Instalujemy na komputerze program FAKT.

2. Tworzymy na Pulpicie komputer a nowy skr -t d o- apbryo gtrca ma
nal ely prfoéjd@irudezwi kst maymwano program F/
przyciskiem myszy na pliku fakt . exePulptal
utw-rz skr -t

3. Konfiguracja progr am- w antywirusowych. Po to by
przeszk-d przesygal dane, czasami potr
programu antywirusowego tak, aby ni e bl
NajcziSciej ingerencja ulluchomieniaprogkamu FAETia n
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j eSSl program antywirusowyymzac@degnBpiigmf opm
nawi Nzania gNcznoSci | ub przesgania danych
antywirusowego opcjfi typu AOdbl oklikgwanych AZe z v
wersjach oprogramowania tego typu moUe to \
producenta programu antywirusowego bNd¥F | ek

JeSli na serwerze |jest wgNczona zapora SYys
nal ey stworzylil aw prriogjo kwygjuNtl e’ki mdn ypnoz ¢ edlad 0 5
wybrany inny port do komunikacji

Na serwerze musi zostal zainstalowany progr
pobral ze st r ohtpyfafft.tom.piiklsephbK T

Po instalacji Firebird Ser vEAKT doasepUy) pslacryf |
serwerem bazy danych. W tym cel ui Fuaktje Oy p
serwisowe 1 Konfiguracja serwera F B i w tym miejscsknBomg 8Nh
ZostanN wczytane ustawieni a, kt-re nalelOy z
skonfigurowany Firebird Server pozwol i na

programu FAKT w tym samym czasie. Najprostszym sposobem na sprawdzenie
poprawnaSdiacimns serwera Firebird jest przep
uruchomieniu progr amu FAKT przy pomocy skr
skr-tem ponownie uruchomil program FAKT (be
program FAKT ur uc htooi n & ¢ Ziestdlag/d est ppragvna.

Do katalogu programu Fakt kopiujemy plik klucze.txt.
I nstalujemy klucz sprzintowy serwer a

NakomputerzewyXnaaczonmo rolid serwera modyf ikt
FAKT utworzony w punk ci e 2 tej instrukeciji . Kl ikajl
kl awi szem myszki wybieramy z menu poleceni
tego skr-tu (zakgadka ASkr-to, popdrametrAEl e mer
(zob. Rys. 9).
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http://fakt.com.pl/klse.php

Sci: FAKT95 serwer 2=l

Ogdlne  Skrdt |Zgodnos'c':

F&KTI5 serwer
£

Typ docelowy: Aplikacia

Lokalizacia docelowa: faktds

Element docelowy: qE\faktSS\fakt.exe -z )
Bozpocznij w: [CFAKT S5
Klawisz skratu: IBrak
Uruchomm: INormaIne okno j
Fomentarz: I

Znajdé element docelowy. .. | Zmiefi kone... | Zaawansowane... |

ak I Anuluj Zastosu]

Rys.9Dopi sani e parametru w skr-cie do progran

Dla zaawansowanych uUytkowni k- w:

MoUna znpioernti,aiddfldtzireengo si i gNczyl wpisuj

-S port

Nie podanie numeru portuw li ni i komend powoduje przyjr
parametru port = 3051.

Przykgadowe wpisy konfiguracji serwera:
-S

-s 12345

Uruchomienie na serwerze

Program uruchomiony z parametrem-s czeka na ztgkowrziekn-iva. uflyj aw
w zasobni ku systemowym. Po klikninciu na ikor
menu, z nkotOnraegwybrali pol eceni a

Pok aU ssesjtpokazuje okienko z informacjaminatemat pogNczeni a z Kk

Koniec-zamyka serwer i ko@®zy prach.
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W tym stanie serwer oczekuje na nadchodzNce po

uUOytkowni k uruchomi program FAKT z poprawnie s
przyjmiei pogNewy&wietli w zasobniku systemowym n
nawi Nzanego pogNczeni-gak ha Ryseipo KaUdememnmswihipne p
nowego klienta wy Swi et ] a sswosjthe mo wpmk i Nive zpes®
jednoczesne pogNczenie sin z serwerem jednegoc

uruchomionym programem Fakt.

Fakt Serwer [port:3051] - IEI|£|

Operacja; -czekam-

Umichomiono: ...

Ostatrio: ...

FID: 2820 Koniec: I Lk

Rys. 10 Okno uruchomionego programu Fakt w wersji netFakt

'l oSl moUliwych poefNczlei@®nizdalamyac hi zosth iagean cojkN
uOytkowni ka. UUyt kowmnsiklonmo 0¢é¢ ¢seamino d ji iadilitnipeo g Ncze &
jego programu FAKTwoknieSzczeg- gy upr awn i (eofERys.g)t,k okwin-irkea mo (
otworzyl przechodz Nt O grogramie nwUyRwamolc z nsij @ ujt [dene ¢
przycisku Szczeg-0y. JeSli Li mit dostnpu zdal ne
moUe dla cel - w tiesz odwsthi kw rzsdzasl Srhedgainepsri zNet z
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Szczegoly uprawnien uzytkownika 1[

ip informacia Zawartosd
1|Rodzaj licenci ‘WWersja dernonstracyjna -
2(Mazwa uzytkownika [Wersja testowa - do korzystania prze
J|Data waznosci 12.2003

4ilicencja dla T MNP |-

S{Murner MIP licencji

BiLimit oddz. / podm. (300

7|Limit pracownikdw |20

|_BlLimait operatons [=l=]

( 9|Lirit dostepu zdaln. |5

TO[F otk TAR

11|Efka TAK

12[KFIR TAK

13|Ryczatt TAK

14|Magazyn Fifo TAK

15|Magazyn Fifo dodath{TAK
16\Dokumenty magazy(TAK

17 |Kantrahenci TAK
18|Pracownicy TAK
19|Sprzedaz TAK
20|Srodki treate TAK
21 (Towary | ustugi TAK
22|\Whasciciele TAK
23|Zakupy TAK —

24|Kasa i Bank TAK =
il ==

Rys.110knoSzczeg-§y uprawnie&Ezollgrkowni kmit uUytkowni k- v

Instalacja na stacji roboczej

Procest en moUna przeprowadzil na dwa sposoby.

1 NaleUOy zainstal owaklo nprucgerrazne wiy akkita ¢ @anmo r o
Nastnpnie modyfikujemy wutworzony skr-t do
prawym klawiszem myszki wybiera my z menu pol eceniVée V
wgaSci wo Scsikarc-ht ut e(gkdkkrg-atdk,a p aloe e A B WeRyse 120 b

moUna wpisal adres URL smetPwewba n auzbwnp asrearm
opcjonalnie numer portu i nazwihn uUytkowni
-0lIP

-0 IP:port

o0 I P:port uUOytkownik
o0 I P uUOytkowni k

-0 nazwa_serwera
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-0 nazwa_serwera:port
0 nazwa_serwera:port uUytkownik
0 nazwa_serwera uUytkowni k

JelUeli niedamythni ey$Poz parametr -w opcjonal
domySilnie

uOyt kowni-G&KNA FAKT

port : 3051

wlasciwosci: Fakt. klient 2 x|

Ogdlne Skt I Zaodnost I

%. fakt. klignt
2]

Typ docelawy: Aplikacia

Lokalizacja docelowa: fakt9s

Element docelowy: @: “fakt95fakt exe -0 10.55.1.154 kasia )

Bozpocznij v IC: “faktds
Klawizz ghrotu: IBrak
Urucham:
Komentarz: I
Znajdz element docelowy... | Zmien ikone... | Zaawanzowane...
aK I Anuluj Zagtosu]
Rys.120knoWgaSci wk3citu klienta
Przykgadowe, poprawne wpisy dla sieci Il ok al

-0 192.168.231.124

-0 10.55.001.020:12345

-0 192.168.201.121:12345 kasia
-0 192.168.111.111 ola

-0 kadry

24



-0 sekretariat kamila
-0 ksiegowosc:12345
-0 place:12345 danka

WykorzystujNc to, Ue do pracy po stronie
skopi owal gemweprlai,k pzaUkz ai ymt al owano pro
l okalny do zagoUone g oVfakt9s tszgsikie pokzebheadlementy n
zostanN pobrane | ub utworzone automatycz
na komputerze klienta znaj duj e sin tylko skopiowan
tego programu wywogda okienko Ryszig)gotwokan
wypedgniajNc dostfipne pola naleUy skonfig

Przygotowanie konfiguracji - |EI|5|

Wiyblerz wersjge programu
|7 = Senwer * Koricdwka 1~ Lokalnie ﬂ

Wwiyczpsc wszystkol
Part |3051

Uil |1 0.55.1.154 Automatl ?

Firma I—
U zutleownil, W
Profi —
Hasto I—
Port klucza ID—

Y g N N I g e

[ Pokaz liste firm dla tego uzptkownika

F3. Zapizz I Anuluj I

Rys. 13 Okno Przygotowanie konfiguracji klienta

Nastiipuj Nce kroki sN wsp-lne dla obu spo:
Konfiguracja progr aimbw amrtogwiamsBOART hm- g
przesygal dane, czasami potrzebne rgmest
antywirusowego tak, by nie blokowad wys

ingerencj a uUytkowni ka ogranicza si n dc
program antywirusowy tgaemzydet  Nmifda mpwabe
gNcznoScprzésdpani a danych t o nal eOy Wy
antywirusowego opcj.i AOdbl okuj o, AZezw-
wersjach oprogramowania tego typu moUe t
producenta programu ant ystrikcjusowego bNd7¥ |



e JeSli na stacji roboczej zZz systemem Wi ndows

nal ey stworzyl w niej wyjNtek dinamym ot ele
zostag wybrany inny port do komunikacji).
e Instalujemy na komputerze kluczsprzit owy kl i ent a.

Uruchomienie na stacji roboczej

Prawi dgowo skonfigurowany Program FAKT na stacj
okienko informacyjne jak na Rys. 14.

[OKMA] Program FAKT zostat uruchomiony przy nastepujgrej konfiguracii :
1) Tryb: OKNA

IP- 10,551,154

Port - 3051

Lzytkownik - FAKT-OKMA

aby zmienic te ustawienia edytuj whasciwosc skrobu do FAKTa.

Rys. 14 Okno programu Fakt podczas uruchamiania na komputerze klienta

Konfiguracja pogNczenia przez internet
Konfiguracja serwera do pracy w sieci Il ok al
r-0Oni . Ser wer 0 Zerdae rla uvskazanya porzieg igniesma dla niego

znaczenia skNd przychodzN.

W przypadku, gdys er wer jest podgNczony bezpoSrednic

j ego i p wewnntrzny jest Wykrozy, yabyzin ¥y t 2ko we ivn
(klient) znag numer I P serwera i podag go
komend.

JeUel i pogNczenie sieci, w kt-rej pracuj e
poSrednictwem routera, to wtedy w sIRPawi we W

zewnn t r Z meyjnumer IP.

SN wtedy 2 moUliwoSci udostipnienia go dl a
zmiany konfiguracji serwera:

- DMZiwszystkie zggoszenia od uUytkowni k- -w ¢
komputer i serwer.

26



- przekierowani e tpofratr-war(dainngg.) .poPrort zewil
na port wewnnintrzny i przyporzNdkowuj el
(wincej informaciji znajdN PaGstwo w do

Przykgad przekierowania port - -ewrddea konfig
PORT ZEWNNTRZMNORT WEWNNTRZNMWDRES IP WEWN.

3051 3051 192.168.1.51

10000 3051 192.168.1.25
Kl'ient §gNczNc sifn z zewnNtrz podaje numer | P
(3051 |l ub 10000 w przykgadnie powyUej) a ro(
numerze | P wewnftrznym i podanym porcie W Sie¢

We wgaSciwoSciach skr-tu do programu FAKT dl
routera oraz numer portu zewnHtrznego.

Uwaga !!!

Konfigurowanie routera przez niewykwalifikow
dziaganiu sieci

PridkoSi ar deswygainizal eJy od parametr-w §Nc
NajwaUniejszymi parametrami decjyast Np pyiskyodSain
danych (ang. upl oad) po stronie serwera oraz
stronie klienta. AlWc s ppgsiadtnyiedo Umrai cskkooSizyst al
stron mierzNcych pr fitd#speédiestpet § Nc zeni a np.

Uwaga !!!

Il oSi uUytkownik-w zgbelUyzedemwy&mipaon€raca
rozszerzenie do programu FAKT.

GNcza internetowe o zmiennym numerze | P (np.

Ni ekt-re gNcza internetowei p(,npkimiNeydsat rsaidia)c on
Utrudnia to konfigurowaniepo g Nczeni a z serwer em p o dilyctzkoonwr
kt .cchee sifi gNczyl z takim serwerem musiagby
rozwi Nzanie kt-iesgwgaupdysamizaznego DNS. D
rozwi Nzani a idoserwerowri @e$nij lceimalna znal e¥li w i
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http://speedtest.net/

Informacje dodatkowe

Jak sprawdzil wgasny numer I P w sieci Il okal nej
Numer I P sprawdzamy pr zez I3 Urickom p-onpisueraydEmd iK1 i k a
wybieramy [Ok] -> w nowootwaortym o k ni e wpi s ujnagiskamyMEnterc onf i g o .
Pojawi sifA m.in.

AdresIP.............. 192.168.12.34

Jak sprawdzil wdasny numer I P w internecie
Publiczny numer IP w interneci e moUemy sprawdzi i korzystaj Nc

udostfipni aj Ncy c hittpt/ia.lafgolisipf gugnh np. :
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. I nformacje og-lne o dziaganiu programu

W tym rozdziale zostanN opi sanwnegp prdgama Wakiw e
Wkol ejnych punktach objaSnione zostanN funk
Wszystkie funkcje menu programu dostnpneRysN
15) . Ni ekitch ewgprowadzone sN r-wnieU do pask
programu) w postaci ikon.

% FAKT - PHU “"Kokos" - [3.Ksiega] M [=]E3
i i APlik B Wpisywanie COpcje D Zestawienia M Okno O Pomoc - |ﬁ' |1|
B Archiwizacja...
I i Nazwa kontrahenta
C Odtworzenie. ..

[ Eksport: danych. .. ;I
E Import danych. ..
F taczenie danych. ..

H Wzorce wydrukdw, . .

I Przeglad wydrukdw, ..

1 Zapisz zestawienie. ..

K. Drukuj zestawienie. .. Ckrl+P
L Ustawienie drukarki...

1 Wivbor drukarki, ..

¥ Wyloguj...
Z Koniec Esc

v
1| | »
|

|IIe: 0 Przychdd: 0,00 Wydatki: 0,00 Dochdd: 0,00

Rys. 15. Okno programu Fakti wg - r n e j cznSci okna widoczne menu gg-w
zawi er ajyNdyidiNkkeen skr-tami do niekt-rych, najczi$

Aby uzyskal dostfip do funkcji gg:-wnego menu
uOyl skr-tu lplakireAoweago | (tera tlubdpklt+poldkl efSu
litera tematu lub funkcji menu) . Dl a przykgadu, aby uzyARial
wystarczy wc [AbnaKdwiatarzekomipsera.

lkony wpas ku narzndzi progr amu pozwal aj N na sz
funkcji menu gg-nemego. NaleUN do

B ., APIk>AWYb-r1 firmy

— B Wpisywanie — A Dopisz [Ins]

— B Wpisywanie — B Popraw [Enter]

— B Wpisywanie > CUs u @& [ Del ]

— A Plik —» K Drukuj zestawienie [Ctrl + P]

— N Okno — A Zakres informacji w oknie
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W pasku narzindzi wdosUfpmwe es Ni.Rysyl6)r\omgewisgejznich ( zob
podany jest roldramgaz|mdesielc miwsi Nca. SguUN one

Fa [T = Z2a0Kragid

A Plik B Wpisywanie C Opcje D Zestawienia M Okno O Pomoc

2007, crerwiec |25 |

Rys.16 Wy b - r ak t uiaplanseejk dnaatryz ndzi progr amu

Zmi any aktualnego miesiNca o jednN pozycjih w g

poprzez wci Snifcie o [dp orazi E]d (majwygodrkej anav iklavwdayurze
numerycznej).

UWAGA'!

Data aktualnego okresu rozliczeniowego po uruchomieniu programu jest taka sama jak
aktualna data w systemie Windows.

7. Wyb-r aktualnie obsgdgugiwanej firmy

Aby przejSi do obsgugi danej f i r mpolecgnigpmerudPlika mi e
>Wyb-r fNaekmyieukaUe si B w- Wydbas ddobr Ryy. 17).

x|
F5. Lista oddziakdw / podmiotdw w wersj dla BR Program FAKT znajduie sie w katalogu:
- - T DeNRARTtestMAIMOWSZ T,
Al - Opis podmiot iR K.azda z nizej wymienionych firm [podmiotdw
0001 |Firma 628-28-28-282 aospodarcepch] obstugiwarych przez progranm
0002 |Hydro-Sahara GRE-333-00-CA umiezzczona jest winngm podkatalogu o nazwie 0007,
W PHI " 7 000z, itd.
0004 |Przedsigbiorstwo FRG-555-44-73 Mozesz wprowadzad dane dla 300 podmiotdw
D005 |Dziatalnosé 1112223334 Koleinost na liscie

" wedbug numerdw
" Alfabetycznie

Szukaj I

Dopisz |
Zmien hazwe |
Uk / Prapardd |

Odéwiez numery MIP | Paok.az usuniete |

FA. wwbar I Ao | Fomoc |

Rys. 17 OknoWy b - r 1 jégo fomkcje
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WsekcjiLi sta podviidotczwme sN firmy wpisane do baz
moUna wybral (podSwietlil) danN firmih. Po po
na niej szereg operacji, ukrytych pod odpowiednimi przyciskami:

[ Wyb-r] — PrzejScie do rmpdSwietlonej fi
[Anuluj] - Wy j S ctégeokmm.
[Dopisz] —  Dopisanie nowej, pustej firmy dolistyLi st a podmi c

[ Zmi e® nazwi—> Zmiana nazwy fir myivwyhar gpmoajmii
Zmi ana ta obowi Nz Ujie tjae doyordime

[ Ukryj /!l Przyv—> UkryciewybranejfirmyzlistyLi st a p o dumjejot - w
przywr - -ceni e.

[ OdSwi eU nur— PobierazmenuOpcie-Prametry og-Ilne nt
wpisuje e kel uwngnaiSd@modd adaj N
numerami, bez nazw firm)

[ Pokuastuninte » Pokazuje na |iScie podmiot- -w
przyciskiem Ukryj/ Przywr.|I

Kol ej noSi na |iScie: Sekcja ta pozwala na

Dostfipne opcje pozwalajN na wySwi e tub Alfabetgznie i s

wg nazw firm.

Szukaj: Pole to pozwala na szybkie wyszukanieizaznaczeni e (podSwiet!]

l'i Scie podmiot-w. Aby szybko ods zuktmhpoldaumét f
firmy lub fragment jej nazwy (niekoniecznief r agment pocz Nt kowy) .

8. Archiwizacjai odtwarzanie danych

Archiwizacja danych firmy

Funkcja ta, meaho Blik ip Arehiwiwacja, pozwala na zarchiwizowanie danych

aktual ni e obs §ug ipragiamie firmy((zk Ryg. i8).e j ) w

Archiwizacja danych na dyskietke lub dysk twardy x|
Katalog docsiowy

Z\FAKTD00Z 7p *E
[ Zmiest . | M dia corvisu |

W ubweorzongm aschesum beds anadowaty zie ko dane 2 b-ezqoqllnv Frzed
zapisem do kalalogy docelowege dane zodtang zapamictane w katalogu ARCH,

Dslatnia archsszacia zostata wekonana 08 5. 2007 o godz. (5941,
de&aqa anchiveum: CAFAKT 95\KSIEGA chY

Arstomat., F3. Wikonai Arubs Pemoc

Rys.18.OknoAr chi wi zacja danych na dyskietkn | ub
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Przycisk Z mi ep@wala na wybranie innego dysku lub kat al ogu

jako miejsc:
zostanie utworzone archiwizacja danych firmy.

Dodatkowo, w oknie Ar c hi wi

zacja danych na
przyciski:

e Mail dla serwisu i kt - ry

automatyczni e
zagNczni k w wi

adomoSci

pocztowej . Warunki em
jest posiadanie dostfiApu do Internetu i
wypegnieniu p-| wi adomoSci zgodni e

[ F9. WyayvwiadpmoSi zostaga

systemu Wi ndows, gdzie moUna dokonal

d y sdka sett ikpin el usbN

wykonuje archi

wgaSc
z i ch
umi eszczona w domySI

jeszcz
przed wysgani em.

Tresd wiadomodéci dla serwisu

=10] x|

Madawea [Adam Shodowski

Ddbsorca|servis@ skt com pl

Temat{|serwisant Taki Tostaki
' bemacie wpisz muin. imie | nazwisko osoby, do kidre] wesphasz
Zabgczrik aicheenzacia fimy 0002 [test]
| Opis biedu / sugesti
opis problesmu

Kl _I—I
DH‘H‘ |
[Irniey Mmdw! heblml
Uzpthowmnik: ‘Wersja wewneirzna
Wersia programie  2007.06d

F3, Wi Anki | P«mcl

Rys. 19.OknoTr e S

wi adomoSci do serwisu

e Automat.. i Wci Sni ficiska [Antoraag]cwy wo § uj e Autorkatyozna
archiwizacja (zob. Rys. 20). Wokni e

tym dostifipne sN
archi wi zacji

Domy S| ni e hiwgdcjawi ona jest codz
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[Automatycana archivizacia x
F4. Czestoiwodt: wakonywania kopi danwch
 ‘weale
% Codziennie
2 razy w tygodniu [pon, caw]
" Riaz w tygodria [poniedzishek]
2 razy w miesizcu (1, 15)
" Raz w miesigcu

Pamigtaj ostairie 20 nainowsaych kopi

Dstatria archmazacia automalyczna zostaka wykonana
25,06, 2007 o godz. 13:46.

F5. Frzegladsi recanie katalogi.. |

Lok alzacia katalogu docelowego na dysku
C:FAK T 95 Archh

F3 Zapamietal | Ani | Pamoc |

Rys. 20. Okno Automatyczna archiwizacja.

Sekcja F4. CzfistotliwoSi wykormpwamaila kapioikr
jaki czas wykonywana ma byl automatyczi
wykonywana jest archiwiz acj a, tym bezpieczniejsze s
minNg od ostatniej archiwizacji, tym ba
brakuj Ncych dokument-w po odtwor zenWgaleda
wtej sekcji, gdyUwautachmat mé 2ndhnazik w- wec
WpoluPami itaj ostatnie..wpinsginomsBpahi kop
kopi i zap amikatalogwaatonyatydznejarchiwizaciji.

W polu Lokalizacja katalogu docelowego na dysku: podal mo Un a
automatycz n e j archi wizacij i . Do my S ARIC ¢éudieszczany t

wkat al ogu gg-wnym pr G§GAKIIRWRCHAG)K .t Ning . z &
dokonywania zmian katalogu docelowego i ugat wi a t o p-Fniej
plik-w arcyhi wmineniAib katal og docel owk5. n
Przegl Nda|j r 0 c ¢ spowoduje aot cworaegie pkna wyboru katalogu
docelowego archiwizaciji.
Dodatkowo, wk at al ogu docel owym archi wi zacj.i t
odpowi adaj Noynwchprrzymérsanym poszcakeigWyhym
firmy (zob. Rys. 17).
Pliki zarchi wi zowane Plip r— eArchiwizdgjp)t k ovanjiNk a n a(z w'
6fakt0o00Dakz0oPB®2. 26i po, 6 f a k tndzwid® @ikuzodppoviiada nurmecowi N
przypisanemu firmie w programie Fakt.

Pl i ki zarchi wi zowane przez aut omat maij N
6fakt 20070401 tydhPprzypadqudvin aiz wd c h Wp | ijdst-data autbnatycdzrej
archi wi zacji wykonanej przez program. Data t

oznacza kolejny numer archiwizacji wykonanej danego dnia.

Jak juU wczeSniej wspomni ano, aut omat wy Kk
w podkatal o gac h kat al ogu docel owego, o] nazwach
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wprogrami e Fakt . DI a przykgadu (zakgadaj Nc, U]
instalacji programuiaut omat ycznej archiwizacji), jeUeli pl

@:\FAKT95\ARCHW\0001\f akt 20070417 _01. zi pbd

oznacza to, Ue jest to pautokat (aazvealtplikuy dmia 200y.04d%H any [
jest to pierwsze archiwum wykonane tego dnia i zawiera on dane firmy o numerze 0001.

JeUeli plik zlodealizowany na ScieC
&:\FAKT95\ARCH\0048\F 2 0071024 _02. zi po

oznacza to, Ue jest to phuiolat @azwahplikw) unia 200y. k024 any |
i zawiera on dane firmy o numerze 0048.

Podobnie jest wpr zypadku plik-w archi wi z@wnka (nevyzeonany
automat). Dla przykgadu ScieUka:
AM akt 0003.zipbd

m- wi o] tym, Oe plik zawi er a dane zarchi wi zov
§akt0003.zip6 ) n a a:ddyski&tka) i zawiera on dane firmy o numerze 0003.

$cielUka:
&NARCHIWUMY akt 0038. zi pbo

m- wi o] tym, Oe plik zawi er a dane zarchi wi zov
6akt0038.zip6 ) n a c:ddyskkwardy), wk at al ogu ARCHIWUMGI evydr anym pr
u Uy t k o wawiera an dane firmy o numerze 0038.

UWAGA !

Wszystkie powyUsze przykghdli znmacziewns Nt wvazcizeg- |
podczas odnajdywania odpowiednich pl i lprzywadkue zar
koniecznoSci odt worzenia utraconych bNd¥ zniszec:

Odtworzenie zarchiwizowanych danych

Funkcja ta (menu Plik — Odtworzenie) pozwala na odtworzenie danych zarchiwizowanych

wczeSnpreggmami e Fakt . Wywogdanie tej funkciji pow
Odczytanie danych z dyskietki lub dysku twardego (zob. Rys. 21) pozwal aj Nce
odtworzeniedanychzokr e Sl onej |l okali zacj i
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Odczytanie danych z dyskietki lub dysku twardego |

~Dane do odczptania 7
Nazwa: c:\FAKTIS\ARCH\000 3\ fak120070306_01.2ip * ﬂ
Doata: whorek, 06.03 2007 godzina 14:45

UWPGWW:MWM&M#WM
LELraghe.
Dstatnia automatyczna |
Fa Wikonai | Ak | Pmml

Rys. 21. Okno Odczytanie danych z dyskietki lub dysku twardego.

W sekcji Dane do odczytania (Nazwa:) podana | est ScieUk&t doe
odt worzone zostanN dane. JeUeli ScielUka ta
przycisku [ Zmi.e ®lego wci Snifncie wyWyHujekaknboghs:r
danych. (zob. Rys. 22)

x4
Hazwa phkic Eatalog:
[Fak 200 70306_0N zip e:\akI9Sharchi0003
fak 0003, 201 a|l [E=en =]
fak 000G 202 B FAKTSS
akt20070307_01.7ip = fach
ket 2007051501, 201 = 0003

fakr20070515_0n. =02

Fak2M0F0EN _01 zip

fak20070E04_01. 210
f&ct&‘ﬂ?tﬁfﬁ_ﬂ].zp = =
oyimenanenany ;rl ‘ ;I_I
Wigwaet] pilki typur Stacie dyskim:
|Dene 2 diowsolne frmy ﬂ | = j

oK Anki |

Rys.22.OknoWy b - r katal ogu do o(ehenazBlikAaArchivazaciha @dworzenie).

Okno to pozwala na odszukanie iwy b - r N dpaonle g o k eptl d lkaug u z aiwi e
zarchiwi zowane dane. Wyb-r ( podwiSentilfecn ie®Kd raz

powoduj e ustawi eni e prawi dgowe|j (wg wy bor
zarchiwizowanymi danymi w sekcji Dane do odczytania w oknie Odczytanie danych
z dyskietki lub dysku twardego (zob. Rys. 21) . JeUel i plik ze zarcl

jestwidocznywwy br anym kat alsekgiwWy Swalee Uy pwybr lail  tddppetz:i
dowolnej firmy.

Po wybraniu pliku do odtworzenia (ScieUki dc
obok napisu Data, poj awi sin dat a wykonani a archi
odtworzenia.

W trakcie wyszukhiwwhzawphy&hwdamaych przydatn
nazewnictwa tych plik-wppktzedai mpipsakei 20s$ eyl
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UWAGA !

Odt wor zeni e danych spowoduj e cagkowite usuni nc
aktywnej firmy izast Npi e rangmi uroiészczonymi wpl i ku archi wum.

szczeg-Ilnie uwaUnie posgugiwal sin tN funkcj N,

jest odpowiednie archiwum. Aby uodtiviczeNdm dartychudni e
pochodzNecnyicehpr awi dgowej pfrizredy, opwearatcgd N odt wor ze
archiwizacji aktualnych danych firmy w wybranej lokalizacji.

9. Eksport i i mport danych do lub z innych p
Eksport danych do innych program-w
Funkcja ta (menu Plik - Eksport danych) pozwala na wyeksportowanie danych z wybranych
tabel do pliku wf or maci e o6*. dbfé (dBase 1 11). Daje to
pochodz Ncryccghr azmu  Fakt za pomocN zewnftrznych ap
Excel, Lotus) lub bazy danych (np. Acces, dBase, Parado
plik-w w formacie *. t xt oraz formatakbhi bhesye g
ProFinn i ZDK.
Wywoganie tej funkciji powodujEk sppog ratwi zdnyiceedosw id n
plik-w zewniWrpopkpcbkb tym dokonuje sin wyboru odp

maj N byl wyekmggamuoeakatalogu, @kt - rym dane te maj N zos

Eksport danych do plikow zewnetr: 5'

Fiodzaj eksportu

K.atalog docelawy:
C:AFAKTestM ajnowszy

Konfiguracia cav |
F9. wiykonaj I Anulyj | Pomoc |

Rys.23.0OknoEk sport danyczewrontprl 4 rky avh .

| mport danych pochodzNcych z innych program-w
Funkcja ta (menu Plik — Import danych) pozwal a na 1 mpor twybmanyehk t - r y.
program-w do programu Fgkydatmavenemeononaespobhed&gnh.
rachunkowe]j firmy za pomocN innego programu na
automatyczne przepisapl eknivelkt winnyehproggamdch. owh z
Wywoganie tej funkcjin pmavodki almpos dankch & mnyeh s i
program-w
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Import danych z innych programow...

Przeniesienie danych do programu FAKT

wivhierz plik ...

Lokalizacia znalezionega pliku na dysku:

Liczba rekorddw w pliku: 0

Jedli program dziata w sieci - pozostali uzptkownicy pracujacy w
danej firmie muszg waczpe program.

| Anuluj | Pomoc |

Rys. 24. Okno Import danychzi nnych progr am- w.

Sekcja Przeniesienie danych do pmagmwami Ppalotg
i opisem danych importowanych.

Import danych z innych program

Przeniesienie danych do programu FAKT

Syrfonia Handel - Pliki w formacie 3.0 [DEA2ZK Ae dlA) j

Frogram Platrika - Pracownicy 2 plikdw kdu
CDM Faktury - Kontrahenci

CDM Faktury - Towary

WARICO - Kontrahenci

WARICO - Towary

Subiekt 4 [DOS] - Kontrahenci

Subiekt 4 [DOS] - Towary

Buchalter - Pracownicy

Buchalter Il [4.89] - Pracownicy

dBuchalter [5.01] - Pracownicy

Buchalter - Kontrahenci

Buchalter Il [4.89] - Kontrahenci

| Buchalter [5.01] - Kontrahenci

Buchalter i Buchalter Il - Tawary

Buchalter [5.01] - Towary

“|WF-MAG - Kontrahenci

WF-bAGE - Towary

FAKT - pliki tekstowe z katalogu pop

FAKT - import dokumentd lik iy i
Surif Hardel - Pliki

Multi Cazh - Impart wyciggdw 2 pliku STA
Program Patrika - Pracownicy 2 plikdw sml
Wit Bank - Import przelewdw z plikdw csy
ME. » > Rzeczpozpolitej<< - Towary

ME. > >Rzeczpospolitej<< - Kontrahenci

ME. > >Rzeczpospolitej<< - Pracownicy
Import przelewdw w formacie ELI<-mass
B2wWBE - Import przelevidw z plikdw cev

oo

|y

Rys. 25. Lista poomowimedniich t kpg-wylkdar motlmla, dnkonal i mpor
Fakt (sekcja Przeniesienie danych do programu Fakt, zob. Rys. 24)

Aby zaimportowal diannnee gpoo cphroodgzr Ngoriewe,z wsazleg U yk ow e |
program i typ danych importowanych z listy rozwijanej (zob. Rys. 25.). Kolejnym krokiem jest
wskazanie oScpdleilkki mawi eraj Ncego odp o wybeadegd e
programu. JeUeli ScieUka ta |jest zpolahokalizacao U
znalezionego pliku na dysku. J e Uel i ScieUka ta nie jest dol
z przycisku [Wybierz plik] ot wi er aj Ncego okno pozwal aj Nce
dyskach twardych. Wokni e tym nal eUy odnal e¥i odpowi edn
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JeUOel i wybrany zostanie
(zob. Rys. 24) poj awi si n l'iczba
wwybranym pli ku or az [F &/kkonapn i sin

10. GNczeni e

Funkcja ta (menu Plik - GNc zee danych)
pochodzNdwchh zr
powoduj e

funkciji

Z listy rozwijanej (zob. Rys. 27)
przeni e Si

zai

d

taczenie danych

anych pochodzNcych

pozwal a

‘wiybierz firme z ktdrej choesz przeniesé dane do biezace:

Tylko dzisia)

Dokumenty:
I~ zakupu

— Przenies dokumenty z podanego okresu:

od:
Caty miesigc |=>

dor
Wwiszpstkie |

¥ magazynowe
[~ w ksigdze (KPR lub FK]

[~ Przenies takze dokumenty ubworzone automatyczrie

na
Unyadd zfi aismg) gi wpmyygh amwi e .
ukazGNceesi @ (mRyge@. ani e

prawi dijoalya pt e kpbkwada nw c
odpowi adaj Nca | i

czbi

przyci sk

Baich
Rejestry
Zrodbowy:

: |31.12.DS

Wiczpta) z wiybrane firny |

- |31.12.DS

IWszystkie
docelowy:
IWszystkie

vV sprzedazy

¥ rozrachurkowes

v Sprawd?. cay sgjuz dokumenty o tpch numerach
¥ Pozwdl na reczny wybdr kontrahentdw

I W przypadku KBM pordwna tulko kwote | opis
I Przenos numery dokumentéw razem z prefixzem

[T Kontrahenci

™ Towary

— Przenies wybrane kartoteki:

™| Sprawds zmiarp w opisie

I Pracownicy | whadciciele
| Frzenies takze kwoty wonagrodzes i sktadki

Pordwnuj kontrahentdw na podst.: Ipierwsza linia nazwy

Fa. "wWikonaj I

Anulu I

Pamoc |

=

4

Rys.26.0knoGNczeni e izvgmychopcj i

dane d

mportowane

znajduj Ncej
onabie®y Ncweyjb:r al
zostanN wybrane
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r-Onych fi

pogNczenie w
Wy wo
okna

danych.

Wy Bi erozd kntarpmésje mz h c e s
nazwi
dane

(numé&t ) r ejdp «
do firmy akt:



‘wipbierz firme z kidrej choesz przeniest dane do biezgce]
0002 Praykkadowa firma FK. |

00071 Preyktadowa firma KRR
Pr | 0002 Prayktadowa firma FE

00710 Hudro-5 ahara

+ Dane 2 archivum

—

S [TIUZ0E

[T R,

Rys.27. Wyb-r kfti-mmy, wybrane dane imnygakiuanielktydrejj Nc z one

W sekcji Pr zeni e$ d o padamego tokresiz w polach od: oraz do: podal na
odpowi edni o datkfio GroovAN tokdrwelsaeigo zpochodzN prze
dane. Daty t e mo Un a wpi s alodpowiedniz hi eprzylb i sk-

automatycznie wygadriUNoBoi a oda wy Hiwlkmdeigia], [ pQ azdyy
mi e s iluNBNszystkie].

W sekcjiPrzeni eS dopodanego bkyeszdost Aipne sN r - wnieU
dokument -w, kt-ogNmapMNezostal p

Pole wyboru Spr awd ¥, czy sN juU doku poezwalaya sprawdzarnien 1
podczas procesu §Ncazketnyiven eda nfyicrhmi ec ziystwi ej N j
numerach, co numery do kdwgefiry; 2k t p a cetjsoNbzgiireeee rzo s
Pozwala to na wuniknifci popwtabkami emzwi Nz anyne
tego samego typu w danej firmie.

Pole wboruW pr zypadku KBN por - wn aj przypadkksprandzameat cay i
istnieje taki sam dokument kasowy/banko wy / not a program we¥mi e

kontrahent a, kwotn i opis na dokumenci e, por
zalecanejest,tgdyd ok umenty K/ B/ N sN wystawiane w bazi

W sekcji Pr zeni eS wybr aneajkdaiu jtod tag kofip:cg i wyboru, Kk
przeniesienie do aktualnie aktywnej firmy danychzdr ugi ej firmy (z Kkt -r e
igNczone) , dotyczNcych Kodpowhefmwar, -Rwvaa ¢ ow reikk

iwg a S c i(zoh. Rys. 26).

Zaznaczenie opcji Pr zeni eS takUe kwob ¥k § avd tejissekeji pozwaadba i
przeniesienewt r akci e gNczenia danych nie tylko sam
iskgadek obldiugie firmig, @ kt- rve j dane sN przenoszone
w przypadku zaznaczenia opcji Pracownicy iwg a Sci)ci el e

Opcja Por - wnuj kontr ahe pdzwala nanustalep@ ks yt er i - w, we o
bidN por-wnywaniz&woing r@gleneni av c¢any c hkontrdhenf) i
kt-rckgme w wybranym zakresie sN identyczne z
zostanie potraktowany jako juU istniejNcy JieS
mi mo identycznej nazwy wystNpi N r-Unice w w
kontrahent zostanie wpisany do bazy danych firmy, jako nowa pozycja.

Przykgad 1: GNczenie danych dw-ch firm

W sytuacji, gdy wy b remiandanych fals ia ®.\26, db glanyck z agthanie
aktywnej firmy dogNdimg o @azweo0sOtOaln NP rdzaynkej ad o wa
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Dokumenty zakupu, sprzedaUy, magazynlwes obiaeg 0N
mi esi Nca, z 0 s t a neNfirnty da fiermy iakdusilnieo aktgwnel w programie. Podczas
gNczenia danych program sprawdzi r-wnieb0O, czy
samych numer - w, co dokumenty sprdpedva Bndipdowelbwejt y p - w
a w przypadku dokument -w kasowych/ bankowych/ not
kwoty (numery dokument-w zostanN pominifite).

Przykgad 2: AProbl enwi ejlNc zoednd zai adga-nw c h z

Funkcj a gNczenia danyreydatna) wsyt usxzgaeg- - gaye dzi ag
prowadzonajestwk i | ku r - Unych miejscachwkapdytmhndiest agy,
dziagal noSi prwwadrzoysat gmeisem zpr ogr a mkiku Skeepach), ( np .

aksi igowoSi prawgdegna jést wjimgydny m mi ej scu. Il stnieje
przeniesienia wszel ki ch niezbndnych odl g pwah
oddziag-w dktsiredzippyowawdzona jest ksifdgowoSI.
UWAGA'!

W programie Fakt, w wersji podstawowej istniej e mo Ul i woSi wprowadza

pochodzNcpyicihc i m oddziag-w podmiotu gospodar czec
podmi ot wensji podstawowej programu przeznaczonej dla biur rachunkowych jest
zwinkszona do dziesifnciu ).

Aby rozwi Nzal przendstadvd oing§ eMpEn dwlee f i r my mo U
wprogramie Fakt gg-wny Apr of000l8iedzibar my, o przykg:

W kolejnym krsdkew zri alieUOywpw owadzi ktdogahk pwe ephofn
biidN dmmszaezeg- | nych 000AUSklep-Gdgniapwdp03 Bkep-Zakopane, itd.

W oddzi agacwynfaigrammyy,chw pr zez ulOyt kowni ka odstnp

archiwi zacji danych. Z asiedzibie vodtwarana werogrdraien Eakt s N w
w odpowiednich profilach (0002 Sklep-Gdynia, 0003 Sklep-Zakopane, itd.). Po dokonaniu
tego typu operaciji dla wszystkich oddziag: - w, m

zposzczeg-lnych oddziag -w dpr gfainlye hs izenchg idtuy Nfciy
tego za pomBN&zédmuiydhcwissmos - b analogiczny jak opi
stronie 39 wsekcjiPr zy k.gvtdy i przypadku firmN (profilem) al
0001 Siedzibaiwni m wybi era si A f un adpowikdnifilparanetramigproia ny ¢ h
Fr.-dgowgje GgNczentah. sMo&inh spiogjdecizhyile wmane poch
wszystkich oddziag- - w, dokonuj Nc kol ejnydaymoper a
pochodzNcoysmiczzeg-| nych oddziag- w.
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UWAGA'!

Zarchiwizowane dane firmy (np. zoddzi ag - w) mogN byl przeno
noSnikach (dyskiROMKki, Npjgwygo€di ej szym rozwi N
jednak przesygdani e z achpizdzwmtemet \(ing.nwzcahg Nccamyi kac h

elektronicznej lub poprzez umieszczenie
archiwizacji podlegajN
pr zes yighapnzezanternetni e j est

11. Deklaracje elektroniczne

Program
el ektroblytzindwni k
wysygania dekl araciji
UPL1, posi aadvalUny
elektronicznego

chcN

W chwili obecnej z programu Faktmo Una p
VAT-7

VAT-7K

PIT-11

VAT-UE

Lista deklaracji
rozwojem programu.

Abyprzygot owa l
wydruku  deklaracji, w okienku
Utw - rezd e k | a r(zabc Ry$t 28).

dekl aracjn
wyboru

Wiedbug wzomn: ||H

Z ktdrego rach: IBF'H 'l

W Ubwirz e-deklaracie

[ Korekta

Majnowsza wersja deklaracii PIT-11. do drukowania na czystych

kartkach

K azdp wedr zapigany jest w oddzielnym plik.

dr ogN
podpi szny efaz kzainstalowany czytnik podpisu

mo Ul i wych

ich na serwerze FTP). Dane w czasie
kompresji, st Nd,dliatego
cradldthivenne.

(o]

Faka pruznyoglbltiomwa ni e wybranygh z g p g wnidee i ag i

przesygal deagdasiaicj e
elektronicznN we

C

r e-deldayagjeatypu

do przesganvra zdr

w f opodoza® stardardokego tvarzersaz n
wzorca wydr uku zappagidyl
X

lle:3/5

Za miesigce od:IU'I an

1210

Drukuj daty od: |01.01.10

def31.12.10

Poprzednie [El]l F4. Wikona I

Anuluj I Pomoc |

Rys.28Twor zeni e dekl ar
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Program przygotuje wersjhiuelielStionikczma&l Idio& aime
wybraniu polecenia w menu PlikA Deklaracje elektroniczne. Tak przygotowanN e-deklaracjii
mothaobejrzel korzysf R4 .NRo daphpRyd]29 éraz badpisal cyfrowo i

po naci@BzydskudA6.®odpisz] a nastfiphha wgs@gar Mi ni sterst
[ F7. WyPBbl iwylsg@deklar acj i powilentoldewmiak Ur ziidowe Pot
Odbi oru ( w s HR8.Pabierg UPOJPP) er ws z e UPO dI a dekl ar a
fizycznym otrzymaniu pr zesygKiedy edeklagazja zestanieve r m
zweryfikowana u Uy t k omonlek odebral drugie UPO zawleraj N
dekl aracja byga poprlauwbnat gith,zoleet agaoppzwj hiaj by
tego powodu odrzucona (w tym przypadku nalyeg8yne uedekal Kalrdabcg ifid )
wy s gjajonownie). UPO mo Una wy[®mukukWP@lajlako poSwi ad@zeni e
deklaraciji.

Przeglad deklaraciji elektronicznych _[3l x|
Zmieseey ot [E_| dafz | 2010 Serwer MF: GEOWNY
Pokaz deklaracie: |Wszpstkie hd
Typ deklaracii |'Wszpstkie i
r~Lista deklaracii
[ Tip [Okes | Data | Twn | Status Qpis | Nazwa ﬁrmy/fmfe“~|
1/02.2010(18.02.2010 PIT-11 Miepodpisane Maja Pszczdtka 1978-03-08
2|02.2010(18.02.2010 |VAT-7 Niepodpisane IRyszard Mrowka 1976-04-20
| | |
FaPadgad | U e FEPodpis= | Frwssli | FAPobiszUPD
‘Wezyta z pliku .. I Drukuj UPO
F9. Koniec Pomoc
Rys.29OknoPr zegl Nd dekl aracji el ektronicznych

12. Zasady sporzNdzania wydruk- - w

Program Fakt umoUl i wia sporzNdzenie szerokiej 0
zawartychwpr ogr ami e, poczNwszy od automatycznego ad
poprzez drukowaniep ol ece & przel ew-w, alU po spauszNdzanie
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W menu Zestawienia znaj duj N si n pol eceni a umo Ul i wi
dotyczNcych wszystkich okien programu.

WaUniejsze zestawieni a i wydr uki om- wi c¢hn e
poszczeg:-lnych kartotek programu Fakt, np. w
Aby uzyskal wifhcej i nformaciji na temat spor zl

s k o r z y pomaxy programu Fakt (menu Pomoc >Spi s J).reSci

W wielu przypadkach, dla jednego typu wydruku wpr ogr ami e Fakt przyg

kilka wzorc-w wydruk-w, oma Ngpdsey awiodle k tb-yrly ¢
dokumentu (np. dla faktur, pr z el e wodpawiednint aknie) .
dialogowym naleUOy wybral wzorzec wydruku, wg
dokumentu.

Dodat kowo, nal eUyUep admwikiivtnaeintoy tmong,N byi dr uko
r-Une sposoby:

1. Niekt-re wydruki moUna wydr uk o wealirukowanymi o t
rubrykami. Program Fakt nadrukowuj e w- wc:
w odpowiednich polach gotowego formul ar z a . Do wykonywani a
sguUN wzorcekwydyok:- wazwi e, na poczNkoku( n\
pit5.pi5, michpro.zak, itd.). Wydruki trybietekstdvymuy k ony wa
2. Wy dr uki na czystych kart kach pegamiezRkt.z a
Wprogramie Fakt istnieje r-wnieU moUli wo

i deklaracji na czystych kartkach, tzn. wt r akci e spor zNdzania w
zar -wno dvaynel Ndak(fiormat) okreStobeghki f,igdppi
Do wykonywania tego typu wydr ukt--w yscghu UNa z
poczNt ku WYSTN®U J(Epib.pi%, gnowy.zak, i td). Poszc:
zawi eraj Nce dane na takich wydrukach mo
k1 i kni nchraym npalu iwaywierdzenie zmian klawiszem [Enter] klawiatury
komputera. Przygotowany wt en spos-b wydruk moUna wy
zprogramu Fakt. Ni ekt -re wydruki na czystych kar
wykorzystaniem programu Excel.

3. Wydrukiwyko ny wane bezpoSredni bew moOgremfei Fw
wydruku. 1 ch podg!l Nd wi Blawydruk. j est w okni e

Po zatwierdzeniu s p o r eghl dzeseawiénia, praygatiowank wo ddukun
dokument wySwiokmie Flawydruk.est w

Jak zmi eni | dokumenta rptzed Sdstatecznym jego wydrukowaniem opisano w
punkcie.Zmi ana wy gl Ncdastrone.d5. uk - w

Aby wydrulé&@wapir zygot owany dokument , nalPidy s
Drukuj zestawienie.
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Parametry wydruku

JeUeinénu @pcie >Par amet ryzagnadmzeono opcj i Po wciSnii

pytani a, wydruka z&war Wgfcuuk okast Npi bezpoSredn
drukarkiwpasku narzndzi, uOyciu skr-tu kIl awkPlik»owego
Drukuj zestawienie. JeUel i wymieniona wyUej opcja nie zo

funkcji pojawisinh okno di al ogowe Dr uk oRys B80)iet y(Itkyd kdl a evkysdr
w trybie tekstowym.

Drukowanie (tylko tekst) ] x|

—F3. Drukarka
Wiagciwosc |

MHazwa:

—F4. Mazwa i rozmiar czoionki — Rozmiary wydnuku

IT Courier Mew CE j K.artek na szerokofd 2
5 zerokodd IW— “0.1 mm Kartek na wysokosc: 2
wiysokodé |32— e r— Ustawienia dodatkawe
: [~ Dk bez polskich liter
V' Druk pogrubicry v Zachowa) kolumng w cakodoi
— Onentacja [~ Zatrzpmanie po kaidej kartce
{+ W pionie [portret] [~ Mumeracja stron

W poziomie (pejzaz)

= Marginesy [w milimetrach]———— — Wiobdr stron

= IT Py ID Od strony |'| do |99
gérry IF dalny ID llo$é kopii |1

Uwagal Ustawienia umieszczone po lewe] stranie - od cacionki do marginesdw
23 zapamietywane dla kazdego wediuku oddzielnie.

F3. Drukui I Anuiluj | Parmos |

Rys. 30. Okno Drukowaniei ust awi eni a parametr-w wydruku.

Opis wi fkszoSci p-dsttaemgoe GEGokmya ruku ni e wymaga WwWyj
zost asfyystve mi e p o mo c yDryku destaneemia fmerm PI&)0 ( mRomac —

Spi s t-s Rofecenia menu — Plik —» Drukuj zestawienie). Wart o jednak zap
zponiUs z y mi uwagami praktycznymi dotyczNcymi n .
nieprawi dgowych wydruk:- - w.

W polu Czcionka: zal eca si i stosowani e wyTgQeeriermNew CE z ci 0 n
Wybrani e innej czcionki j est n drjkanvaniesmt sz éNs t parwz yeo
w formacie tekstowym (rozmiary wydruku, brak polskich czcionek na wydruku, itp.).

W polu Rozmiar czcionki TrueType zal eca si i zachowanie domySIr

przez program rozmiar-w czcionki dl a postzczeg:
z programem.

MoUna zmienialwysp&o&koSizci onek typu Toirnamieype (
czcionki), jeUeli wystinpujN problemy np. ze zby:
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j eSSl wydruk nie mieSci si A takiam spzrezryopkaodScui
wpi erwszej kol ejnoSci sprawdzeni e Masginasy i e
(w milimetrach))iust awi eni a wszystkich margines-w na

JeUeli uUytkownik decyduje sif na zmi astdsuneko z
szerokoSci do wysokopfrcday kelzicleomiku 2Wynosi § w

W trakcie manipulacji parametrami wydruku przydatne jest pole Rozmiary wydruku. W polu
tym wySwietlana Vysdkos$tervwkdrSik dii ¢ mhiee z kmaa t
uzyskanazostani e dl a ustawi e@Emargiaprki w wydenokac wip
stronie okna Drukowanie (tylko tekst) (zob. Rys. 30)

W wiikszoSci przypadk:-w nal e® uwyidkailk us yptr wad
jednej kart ki (nie dotyczy mnatuaurnyyxhptzek wacw
szerokoSi, np. wydarkiikej! issyttyupaicg d w 3nzael jw Ckyo Ive j no
mar gines wydruku na Roreltro)ni ddefkltkujak,a n

(proporcjonal nego zmni ej szenia) nireoz mi @& s zZw z e
wydruk-w na kartce sN najcznSciej spowodowan
Wi "nkszoSi dr ukar ek arkf sazamentoge i laserewe) cosiada pewien

rzeczywisty, uUOyteczny obszar wydruku, specy
fabrycznie margi nesami o okreSlonej wielkoSci

CzAisto zdarza sin, Ue wielostronny ekiwahej lickby k
stron. na@jdnANiszt szych tego przyczyn | est polaghi s
Od strony ... do ... (zob. Rys. 30) . J e Ue | inatuwyzaimuije kilkazstron (np. PIT-5, 4
strony) aw polu do wpisana zostanie liczba mniejsza od liczby stron danego wydruku, to
wydrukowana zostanie tyl poudd(ijcezlel is ta pom\Simikd cei
od wpisana zostanie liczba 11 wydr uk poczNwszy o). pRelravstze]|
drukowania pewnego zakresu stron, mni ej szego
Aby uni knNi powyUs z e golu Sirony od & pius a iw a vi,aamvtpaSdo
wart i Ustawienia takie spowodujstNe strodye wydiukw k
poczNwszy od strony pierwszej. JeUel i mi mo
powalUne probllomywami u (brak wydruku, ziaewg g g |
momencie, problemyzp o | ski mi czci onkami ,jesiczedistawigniawaners Uy
Plik - Ustawienie drukarki oraz Plik > Wy b - r dr.ukar ki

JeSli wszystkie pr-by ustawyaemilku prairamataij Nw
rezultat - - w, warto przeinstal owal sterowni k
zdrukar k N) lub poszukal nowszego sterowni ka
stronach internetowych producenta urzNdzeni a)

Zmi ana wygl Ndu wydruk-w

Program Fakt dostar czareystjaenetm wnl gapkhchu progkademi
wzorc-w wydruk: - w. Nal eON do nich wzorce: f
dokument -w magazynowych, dekl aracji, i td.

FunkcjamenuPlik >Wz or ce wypdomtwalva na modyfi kacjn wzga
t worzeni e nowyc bknolLWysw ca§ wjzeo ro rnwdzol.\Rysr 3d)k - w
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o wrorimwcow x4
S

BHP1 KAD: Dfwiadcoenie pracowniua o zamajomieniu ¢ 2 przepisami BHP | praeciwpodatovemi
CIT2CIT: Najowsza deklaaces CIT -2 do duboowsania na formlarzach z wezedu sharbowego

DELEG KAD: Polecenie witszdu shuzbowego

DOKMAG DEM: Uniwessaly wzdr dokumentu magazynowego

DOECWEW™ DY Dokument wevrustnzng, didkowarny na podstawie podivsetionego zapizu w oknie
DUPLIEAT FAK: Duplicat Fakiury, ubseszany na podstavie wzorca FAKTURAT FAK

DZIELD.LZ: ‘Widiuk umawsy o dzisfo

FAKTODE FAK: Fakbua zawiera dane wystawcy | odbeorcy obok siebie, pozwels na diukovarnse oy
FAK20DE.FAK: Fakhuy zavwiera dane odbioicy ponide] darpch sprzedawcy, 4 obok misjsce na piec
FAK.TURA KOR: Fakiua komguigea, pedobng do wzorca faktual FAFK., zawiersiaca jedno podsum
FAKTURAT FAK: Fakbura zaveera dane vwystamcy | odbicicy obok siebie, pozveals na doukowanie o
FAKTURAZ FAK: Fakiura 2awiera dane cibicrcy poni2ej danpch spraedavcy, & obok misjsce na pi
FAR.TURAZ KDR: Fakhua kmwa quqca 3 podsumwma ltwol_n.- 2 Iakluiy kmpgﬁwm| __I

FAl TP A . Fall —a mala i T - == WAL TFL AN o e

-

(pis podévistionago: Zrrieh opes Popeaw tradé Nowey wadn I

Polecenie, gdzie jest udywany:

Weonce 53 potodone w katalogu  C:AFAKT testowalwzonh
Sauka) Excela.. | F3. Koniec | Paroe

Rys.31.OknoLi sta wzor -w wydruk: - w.

JeUepoiuPwkaU wz or wybrana jesp opcja Wszystkie, wokni e poni Uej wi
jestlistaws zyst ki ch dostnApnyachgrdamuilkowzmoyach)w wydr uk -
KaUdy typ wzorca posiada swoje unikal neokmeozsze,:
wi doczne bygdgy tyl ko wzorce danego tligtpwzwijamep . fa
PokaU wzorncael ee(yypuwybr ai odpowiednie rozszerzenie

Po podSwietleniu dlamiegot wmor odf - wz opi s@pisdaneqg
podSwi et) pnewjodoczne j est r-wnieb0 mi ejsce wy st
klawisze, jakie nal e Uy wci snNi, aby uzyskal d®&seacenie, do d
gdzie jest) uUywany:

Aby zmienili opis danego wzdmiceaEnagkiedigogay I pr zy
Wprowadzanie opisu wzorca wydruku (zob. Rys.32) wpi sal nmw@pisopi s w
orazzatwierdzil 6. zZapisz.yci ski em
Wprowadzanie opisu wzorca wydruku
Flik: bhpl.kad

Opis: |Mieisce ha howy opis WZorca

F8. Zapisz | Anulu Pomoc |

Rys. 32. Wprowadzanie nowego opisu wzorca wydruku.

Podobnie, aby poprawil treSi wyrhcishh®gpr aswortcas
(zob.Rys.31) . TreSi wzorca wy SwineytSllédytomre pl wk wimeyehs k sv
wkt-rym dokonal moUna edycji treSci wzorca.
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TreSi wpO@namagw noSci, podzielil na trzy typy

e zwykgy tekst (stagy tekst, kt-ry pojawi

e kody p-|I odnoszNce sifn dpogrananFakt ma vpydrukin o
zami ast kod-w pojawi N sifn r zec zopiswsgystkch wa
kod-w dostihnpny jest wwawfakttomehi e i nternet o

e kody zmieniajNce wyzmgadNc aviyidk w kidio d yo pa fsir ek i
wygl Nd wzorea w pliku pomocy programu) .

Aby stwowyylwzarzecli stal eWzyoRss. 3y wygybohbhli ten, k
iwygl Nd wydruku jest najbardziej zbliUony do
przycisk [ Nowy wNKa- ekfani e poj awi si i w- wcWpeowadzarken o
nowego wzorca (zob. Rys. 33).

Wprowadzanie nowego wzorca

Zoztanie utworzony nowy wzdr wedruku, bazujgcy na podéwietlonym wzorcu:

fakt3wb. fak
Podaj nazwe, pod jaka choesz zapisad nowy wedr: mijevzé fak
[nazwa nie mozZe byé dhuzsza niz 8 znakdw - tylko litery, cyfry i znak ' nie

moze zawierac polskich liter; jesli wzdr bazowy zaczynat sie od litery = - nowy
tez powinien)

How apis waorea: | Faktyra z poszerzong wart. brutto, zawierajgce dane =
| Anuluj | Pamoc: |

Rys. 33. Okno Wprowadzanie nowego wzorca.

W oknie tym naleUy podal namwfe, npovd jwazkN Za
znak: - w) . Zaleca si i stosowani e naz wpoluNowyg gpish
wzorcamoUna podal opis nowego wzorca wydruku. F

do okna Li sta wzor - wzowRyd.rad)k wkt -rym nal eUy wy br
wprowadzonN, nowNp msatziivgio wezio rccalrejy ptaalkk uj gplo pw a
istniej Ncddgopwzman).ada eSi ]

Poprawi ani e zawartoSci wydruku

Aby zmienil zawartoSi wydr udknie Fi2aNydrioko wepg o uvsiud
Il ub dopisani e fragmentu tekstu), nal e Ogknied w
F12.Wydruk. ZawartoSi wydruku poj awvwstems Windows; wikctz-arsy
nal ey wprowadzil odpowi edn iPl&k »zZapisz)n Bo powrodeadp i s
okna F12Wydruk, nal eUy nast ApnilE5 kvicd winadlti u rpyr z(yacd $wi
Wprowadzone zmiany zost anN uydrakgWw prajramieoFale. na p

47


http://www.fakt.com.pl/

Przegl Nd wydruk-w

Tworzone w programie Fakt zestawienia sN zapam
powt -rnego tworzenizag! \Pdo| eved wii &+ & okno zawier
wykonanych do te j pory wydruk:- - w.

Przeglad wydrukdow

Z miegiecy od: |1— do E 2006 |

Pokaz pliki typu |W’sz_l,lstkie ﬂ
Lkt delesirpeti iy Pokaz takie jak podswietlony | Pokaz wazystkie typy
hazwa plikokres roz! v Testawienia data wylkonania

aperstor i‘
an Operator

01.2006 Fiaport z przetwarzania 04.01.2006 11:05

01.2006 Faport z przetwarzania 04.01.2006 11:07  Jan Operator
01.2006 Obroty z kontrahentami 04.01.2006 11:17  Jan Operator
01.2006 Fejestr spreedaiy 04.01.2006 13:49  }lan Operator
01.2006 Fiejestr sprzedazy 04.01.2006 13:50 |an Operator
01.2006 Crokument sprzedazy 04.01.2006 1359  |an Operator

01.2006 an Operator

Fiaport z przetwarzania 12.01.2006 10:22
1 1341 }_I an Uperatar

lenie sprzedazy za

‘ 01.2006  |Lista pkac ‘1 E.01.2006 10:24
01.2006  [Fakupy i sprzedaz tovan [16.01.2006 11:33 ﬂ
Pokaz opiz | Pokaz wydruk. | Usur zaznaczony | \Wiozpta) recznie |

‘wiczesniejsze wydruki moga nie byé widoczne, jesli zostaby praygotowane w starszych wersjach programu
F3. Zapisz Anuluj Pomoc

Rys.34.0knoPr zegl Nd wydr uk - w

Z tej |isty FitoNydrakwkta yakadia wybrane zestawienie, z
JeS| i lista zestawie® jest dguga i u éstawighiatoa t y m
dysponujemy moUliwoSci N ograniczenia jej poprz
mi esincy od. . do. ., oraz wgaSciwy wyb-r z listy
w tym przypadku takUe przycisk PokaU takie jak |
JednoczeSnie zachowuj emy mo Ul i woSi powrotu d
wykorzystanie przycisku PokaU wszystkie typy. P
szybko sprawdzil jego podstawowe parametry wybi e
Przycisk Wczyt a j ricznie pozwal a na wczytanie do o]
znajduj Ncego sifn w innej l okali zaciji

Zapisz zestawienie

Dowolne zestawienie uzyskane w oknie F12.Wydruk moUna wydr ukowal na dri
zapisal n xeludeges Zaahowania. Wd owo | nej chwili tmodnspasaph
wydruk (plik) pRl2wynukwdd!| uoj egkmaponownego wydr uk
tego funkcja Plik — Zapisz zestawienie. Wywoguj e ona Zagiszaestawkenipl or ac
nadysk, wkt -rym nal eUy okreSl il rkazwfy morzazs taaii ekt
zestawienie.

48



Funkcja ta jest mprawryipaldkpr zydyt naeBli zawarta
przesgana I nternetem. D o w o dkmiee F122\eydrtkamva @m izea p i z
wplkuiwysgal ,popzt N elektronicznN jpdak&ut za$iNcw
plik tekstowy (*.txt) lub arkusz programu Excel (*.slk).

UWAGA'!

Zapisywani e zestawieni a do pl i puozyjpeasdtk u mazlel
w formacie tekstowym (zapis do pliku *txt) jak izest awif@Emwci e ar kus
Zapisywanie do formatwu *.pdf j est moUl i we p
PDFCeator , udostinpnionego na stronie progr amt

Wydruk zapisanego zestawienia

Korzystaj Nc okna Przegl-NWcawtdajukz evs t(anveineain iPel)i
iwy Swi etbkenie W12. Wydr uk =z a pdrnsaaieplikg tekstawegoe. &triub e |
*slk zestawienia (zapis anego za p o mo cNZafisa nektanjenie). Pd wckytaniu

zestawienia moUliwy jest jego wydruk (np. wyc

Ustawienie drukarki

Funkcja ta (menu Plik - Ustawienie drukarki) umo Ultiawiiaeenis par ametr -

pomocN poPlleo®gbar drukdarukkiar ki . Okno dial ogov
drukarki nie jest cznSci Kikwpstemwgnikadniarki (drivem). Jegoa |
treSi jest z anhoedlen awacepdrykaskipipoiwal a na okr eS| en
par amet r - W onmeptacaurkouz mi ar papieru, rozdzielczo$S

Wyb-r drukarki

Funkcja ta (menu Plik > Wy b - r dryu kvayvkd g u Wg b -ork n st er rukarki Kk :
(zob. Rys. 35) . J e §ystdmie operacyjnym zainstalowana jest drukarka lub kilka drukarek,
w polu Zainstalowane sterowniki: powi nna pojawil si®h lista zai

JeU¢dliist a ta jest pust a, dr uk owa progemiez Falg tjeatw i
ni e mo UHonieazae jést zainstalowanie odpowiedniego sterownika drukarki.
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Wybdr sterownika drukarki

" Drukuj poprzez dompsing duk. Windows

&+ 2y podswietlone] druk. z ponizsze; lishe

Zainzstalowane sterovuniki:

HF Lazerlet 4 Plus
Biitw/are Fax Driver

‘wiybierz sterownik, za pomoca kidrego cheesz
drukowad i weighii przycisk wiybr,

F3. Wipbér | Anuluj | Pomoc |

Rys.35.0knoWy b - r sterowni ka drukarki .

W oknie tym dobetdponegesNkttwrych wyb-.-r zatwierdzi
[F9. Wyb-:r]

Zaznaczenie opcji Dr uk uj poprzez domy S| nNs pdrawk aar, k 10 eWi mrd
drukowag bndzie na dystenkeajakaceo mysSlarwd .onej w

JeUel i uOyt Wpwap ko griaemi @ Fakt drukar ki domySIln
zmuszony jest wy listyailw § Mo zuykia UIBp £ jzipod Swi et | one|j
zponi Uszej Ilisty

Na jednym komputerze mo Ue byl zainstal owanych

przyczyaw apoja si i bJhid-w podczas druk ®wkupi a,
poprzez domySI nN dr(zob ®ysk35) Wi jne@otwspr - ba drukowan
fizycznie podgNczonej do &lomPpudreular kN -3ys tné mo K

13. Podstawowe operacje na danych firmy

W programie Fakt, wwer s j i pedgnej ,10dloisempharcthot elstzawi er aj
ijedno okno podgFlAWydrukwy dfatjkpr ost szym sposobem
wybranego okna jest wei Sni ficie na k|l awiaturze komputera c
danego okna. MoUna to wykonal r-wnielU poprz
zmini malizowane]j Ab ebszarzedobacaym prajamuN@kes;te te kiolgno:w

1. Dokumenty —» ZawartoSi okna dokumentu
magazynowe przechodzNcymi przez magazy
Ustal anie wartpSci magazynu

2. Kontrahenci -> W okni e tym zZznajduj e S

wykorzystywana ~ w oknach  9.Zakupy, 5. Spr z
1.Dokumenty magazynowei3 . Ksi nga

3. Ksinga —> W oknie tym znaj &ksjNdséenPez
iRozchodomiveUNcego miesi Nca |
w przypadku prowadzeni a p
rozdksiarfgg a
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4. Pracownicy i osoby — W oknie tym znaj duj e si n | i

wsp-gpracuj izl eceni obiorc-w fPigrajuye (pat
5. SprzedalO —-> W oknie tym znajduj N S
zwybranego aktualnie miesiN

6. Srodki trwa-—> W okni e tym znaj duj e sin
iwyposaUeni ¢ iwyposaUeni a firmy $(@akir z

iwyposalleni e

7. Towaryiusgugi —> W oknie tym znajduuegsesgn Ka
om- wi ona zootzarziieal & poSwi

magazynu.

8. WgaSciciele—> Okno to zawi eralilistnmywge
WgaScilciel e

9. Zakupy - Okno to zawier a dokumenty
Zakupy).

0. Kasaibank — Okno pokazuje dokumenty kasowe, bankowe i noty (patrz

r o z dkonteafenci i Rozrachunki).
Menu programu Wpisywanie s g u Uy ykbmywania operacji na danych zawartych
wposzczeg-lnych kartotekach (oknach) progr amit

Pierwsze trzy funkcje tego menu pegni N takN :
kartotek programu:

Dopisz — Dopisanie nowej pozycji do aktualnie aktywnej kartoteki oraz otwarcie okna
dialogowego do wpisywania informacji o danej pozycji, np. okna Informacje o

[Insert]
pracowniku w kartotece 4.Pracownicy, okna Dokument S E
w kartotece 5. Spr zigd a U
Popraw — Poprawienie informacji zawartejwi st ni ej Ncej juU, podS$§
[Enter] wybranej kartoteki. Powoduj e wywogani
danej pozyciji kartoteki (podobnie jak funkcja Dopisz).
USuE —» Usunifci e po di&ejikartotéce pazycji zw st vy . Przed
[Delete] pozycji program jeszcze raz pyta uU

usuni it a, gdy U0 ulisty ma charakter pieawracilny i rie jest
moUl i we w przypa#hbuot rtaohveanrt --ywy 0 Kkwy ;dz
dokumentach.

14. Ustawienie podstawowych opcji programu

Ust awi enie poszczeg-lnych opcji pize aganyah pc
jaki e powi nien wy konali uOytkowni k po pier.y
pozwal aj Nce nap cqg k r edSd ieang eerj iem o ppogrzamwe gi | nyc h

wprowadzenie danych dot yc z NmepcOpcjdprogramu., z gr up
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Poszczeg-1lne funkcje tego menu podzielone zost
spos- b wstfnipnego pgrzygmot odwanipaacpyr przedstawi or
w kolejnych punktach.

Parametry og-1I|lne

Okno Par amet ry (neegu Optje > Par amet ry, Ryg -36) npezwala na
wprowadzeni e podstawowych danych dotyczNcych firm
funkciji progr amu (np. drukowani e) oraz wpi sani
irozchod: - wKs(impgdauBoszczegspme- bopwy e gmiineini awipNz a nz
zostanN om-wione poni Uej

Nazwa firmy:

W polu Nazwa firmy wpi s a | nal ey pegnN nazwi firmy. Nazw
na wszystkich wydrukach dokument - w, na kt-rych
itd.

Adres:

W polu Adres: wpi sal ndarleesOyf iar my, kt-ry widnineyth bridz

wydrukach dokument - w.

Opis pozostagych p-1I, dot yczNcych Ndmwentelefonu,f i r my
Numer konta, Numer NIP, REGON.

Rachunek bankowy:

W polu Rachunek bankowynal e Uy wpinsuanerpe@reyhunku pulbykwave go,

bndzi e na przeleviachr ko hrachunek firmowy. Numer ten, ws zczeg- 1 noSc
powi ni en znaiovdyfeowyariumeB identyfikacyjny banku. Na jego podstawie, w polu

Nazwa banku, program automat yczni e wst awi naz wijegbrumetemm z wi N
identyfikacyjnym. Dane o poszczeg-lnych bankach
bankowych kojadgowiee dsnN mk nazwami bank - -bazie prze
danych programu Fiakt.Udefebgr akalleesi dentyfi kuj
na podstawie numer u ko nfankcji Opnja l>eRaghunisi lbankomvg s>t a | z
[ Kartotekag kank-awlJpozwal a na wpisanie informacji

Program Fakt umoUl i wia oObhsaGowichwi éliumyaclOpnlsaw
dal szej cznSci t egRachuokilshakoveegu, w punkci e
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Parametry ogdlne

_IHydro-S ahara 1 linia

Mazw, — >
firrny Ih-s 2 linia nazwy firmy

Ih-s 3 linia nazvay firmy

Adres: Ih-s adress 1 linia

Ih-s adres 2 linia

Mumer telefonu |111111 telefon
Fachunek bankowy |2222222222222222222222 rach bank

Mazwa banku - Wpisz rachunek! -

Mumer NIP |1 234567830 J MIP EURDO IF'L1 2345678390
REGON |1 23456723012 J Inwentaryzacia w ksisdze
Data rozp. dzia?alnos'c:ilm.m.m Mo Mo Moz 1o

o205 08 M1

D ata zakor. dzia?alnos'c:il oz 05 09
Spiz z natury na 1.01 I 0,00 J Spisy 2 natury zostang

uwzglednione w obliczaniu

Spiz z natury na 31.1 2| 0,00 J dochodu tylko dla padanych mies.

[1.01 1 31.12-zawszel).

™ Mumer. ksieqi zawsze od 1

‘Wipstawea dokumentdw Iwystawc:a J I Swolmony 2 Vel

[iezeli jest tlko jeden] ' Ryczatt ewidencionowany

Y ) o |

I Po wcighigciu ikony drukuj bez pytania « KPR
V' Powigkszaj wybrane dialogi [np. sprzedaz] " Ksigai handiowe [FK)

F3. Zapizz I Anuluj Pomoc

Rys.36.0OknoPar amet r yi wpgwallzargée podstawowych danych o firmie.

Inwentaryzacjaw k si ndze:

Sekcja Inwentaryzacja wk s i i dzoke Rys. 36) pozwal a okreSdti-iryn
dokonywany bnatywksepdsez( KPi R) .

Dodat kowo, dost fi pSps zsaNiry chavh01 prazl Spis z natury na 31.12,
pozwal aj Nce na okr e S$ateynw seczniveorat vogdudniu. Spigyiz satury za
te miesi Nce sN zawkgi dpblicgphividbehoda. Wep ow ach t yct
wiic wpisal odpowi edni e romdgialeeKosSchiga( dokgadny of
Roczny odpis amortyzacyjny:

Pole Roczny odpis amortyzacyjny pozwal a na rnAczne wpisanie

amortyzacyjnego. Powinna byl ona wykorzysty\
dokonuj N miesifcznych odlpsishdvarakcmoen tryezalciyg nayre
(funkciaRozl i czeni ¢ miaesizKeadjdwpirazdeci wnym przypac

wpi sywaymwol u Uadnej kwoty.
Wystawca faktury (jeSli jest tylko jeden)

PoleWy st awca faktury (jeBmoUljiewsita trigpimieoa apdendskan )
osoby upowaUni one|j do wystawiania faktur (]je
wtym pol una(ziwmisik o) brdzi e aut omat yc zningejscd r u
przeznaczonym na podpi s osoby taltuo wread) mapiseme |

/| SporzNdziwy/druku faktury). JeUOel i os-b taki
ni ewypedgnione. I nformacje na temat poszczeg
faktur nal ey w-wczas wprowathail khar ai poidwal
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okreSlenie praw dostiApu poszczeg-lnych operator

zostaga dpmilsared wzhnSci tego rozdziagu.

WokniePar amet r ydwgtimree sN r-wnieU dodatkowe opcj e

sposobu rozlicze® podatku dochodowego danej firmy:

Numer ksif—o> JeUel. opcja ta zos ttraknie wykodadidl

zawsze od 1 rozliczenia mi esi Nca Wws 2 yndtzlei
numer owane poczNws zka Udogdn Imi
ODZNACZENIE tejopcjis powoduj e, Ue nume
wksindze bridzi e kontynuacj N
zpoprzedni ego miesi Nca.

Zwolniony z VAT —» Opcja ta pozwala na okreSleni
zVAT. JeSli tak, nalelOy jN ZAZ

KPIiR — Okr eS| eni erozligzardaspodatku dochodowego i k s i f
przychordoaw hiod - w. N a dokumenc
podal docel owts ikfodzuemn i w

Ryczagt —- OkreSlenie sposobu rozlicragta

ewidencjonowany ewi dencjonowany. Na yorkabreacp @

zszeSci u st aR086k17%, 0%z %580t 516%, 3%.

Ksingi Han —> Obsguga pedgnej ksi AgowoSci ( K
(FK) tylko dla uUytkownik-w modugu

WokniePar amet r y(zob.qRysI36)e dostfipne sN r-wnieU podstaw
ze sposobem dziagania programu. Om-wione one ZzZoO:¢

Po wciSnificiu ikony drukuj bez pytani a:

ZAZNACZENIE opcjiPo wci Snificiu ikonyspowkdjuj bez Upypaniw
polecenia wydruku danego dokumentu, widocznego w oknie F12.Wydruk, nie pojawi
ekranie okno dial ogowe pozwal aj Nc ®ys. 186). Wydsuk a | e ni
zostanie wykonany natychmiast, z ustawieniami wydruku takimi, jak przy poprzednim wydruku
dokumentu tego typu.

ODZNACZENIE tej opcj i spowoduj e, Ue kaUdorazoyv
ustawienie opcji danego wydruku w oknie Drukowanie (tylko tekst) (zob. Rys. 30).

Powi fikszaj wybrane dialogi (np. sprzedalO)

OpcjaPowi nkszaj wybrane dipadzowal al nnpa zsnpirazrefid asUp o s o b
niekt-rych oki en programaday/pzakdpkiymedhdkusngnty

ZAZNACZENI E t ej opciji spr awiar, s jUie pdkwmiaf k sez proe&ja.z |
moUna r-wnieUO dowolnie regulowal (tak jak okna
opcji przywraca wwg}t 8ezychwérsi progmmuaFaky.  z
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Dane do deklaracji VAT PIT i ZUS

Wykonanie polecenia menu Opcje — Dane do deklaracji VAT PITi ZUSwy wo § u j Bane k 1
o firmie 7 do deklaracji VAT PIT i ZUS (zob. Rys. 37).

Dane o firmie - do deklaracji ¥AT PIT i 2US x|
— Urzad sharbowy do WATT
szuka) 9 Mazwa petna / :
M Uread Skarb imie nazwisko, data ur. Mrdwka Rpszard J'J |2D'DB'195;f J
aewa w ~1 |~ 7.Rodzai podatnika 15.Nr damu |5 J
Adres|26-300 Opoczno, ul Pi ||| & Nis bedacy osoba fizyezng 16 Mr lokaly I—J
Rach |[431010137114110722 .|| | € Dsobafizpeana - N
koo || [T Wa P-4 dhukuj adhes whastisiels 17 Miefscowast |Pustynia Bredow ... |
— . 18.Kod poczt. |E6-696
NBP 0/0k. w todzi Maawa skider o Bora —
imig ojca, mathi Tt TR 19.Poczta |Pustynia Bredow ..
— Urzad sharbowy do F'IT4# Fiegon/Pesel [5000000000 ] Sk, pocat e e
LRI e : - =
[Drata rozp. Aurodz. |20.02.1320 Y ——
Mazwa|Urzad Skarbowy N ey Telefon |000 33 33000 ..
- = Mazwa org. ref. |Bumistz Miasta oo Faks
Adies w |l MNazwa rejestiu |Ewidencia o'wpi .. Dsoh i =
. o — [~ Osobareprezentuigca
Rach. [451010121230603322 . Dats reiestracii (5,01 1893 . e
Kod|2an2 = Mumer w e, |73/97 _ M| Pyszard J
SR o 7 Nazwiske [Miwka .|
3| \Polska
MEP 0/0kr. w Bydgosacay O e Telefor [0002238000 .. |
Urzgd skarbowy do CIT———————— AWopwodzteg |Mazoviedkie ) L
szuka J 12 Powiat |warszawski —Dane dlaZU5-u
Mazwe|Urzad Skarbowy | 13.Gmina |pustynna K?jﬁj?;}"&ﬁg‘l J
Adres |87-700 Alekzandrdw Ku feee] 14 Ulica Igobi | M PED 55555 J
Rach. |511010107800241122 . Dane dla NFZ Mazwa skid-
eSS —— IHydro-Sahara
Kod | 0402 |zl Kod gminyl | cona dla ZUS J
MNEBF O/0kr. w Bydgoszczy Kad oddzial'ul'l 5 Jeel Sad pracy IKDm ul. Wockawsk J

Dane ozoby fiz:

Fienwszy petny miesige dziatalnogci opod.(mies, rok) Iﬁ IE J
Uwagal Mumery podane obok nazvy pola dotyczg deklarac) WaT -7

F3. Zapisz I Aniluj Parnoc |

Rys. 37. Wprowadzanie danych o firmie do deklaracji VAT PIT i ZUS.

Pol eceni e t o umo Ul i wi a wpr o wpiawszen iostatnigj asmopyc h
deklaracjipodatk owych. SN to takie dane | ak:

e nazwa urzndu skarbowego,
e rodzajpodatnika-c zy jest osobN fizycznN,

e daneofirme-m. i n. nazwa, adres, dat aprzypadkupsobyz i c
fizycznej sN to dane osobiste,

e miesi Nc rozpocziciazakira$al dketeidpoayg @&naa |
pierwszej stronie deklaraciji,

e dane na ostatni Nnmwiskoinimi dekkabgcjieprezen
i jej telefon.
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Spos-b wypegnienia poszczeg: |l wyohka- be dzopigicadiie
poszczeg-lnych p-|

Numeraciaposzczeg:- lzmyagHup Nica sifi obok wpisywanych
VAT-T.

Opr -cz informacji potrzebnych do wypegnienia d
wprowadzenie danych pomocnych przy wystawieni u pr zel ewu do Ur zndu Sk
do tego sekcje Ur z Nd skar bowyazdmoz NATFk ar b owysekdjach tich, T 4
opr - cz andarzews -iw odpowi ednich Urznd-w Skarbowych,
rachunk-w bankowych urznomatyconepowwmée @nineani & u
rubryk przelew- w.

Nal eOy pamintal, UOepraolgy amys Falkt dalme pz ogramu Pg
wypegni eNaerw@pos kr - ¢ o nzob. Rys.a37, Beldcia Dane dla ZUS-u). Jest to

nazwa skr-cona pgatprbkgramjeadPBatdaelkepdbl w to ma
wpisal tuRgx3)ipol(eobo nie moUeprograntecrakt. al puste w

Parametry miesinczne

Polecenie Opcje > Par ametry mpeswakbtanea wprowadzenie dal
dziagalnoBiceUNcy my mwegsi3®Jcu (zob.

Poni Uej zopitsammMe funkcj e pmprszyxciegk lwmytchhgp  -dkna.

WsekcjiF4. Dane dla ksifgi (dotycwprceewadyz & os ibii edlaince
maj N wpgyw na obldamremimi doichoud.u w

X
F4. Dane dia ksigg (dotpczace tyko biezgcego mies) 1
Spisnakonecmiesigca| 000
Winag. winnpchkol ksiegi [ 000
Remanent Bwidscyiny-kwata [ 000
Remanent Bwidscyiny - ocent [ 000

F5. Pracownicy
Winagiodzenie phatnka za:

choiobowe I 0,00
skhadki 25 I 0.00
zaicddpﬂd.ducl’-nd[P‘lT-lpn\zS?]l 0,00
kwiota przekazana na PFRON oaz Ii
fundusz rehabiliacy [FIT-4 poz. 43) 0.00
Data przelewa do PIT-4 I?fl 07.07

Godziy pracy | FEDrirobocze... |

Skhadki wadciciels przesurh o 1 miesac:

¥ SkradkiZUs .

[ Shiacks b F7. Deklaracia VAT-7...
F9 Zapisz | Anii | Pomac |

Rys. 38. Okno Parametry mi e s i fiigegofunkcje.
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Spis na koniec miesi Nca:

JeUe loknie war ametry (memu Opoje > Par ametry) ogatma&czo
wdanym miesi Ncu wykongawg,mwyp omar byim sigil € Oy wpi
Kwota ta bfdzi e burwangairakewe obliczaais doghadd.

JeUedanwm miesimkctuursypinsi ez | e sPtar wawnzed Ir fy) toimderion e |

bidzie niiendket ynorlJma w- wczas wpisal do niego O
Wynagr.wi nnych kol . Ksingi

Wart oSl wynagr mdehevEnuinnjicehs kod umba el Nk g imi qni ew i
Podana tu kwota zmniejszy wielkoSi dochodu.
W sekcji F5. Pracownicy wpr owadza sin dodat kowe infor

dodat kowych przychod-w (wynagr thnevd uysgczahiem Kk
sk gadek, zaliazekipgdhtkuwochodowego.

Nal eON do nich wynagrodzenia pgatnika za:

chorobowe — Program nalicza wynagrodzeni e p
chorobowego pracowni ka. Wynagrod
zapgaconego cjhestobowagpgdatni ka p
wpi sakolwmnh 8. KPi R Z(arkasti rizg u jp u nM
pgatni ka o dhoobolycd @,k%),i rozKzi Aga

skgadki :— Program nalicza wt ym pol u (jeSli z a Katiezc
wynagrodzenie pgat ni k a zaskgasvikglaisi e w
danych do programu Pgatni k) wy n
opgacanie skgadek ZUS pracowni ka
wartoSci zapgacojneest sdklgaa dkg atzZznuisk .
nal eUyiwgwilsumni 8. KPi Rakpatigajp w
pgatni ka o dhoobolvyecd @k%),i rozKzi g a

zaliczki pod. —- Wynagrodzeni et ygdatuni kar mga nowego
dochod. (PIT-4 podat ku dochodowego. zKegm pdda zgstanieh
po0z.68) umieszczona w pozycji 68 deklaracji PIT-4.

W polu Data przelewu do PIT-4podaj e sin datn wypd@ozycmpr3m d
deklaracji PIT-4 ) . Data jest przenoszonap@uitoendatniyegaoi
z u w z grliefiem dni wolnych od pracy.

Wci Sni fci e[Dpirobgeze] pkwoduj e wy wdCgas priacy (zobkRys 39).

Woknie tym okreSla sifn (przez zaznaczeni e)
[DomyS| nwetlym okni e powoduje przywr-cenie ustawi
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Czas pracy
Zaznacz dni robocze, obowigzujgce pracownika w biszaoym miesigou:
Fon  wio Sra Caw Pt Sob Mie
iV 2 3k | 4T 5
EW 7 8k 3k 10W oz

13V 14 15W 1BV 1TV 18 19l
20V 21 2 23 24V 250 28"
27l 28V

[ini roboczych: 20

F&. Domyslne | F3. Zapisz | Anuluj | Pomoc |

Rys. 39. Okno Czas pracyi ok r e S1 ani e dmianryarb and 2ysd Hcw .

ZAZNACZENIE woknie Par ametry mi{zebsRysi8& nev sekcj i Skgadki
przesu® o jeden miesi BkgadlsitomZ®BdNa ddkwi ez doghocw oet: n |
zaznaczenie spowoduj e uwz g IPiTébnwreas tnphymh mslk§a
Zwykle opcjatapowi nna byl ZAZNACZONA. Wyj Ntkiem jest s
przelew skgadki tzyam dsaannyy nminmeiseisNcNcw , tzn. szybcie

Wci Sni fnci e[DgklaracyacvAE kwy wo § uj Banedordeklaracji VAT-7 (zob. Rys.
40). Woknie tym moUna wprowadzil dane, kt-re umi e
wdanym miesi Ncu.

Dane do deklaracji ¥AT-7 ﬂ
METTO WAT .
Zwrat podatku YAT dla podrdsnpch FB. VAT ad repr. irekl. kol 12]

73 I—T IT 22% netto ggg

4
2z [ om [ o VAT
7% netto i
stawka 3% | 000 [ oo T VAT 0,00
stawka BZI 0.00 | 0.00 stawka 3%

0.00

netto b
Sprzedaz objgta zaniechaniem 0,00

poboru podatku 54. 0.00 YA ’

Podatek od spisu z natury 40, 0,00 stawka B%
, " IT netto 0.00
Madwyika z pop. deklaracii 44 1 — 0.00

Podatek od spizu z natury 45 0.00
[at 113 ustE] ™1 - Powwzzze kwoty bty dodane do kwot
Kwota wydana na zakup sprzedazy
kas rejestujacych 53+36, 0.00
Yat od wewnatrawspdlnat. nabpcia 4 o VAT nieadiczony (2 WAT-7):
srodkdw transportu ' - VAT od paliva 0,00
Korekta [s1.tmvate] g 0,00 ad inrych zakupds 0,00
za poprzedni ok
. od innych zakupow caky

Diata ztoenia deklaraci VAT |25.02.10 waT 0,00

F9. Zapisz I Anuluj Paomaoc

Rys. 40. Okno Dane do deklaracji VAT-7 i wprowadzanie danych do deklaracjiVATwdanym mi esi Ncu.
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Dane w sekcji F6. VAT od repr.irekl. (kol.12)s N pr zenoszone do tego

wtrakcie rozl i czZaAZiNeACmONIs i Didenjn i | rozliczeG
zwydat k ami na( jreelketlamyimw mi esginNey Ni zakupy na
irekl amn) . Spos-b r ozl i c preenigsianiatineomgnacji ¢ rich o okna k u

Dane do deklaracji VAT-7 om- wi one z ozitiakeglysi wgaPozost age
umieszczone zgodnie zo p i s e m okmie Danevdo deklaracji VAT-7zost anN uwzg
na deklaracji VAT wpozycj ach odpowi adaj Wmyplkik (numergne opsien  p
poszczeg:- |l nyRysh40)p- 1, zob.

Stawki podat k - w

Polecenie Opcje > St a wk i p ondyamokd-uWy 8t awhkio podat k (zeb. Rysa
41) . Okno to pozwala na wustalenie st awekolenahda

kwart.agach

Stawki podatkdw w 2007 roku E x|
Fit. Podatek dochodowy .~ Tyko akhualna fima - roziczenie VAT
Kwyota zmresizzenia podathu I 572.54 Metoda rozhczania VAT w kolsirpch
kwartatach biezgcege roku
Stawkal (2] 1300 dol|  43.405.00 | ! o
Stawka2(%)|  2000| do|  85526.00

A Wiz - . q .
. sl lesgezna Al G A2 A3 G oad

B Ewaitaina
o Mokssons) 81 C B2 CBI B4

Chwatdna ) 2 ©C3 CC4

[kMMﬂ]
spreedady opodstkowans, uwzgledniany
mVA.T 7w akcie roku

[ F& Rycza!lmﬁmmrmw
- e % Przenied 2 popizedniegol | 0.00
Dziskainost wytwincza %) | 550 m.w R

Daistalnodt hendowa (%) [ 300 I™ ‘Wrioskuie o szybiszy zwirot VAT: 25/60dni
Stawkad(x) | 2000 F7. Podatek VAT
SwewkaSi% [ 1700 l-adod stawkaVaT %] 300
StewkaB(z) | 1000 | Zaded stawkaVAT (%] 500
_ Uwagal Stawki podane 2 lewei stiony beda dotyczyé wazystkich il
FS. Domyinel | F9. Zapisz Ak | Pomoc

Rys.41.0OknoSt awk i podat ki-ruws theal ani.e rootkawek podat k- w dolegngch me t
kwartagach.

W sekcji F4. Podatek dochodowyokr eSSl a sifn st awki podat ku d
or az k w@jszéniapaodatku.

W polu Kwota zmniejszenia podatku wpi suj e sin (lub przyj muje
podat ku, kt - -ra Zwostytwalngjodpodatki. czona z

W polach Stawkal (%) ...do..okr eSl a sifn wartoSi procent owh
wpierwszym progu podatkowym oraz kwotn, do Kkt

W anal ogiczny spos-b okreSl a si fpolach Stawkd2 (%) o.d a
oraz Stawka3 (%) ..., odpowiednio dla drugiego i trzeciego progu podatkowego.

59



W sekcji F 6 . Ryczagt ewiokaredjlanswanydpowi ednie (w za
dziagalnoSci) wartoSci procentowe stawek podat ki

DziagalnoSl us—> Procentowa stawka podatku zr
usgugowej .

Dziagal nodda(®y—> Procentowa stawka podatku zr
wytw-rczej

DziagalnoSi he> Procentowa stawka podatku zr
handlowej.

Dostfipne sN r-wnieU 3 ddds6 kawys. 4)t awki ryczagtu

W sekcji F7. Podatek VATokr eS8l i1 moUna dwi e da2d)astakkoVAE (opr
DomySinie sN to stawki 3% oraz 12%, |lecz moUna
dost fAptmaleiewpi sywani a dokument - w pauaSkawkaWAEYPMAZ, e d a Uy
w oknie  Pozycja zdokumentu zakupu/Pozycja na fakturze (zob. rozdz

Zakupy/Spr zedaU

Dane zawarte w sekcji Rozliczenie VAT i tylko aktualna firmapozwal aj N na wyb-r
rozliczenia wkoleny ch kwartagach. Program rozlprzgpadau popr
zmiany metody.

Dostfipne s N t uRys.4D yetod paijzania YATo b .
A. Miesinczna —> VAT rozliczany,takgakdawnmj e s

B.Kwartalna (nie kasowa) — VAT rozliczany jest kwartalnie (metoda nie kasowa).

C.Kwartalna (kasowa) — VAT rozliczany jest kwartalnie (metoda kasowa).

Nie jest wymagane okreSlenie tejNgamepj@esobypku
rozliczania VAT mae0&gsi i ok mi e mioa iz selcji Razliczefhie nal e
VAT i tylko aktualna firma. Gdy metoda rozliczenia sifA zmieni
przyj Ni, 0OUOe kaUdy dokument jest rozl iendedeayy w s
zaksifngowani a.

Ze wzgl ndu napaeso aing mwozliczani a podat ku VAT
dodat kowych informacji sdpo zeealkWnentZnmw anak udpout yic z |

zakupuisprzedaUy przedstawi onrozdziZakijpyorecdpo wiee i o

Rachunki bankowe

Program Fakt umoUl i wia wykorzystanie wi el u rac
obsgugn wielu rachunk-w bankowych Opcel-eRhghurkik or z y
bankowe i w oknie Li sta rachunk-w bankowychzazinakas | g otp-c
wg Nc z obsgughn wi el u r a c(hob.Rys. wW2). Prayn kvgrowgdezamiu

dokument -w rozliczeniowych (przel ewy, e)dobddhent:
moUna w-wczas wybral jeden ze zdefiniowanych r ac
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W oknie tym moUna wprowadzil do 255 rachunk-

odpowi edni o z dokument ami w kasi e got - wko
rozrachunkowymi.
Lista rachunkéw bankowych (i kas gotowkowych) |
Lo Typ Opis Numear rachunicl bankowego
Olkasza kasa gotowkowa
0| noty noty rozrachunkowe
4| | i
Dodaj | Popraw | TG | Przejdz do...

¥ ‘whacz obstuge wiels rachunkéw bankowych Poka2 usunigte

Fartoteka banldw | Fartoteka LIS | Tabele kursowe |
F3. Zapisz I Anuluj | Paomoc |

Rys.42.0knoLi sta rachunk-w bankowychw{Nc Zersi ey od b samkwgniy cvhi) e

bankowych.

WoknieLi sta rachunk-w bankowychloGit ipbaychbof ewko
kt -re pozwal ajjNenaachuagRdma bankowymi firmy.
poni Uej

[Dodaj]

Wci Snifncie tego przOmiis knawywolw j ka mkanwego | 1
(zob. Rys. 43). W sekcji Rodzajnal e Uy okr eS8l i czy wprowadzony
przelewami (Rachunek bankowy), dokumentami kasowymi (Kas a g ot ) ez oot@mi
rozrachunkowymi (Noty rozrachunkowe).

Dla kaUdego typu rachunku nal eUy Kuner. Whczasieva |
wpisywania nowego rachunku bankowego program zaproponuje pierwszy wolny numer dla
danego typu rachunku. W oknie tym moUna r -
stosowany domySlnie dl @odgS®eogeNadlyply rawm-uaikiu
rachunk-w domySlinych nie moUna usuwps$ nqlpeol
wprowadzi i dowol nN nazwih danego rachunku. N a
rachunku bankowego wprowadzonego w polu Numer.
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Opis rachunku bankowego lub kasy gotowkowej
Fodzaj Mumer rachunku bankowego
+ Rachunek bankowy

Murner |
" Kasa gotdwkowa -
™ Maty rozrachunkowe e hanku |Wpr0wad;’: numer rachunku.|
Murner||2
[~ dompsine

Opiz |0pisz rachunek bankowy

F3. Zapisz | Anuluj Pomoc

Rys. 43. Wprowadzanie informacji o rachunku bankowym firmy.

[Popraw]

Funkcja ta pozwala na zmiann informacij. o raclt
bankowych (zob. Rys. 42

) . Podobnie |jakf wmpk sjam,a wywwodisjiachumkn hank@mkegymlub

kasy got - (zobh.ew.ed) . W tym przypadku okno to bndzi
wczeSniej informacje o wylwmanym z |isty rachunk:t
[ Usu E]

Pozwala na wusunincie wybranego z |isty rachunku
rachunk - - w, kt -re oznaczone zosRysdly jako rachunki

[ PokaU usuninte]

Pozwala przywr-cil na listi rachunki wczeSniej 1

[ Przejd¥ do]

Aby szybko przejSi do wprowadzania dokumentu ro
listy (zob. Rys. 42) rachunkiemban k owy m, nal eUy [ POyilej pFwWyYmgls&UnoSc
tego, z jakim rodzajem dokument -w rozli zeani owy (
otwarte zostanie odpowiednio okno Dokument y w kasi e , Rachunek lbbankosvy

lub Lista not rozrachunkowych. Aut omatycznie wybrany Zost e
wskazanego rachunku bankowego.
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[ Kartoteka bank- - w]

Funkcja ta wyZwagaurjaavy bakkuo(zob. Rys. 44). Okno to pozwala na
powi Nzani e numer -w rachunk-w bankowych z 0
bankowych.

Zmiana nazwy banku
Mumer ,7
[8 cyfr):

Mazwa: |

llo#é oddziskdw bankowych: 2763

‘Wprowadzone zmiany zostang zapamigtane w pliku bank.db i
beda dotyczyby wezpstkich firm.

| Anuluj | Pomoc |

Rys. 44. Zmiana lub wprowadzenie nowej nazwy banku.

W winkszoSci p rexyd avd ke-kw,w gpmrzdgr ami e podaj e
rachunk- - w bankowych (rachunki kontrahent - w
automatycznie rozpoznaje dany bank na podstawie numerurachunku-podaj e j ego n

W rzeczywistoSci ndaZxwywahank -Nw niademdddt awi e

numeru rachunku. Jest to tzw. identyfikator

bank-w oraz zwi Nzanych z ni mi identyfikato
automatycznie podawan enem danymynunteram lachumkuzBaza Kazest

systematycznie aktuali zowana. MoUe sifi jedna
widnieje jeszcze w tej bazie danych.

Aby powi Nzal dany identyfikator banku MNMumerdp
(8cyfr): wpi sal rzeczywi sty numer i-dB@ianvsgyth ckfananyejun y
rachunku (przy nowy c h 26cyrovechawplsujemubehpiemwkzycw?2 cyfr

- liczby kontrolnej).

WopoluNazwa:nal eUy natomi ast podaiwhpdawied®owMnkpe
Zapisanie tak uzupegni dFeyZapisz]) nsEpomadjuj e ( pUer)
dopisane do bazy danych o bankach w programie Fakt.

Od tego momentu wszystkie numery rachunk-w b
poprawnie identyfikowane z wprowadzonN przez
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[Kartoteka US]

To polecenie wywoduje okno zawieraj®fgegh, st dictr :
wykor zystSejkBj¢wgmmétadgat wo jest zI| okuarlziNkdowal wgaSci

Kartoteka Urzedow Skarbowych 1'
Szukaj [wa riasta): |

| ip] Nazwa | Adres | Adires cd. | B
|._.|! 1 1drd a i 00 Ale na 18 ]
2|US Augustiw 16-300 Augustow ul. Zabia 7 20
3|US Bartoszyce 11-200 Bartoszyce ul. Bohaterdw Warszawy |28
4|5 Betchatdw 97-400 Betchatdw ul. J. Pitsudskiego 18 10
5[LIS Bedzin 42-500 Bedzin ul. | Armii Wojska Polski |24
B|US Biata Podlaska 21-500 Biata Podlaska  |ul. Prosta 19 [
7|US Biatobrzegi 26-800 Biatobrzegi ul. Reyrmonta 46 14
B|LIS Biatogard 78-200 Biatogard ul. Mickiewicza 3 32
S|Pierwszy US Biatystok 15-219 Biatystok ul. Swigtojariska 13 20
10|Drugi US Biatystok 15-502 Biatystok ul. Plazowa 17 20
11|US Biatystok 15-404 Biatystok ul. Mbynowa 214 20
12|US Bielsk Podlaski 17-100 Bielsk Podlaski  |ul. Mickiewicza 33 20

13|Pierwszy US Bielsko-Biata 43-300 Bielsko-Biata ul. Sixta 17 24 |
4| | E

llogé Urzedow Skarbowych: 402 Dodsj | i | Usu |

‘Wiczypta) domyéline | F3. Zapisz I Anuluj | Pomoc |

Rys.45.0kno zawierajNce |istid Urziid-w Skarbowyc

Przyciski [Dodaj], [Popraw] i[ Us up@lz wal aj N uUyt kowni k owi samodz
nowe wpisy Urzid-w Skarbowych lub usunNi nieakt:

x|
#32

Mazwa || Urzqd Skarbowy

Kod/Miasta ||37-700 “IAIeksandréw Kujawski

Ulica ||ul. Kogcielna 18

— Mumery rachunkdw bankowych
CIT |5‘I1D1 010780024112221000000
WAT |981 0101078002411 2222000000
PIT |481 01010780024112223000000
IND |421 01010780024112227000000
W'D |881 01010780024112230000000
DOCH |381 01010780024112231000000

KOD |U4U2 - NACZELMIK URZEDU SKARBOWEGD W ALE

F9. Zapizz I Anulu | Pomoc |

Rys.46.0kno dodawania | ub poprawiania danych urzndu

w razi e potrzeby mo Un a przywr-cil oryginal
[Wezytajd o my S| ne]
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[Tabele kursowe]

Okno zawiera |istin RysBRl KabsowyamoUnaolpobral
[F4 Pobierz z Internetu]. |l ub dodal wg as nofDodag wipg owa @ ¥ &
nastnpnie dane na temat kurs-w walut.

Dla klient-w prowadzNcych tr anmzaktabglekursoweaNBP u ¢
dodano moUl iwoSi zdefini owdR8Walutyfowej wal uty

Lista tabel kursowych x|
Szukaj [wg daty]; || [poda| w fomacie: DD.MM.RR)
] Datz Nazwa Tyo Ui B
1]28.01.2010 |19/AMBR2010 A 10a012
2[27.01.2010 18/AMNBRA2010 A, 10:018

llogé T abel kursowych: 2

Dodaj | Poprawl Ulzuf |

F3. Waluty | F4. Pobierz z internetu |
F3. Zamknij Pormoc |

Rys. 47 Okno Lista tabel kursowych.

15. Ustawienie aktualnej daty w programie

Polecenie menu Opcje — Aktualna data pozwala na ustawienie aktualnej daty w programie
Fakt w oknie Zmiana aktualnej daty (zob. Rys. 48).

Aby wustawil odpowiedni Nodpatwi edai e Uy owaibBppil-\
mi es iMNIcirok (RR) , | ub posguUyi si A ppHplowve @elnii oz p
data dotyczy i nmkrmgac mipersd gircaamu wp o jwag wir Eneigd  onp
Dzi e® padarive west uUywany jako domySlny przy
ksi,ngzaksmprweidaly .
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Zmiana aktualnej daty
poflE  mMM[2 RR[0E poniedzistek
<o 2] o]
’m Anuluj | Pomaoc

Rys. 48. Okno Zmiana aktualnej daty i ustawienie aktualnej daty w programie Fakt.

Przy kaUOdym uruchomieniu programu, jako data bi e
Aby ni e kmenzopgetwaciel s zmi any aktual nej daty, mo Un
narzidpaekuw narzidzi owyub psloarrkewszy §H/[-] klawiatury

numerycznejwc el u i nkrementacji/ dekrementacij.i aktual ne

16. Zmi ana hasga

Ta funkcja pozwala uUytkowni kowi aktualnie zalo
(zob. Rys. 49)

Zmiana hasta x|

—Aktualhe hasto
[

— Mowe hasto
‘wipizz dwea razy identyczne hasho:

—
—

F9. Zapamietaj I Anuluj | Fomoc

Rys. 49. Okno funkcjiZ mi anaa hasg

17.Zamkni nci e okresu

Wykonanie polecenia Opcje > Z amk ni A c i e(zom Rys.&8) pozwala na zablokowanie

danychzdanego okresu, kt-re nie powinny byl juO z
rozliczeniu miesi Nca, daneg adcodtayncyzmN crai ersa INiccuz, 0 ny
sprzedaUOy, itd.).

W sekcji Data nowej blokady nal e Uy p o daiDzdzpi ®pE a(zp onhiedis e 8§ NE p ol
wkt -rych ma zostal ustawiona blokada danych. Ni
firmy do podarej WtatSyi W g e Zapliokajyspdwsdijel zablokowanie
danych firmy do podanej daty wgNcznie.

JeS| i zajdzie potrzeba odblokowania zamknintego
i naci snNF9.zpblokujlc i s k
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Zamkniecie okresu

Do tej pory 2aden okres nie byt zamknicty. @

Jedli zablokujesz podany dzien, nie bedzie moina
zmieniac danych z tego dnia, ani dni i miesigcy
poprzednichl

Data nowej blokady

Dizieric Miesiac: ’E
Fa Zabiokui | Aruli | Pomac

Rys.50.0knoZamkni nci é bblokeswsani e danych firmy do podar

18. Wprowadzanie informacji o operatorach programu

JeUOel i na jednym stanowi sku komputerowym, W
operator - w (np. ki lvkeu- w) ,- Onmpacthl i we r zjeedsat o k
poszczeg:-lnych

oper atwyrbrrvandya hk drumykstjanipa omgr a
polecenie Opcje > Li sta oper alyckronnani e tego pol ecs@ani
operator - w (pob.®g.r58.mu

Lista operatordw w aktualnej firmi x|

| Irnie | nazwisko —|
Alfabecki Adam

Babacki Bohdan
Mrowka Ryszard

[ L

Uprawnienia

Dopisz I FPopraw Usuf |

Uprawnienia nadawane w tym okienku dotyezg tlka aktualne)
firmy, aby praypizac uprawnienia dla wszystkich firm jednoczesnie
Iub przepizac uprawnienia z ghdwne| bazy uprawnier - nacisnij
przycigk znajdujgcy sie ponize).

Gldwna baza uprawnier |

Dostep do funkci |

[~ Pytaj o operatora przed wydrukiem faktury

F9. Zapis=z I Anuluj | Paomac |

Rys.51.0knoL i st a oper at ori wprowpdzanig infarmacji o operatorach programu Fakt.
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Okno to sguUy do wDopsy]y popiawianig (preyzisk c[Poprlw]) oraz
usuwania (przycisk[ Us Q & nf or macj i 0 poszczeg-lnych operat
Aby dopisal nowego operator a [Dopig.rNaekmaniepajpwealy u U
sii w-wczas okno edycyjne do wppivopaaarapnogramud any c |
(zob. Rys. 52).

Dpis operatora programu il

Imig | nazwisko operatora IMIéWka Ryszard

Blokada konta:  [brak] zablakuy |

Ll prawwnienia

& Tylko fakburowanie

 Zakupy i Spreedaz

7 Caka keiggowndd - w + Keiega i PIT-H

7 Administrator - j.w. | moZe praydzielad uprawnienia

Hagko [wpizz 2 razy] max. 8 I
zhakdw

Aby wykluczee mozliwosc pomyptki we wpizwwanym hagle, nalezy

wprowadzic je dwa razy, w identyczne] postaci.

Domyslny rejestr: I 0. Rejestr 1 j

Domyéina grupa towardi: ITowar_l,l handlowe [0] j

Uprawnienia |
F3. Zapisz I Anuluj I Pomoc I

Rys. 52. Okno Opis operatora programu i wprowadzanie informacji o operatorze.

Padpiz na dokumentach: IMI-|

UWAGA'!

W pierwszej kol ejnoSci nal eUy waptroorwaaod,z ikit -orpye rbarit d
uprawni enia do nadawania uprawnie@ innym operat

W oknie tym nalnadligko pperdtad (wpoml i mazwisko operatora).

W sekcji Uprawnienianal ey zaznaczyl , do kt-rych funkcji
m ag dostnp:

Tylko fakturowanie —- Uprawnienie wygNcznie do wy:

ZakupyiSprzedaU — Uprawnienia do wszyst kizakbpanu
isprzedaOUN.

Caga ksifigwwo{—> Uprawnieni e do wszyst ki cht
Ksi n@®a-si zwy gNczeniem nadawania uprav

Administratori jw.imoU'—» Upr awni eni e do wszystkich
przydzielal wuj nadawania uprawni e innym ul
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W polach Has§o (wpisz 2 razghl endkk rdo8t ni rea kwpw s al
danego operatora.

Zapamiintanie tak wpr owa d[FD Bapiszh) spdvenduje dddanié pangj y c
osoby do |l isty operator - w.

JeUeli wprowadzone zostagy informacje o oper
progra mu Fakt progr ano pzeamyttoa, wktb-irdyz i 2 prégtamua Nan i
ekranie poj @wizesds b dzobkRy® B3), wkt -rym operator p
zl i sty sw-j i diminitnaswiskopt or a¢ppbdal swoje hasg
(poleHa s)§ o

Przedstaw sie

Mazwisko iimie et NI

Hasto:
F3. Rozpocznij | Anulu | Pomoc |

Rys.53.0knoPr zedstawylsim operatora przed uruchomien

JeUeprogramie nie sN zdefiniowani opegsdtaoi Ay
podawana jest osoba wpisana wpolu Wy st awca faktury (jeU@méniu |
Opcie>Parametry. og-I|l ne

JeUel i zdefiniowano l'istn operator-w progra
podawany |j est o0 pmrazwshkopaktualhig zmlggowanymiprdgramie.

MoUe sih jednak zdarzyi, Ue do pr ogrkiknumusiza
wystawiralOnwch momentach tghkt prryzypadWlel i nawf
wpi sywanenaizmwii s k 0 oper arceozgvas,t o Bti r ywy wt awi a f
identyfikacij.i osoby spor zddrdezlaij Nicaej o earkd tua i) v
(zob. Rys. 51) dodat kowo =z aRympa apgrhtora praejl wydrukiem faktury.
Przed kaUdorazowym wydrukiem faktury proge aat 0z
wrzeczywistoSci sporzNdza dokument .

19. Nadawanie szczeg-gowych uprawni e oper ¢

JeSli zachodzi pot mzadmlmani 8z wzpe@E-wndveedg ooper at o
moUna tio nzar odbwa sposoby.

W oknie Li sta operator - w w(zadbkRys &l)npezy porhacyr praycsku
[ Do s daffunkcjil mo Un a w List&forikgi programu (zob. Rys. 54) ws kazal |
oraz po uUydiWybprezyciogpluodtwor zw] Rys.l65) o i ( avo/tb.r al
operatora, kt-ry mpke ajthd meyodrealr gij/ wytkonal .
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Lista funkcji programu I (=] 4|
Grupy funkcii
Lp. | Symbo Funkcja Grupa i’
10BA  |Dodaj dokument bankowy Kasa i bank
2I0BE  [Popraw dokurment bankowy Kasa i bank
3I0BC  [Usur dokument bankowy l<asa i bank
4I0BP  [Podglad dokumentu w oknie Kasa i bank lasa i bank
A[OME Podéwist! dokument bankowy Kasa i bank
BOMNE  |Zapetnianie okna bank Kasa i bank
F|0sT Pokaz podsumowanie okna Kasa i bank Kasa i bank
B|IBFA  [Dokurenty bankowe Kasa i bank
9IBFA  [Lista dokumentdw kasowych lKasa i bank
10/BFA  |Operacje na dokumencie bankowym IKasa i bank
11|BFA  |Ustal saldo na koniec dnia Kasa i bank
12|BFA  |Ustal saldo na koniec dnia IKasa i bank
13|BFE  |Dodaj rachunek bankowy Kasa i bank
14|BFB  |Drukuj rachunek bankowy Kasa i bank
18|BFE  |Popraw rachunek bankowy lasa i bank
1B|BEFB  |Rachunki bankowe IKasa i bank
17|BFE  |Usun rachunek bankowy Kasa i bank =l
Poz 04347 ‘Wiybierz operatard |
o

Rys. 54 Okno Lista funkcji programu

Ustawianie uprawnien do funkcii
Ustal saldo na koniec dnia

1|Abacki Antoni
2|Babacki Bohdan 0

R PR
Fa. Zapisz I Anuluj |

Rys. 55 Okno Uprawnienia do funkcji programu

Al ternatywny spos-b pozwgUpmawnenia w okpi® @piscoperapraz y ci s
programu (zob. Rys.52) 0t wor z yli i sotkan ou p fzab\Rysi 56).CE
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W oknie tym moUna przygotowal i majWei duealzreyg - [
uprawnienia do pojedynczych funkcji programu. Lista rozwijana Gr upy u p r pawala e C

wybral okreSlony zestaw f unkcif+k] doktamujennyoaiaryi k
zaznacze® wszystkich funkcji na aprdz eacijwrde.ej A
i N zaznaczyl i [spacjals RNhk kjlea,wi dopektatoychna upr
zaznaczone Kkolorem zielonym i wt &pl knmn irreg cnhbp
wykonywal sN cketwomméez&Prawnienia cyfrN 0.
Lista uprawnieri N =]
Uprawrienia dla operatora: Grupy uprawnier;
Wwszystkie =
| tr | Symboi| Funlcia | Uiprawnienia | Grupa

36| 18T Pokaz pod: ie okna Dok ity we 1 Dokumem;rmagazynuwd

37| BKA Uaktualnij stan magazymowy 1] Dokumenty magazymow

38| DEA Whydruk dokumentu magazynowego 1 Dokumenty magazynow__

39| DED Fd ienie dok itd wych 1] Dokumenty magazynow

40(DEE Wydruk zawartosci okna dokumenty magazymowe 1 Dokumenty magazynow

42| 2BB Popraw kontrahenta L] Kontrahenci

43| 2BC Usun Kontrahenta 1 Kontrahenci

44| 2BP Podglad kontrahenta w oknie Kontrahenci L] Kontrahenci

45| 2ME Zapeij okno Kontrahenci 1 Kontrahenci

46| 2NF Szukaj Kontrahenta 1} Kontrahenci

47| 25T Poka# podsumowanie okna Kontrahenci 1] Kontrahenci

48 BFH Podsumuj obroty z kontrahentem 1 Kontrahenci -

< | »

Poz: 41/267 +-

Aby zmienié uprawnienia do wybrane] grupy funkcji programu - nacisni praycisk [ +4 - ]
Ahy zmienic uprawnienia do wybrane) funkeji [zaznaczone] na lidcie] - nacisni SPACIE

Fa. Zapisz | Anuluj Fomoc

Rys.56.0OknoLi st a uprawni e@E

Po uszczeg-gowieniu U [Zapasy] nzamsd@emyp zmdapyc W snadangcim
uprawnieniach operatora i powracamy do okna Opis operatora programu.

W sytuacji, gdy w programie funkcjonuje wiele firm, tak jak to ma miejsce w biurach
rachunkowych oraz wielu operator - w, mo Un a p
r-UOnych firm.

Przycisk[ G§ - wna baza wiokniedwsit @EJo p epozevdlacnaprave j Sci e d
Lista operator -w pr dqor Rysu 57)( ws pk-tl-nrayym moUn a
przydziagem operator-w do firm. Kor zystpag mMicU e
funkciji moUna stworzyl wgaSci wN konfiguraci
wgaSciwych firm.

DostiipmepsNe przepisywania uprawni e E:
Przepisz wszystkich uUytkowni k- w:

do bieUNcej firmy

powoduje przepisanie - wswiygo&i nydSeclh @pddiic wh i
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-do wszystkich firm
przepisuje
Przepisz

-do

Zaznaczonego

bi eONcej firmy

daje uUytkowni kowi
-do wszystkich firm

pozwal a

uUOytkowni k-

uUOytkowni kowi

w widocznych na |

ulOytkowni ka:

zaznaczPwmeimuo meac nii &cwyeb rpa

zaznaczonemu na | i Scie
programie
Wczytaj wszystkich uUytkowni k. - w:
-z bieUNcej firmy
powoduje umieszczenie na widoczn¢jNclyiccie op
operator-w w wybranej firmie

Lista operatoriw programu (wspélna)

Imie | nazwisko
Evzebiusz Mrdwka
Pracowily Jan

\&ffidarvid Dorda

[ = ]
[ = ]

Uprawnisnia

Usuf |

F9. Zapisz

Dopisz | Papraw ‘

Przepisiwuanie uprawniet
Przepisz wezystkich uzptkownik dw

1. da biszqoej firmy
2 do wszystkich fim

Przepisz zaznaczonego wiptkownika
% 3. do biezacej firmy
 4.do wszpstkich fim

Wozytaj wsapstich uzptkownikéw

" 5. z biezace| firmy

Przepisz uprawnienia

Anuluj

Pomnoc

Rys.57OknoLi st a

Przyciski [+] oraz[-] s guUN do
obecnych na | i S

prze

Sci e

Przycisk [Uprawnienia]s gu Uy do

operacji na danych firmy.

zZ mi

Przyciski [Dopisz] i [Popraw]s §u UN do

Przycisk[ Us up@]z wal a usunNi
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operator

w programu (wsp-1Ilna)

suwani a-
w.

®pleiratyrwz gvl d e m

any uprawni e zaznaczonec

tworzenia nojegodanycltoper at or

operatora z |listy.



20. Zmi ana porzNdku i zawartoSci okien pr oc
Polecenia menu Okno pozwal aj N na zarzNdzanie wygl Nden

om-wione zostanN funkcje tego menu.

Zakres informacji w oknie

Funkcja ta pozwala na okr eS| en idaym okniekkareotecd)a n e

Wywoganie tej funkciji powoduje pojawienie si
wkt-rym moUl i wy | es tetlamyghbw-danynzokrierinéosnacji.wy S wi

Dla przykgadu, jeUOeli o k n 8mS mrkz épdymlgcenie Pakrest
informacji w okniewywoga Zakmes i nformaciji 0 d o(kob.Rgsn t
58).

Zakres informacji o dokumentach sprzedazy x|

—FB. Dane o kazdpm

Pokaz Sumuj —
Paragony T L IE_'[ 5] '
Rachurki uproszczone WV v T-p. dok T
Faktury VAT ¥ v | Typdokumenty [3]
Fiachunki do paragonu Mo Data IS—[ 31
Faktury do paragonu Mo Murner [30° =00
Dokumenty korygujgce WV v Kontrahent [50 [500
Faktury PRO FORMA M ¥ | Wat netta 3 3
wewnatrzwsp. nabycie Vv Podatek [3 na
Import ushug spoza LE Vv Brutto 13 [13]
Imnpart uzkug z LE MV Do zapkaly IF [13]
M abywica towardw WV v Vemt =l 0 19]
Eat:ura V'T nI:arz'a |I: g Weeg] [50 [s50]

aktura zaliczkowa n
Mazwa rejestiy o [23

Faktura wewnetrzna WV v I o3
[ Ukmwaj zaptacone D amyslne |

F7. winbar rejestiu
I\-\-"szystkie
¥ Uwzaledniane w WaT

¥ Uwzgledniane w PIT
v Uwzgledniane w magazynie

Lo

¥ Paokazuj rdwniez kwoty w pasku statusu

F4. Zapamieta I Anulu | Pomoc |

Rys.58.0knoZakr es informacji o dolkmert anh esgrake egdiy wi do

w kartotece

W oknie tym moUna okreSlifl, j aki ego kartotepeu
5. Spr zskcmB4. Rodzaje JYobumenfawi e i nfdoorknuancejnet
brndN wySwi etAGneDamse kjic jkaaUdy m
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W sytuacji jak na Rys. 58 w kartotece 5. Spr zreidmaUbndN wy Swi etl ane dan
(opcja Paragony j e st ODZNACZONA) . widddzmychhvk Bd ¢ 0 eze dokum
nie bAadN wySwietlane informacrjed est 1 avaeggaod ok adtlbd-y
zdokument - w n &Wagilbraz Naova rejetrus N ODZNACZONE) .

UWAGA!

JeUedanw] kartotece nie sN widoczne wsch)ystkie p
nal elyi ew wszej kol ejnoSci spr amend Dknb »Zaktea wi eni a o
informacji w oknie. Brak pozycji w kartotecewwi A ks z o Sci przypadk-w wyn
iwygNczms teawi e E tiyfdeameomdijei sN utracone, |l ecz jedy

OdSwi eU bieUNce okno
Opcja ta sgulUy do odSwineulan$ac zzeagwalrntioeScpr zeykd a't
dokumentu znaj dujmMaWygrak.si i w okni e

Szukaj

Funkcja ugatwiajNca zI|l okal i zo wkontiakencs lnbuTiowanyeig o e |
usgugi

Zaznacz podSwietlony

Polecenie pozwalanazaznaczeni e podSwilenilonlkar tpotzglkiji MoU
wifkszN iloSi pozycji, wystarczy podSwietlal k
pi erwszej kol umnie pojawit ysmipol#ypdjas z2kdt d Ha oz anur
zaznaczonych pozycjach moUna wykonywal dozwol ong

Zaznacz wszystkie

UmoUl i wia zaznaczenie wszystkich pozyciji w okn
czynnoSci

Kaskada

Funkcja ta pozwala na upmouwsNtdiklowak a €k adkd veynm.p r Joe
okno bygo wczeSniej zmaksymali zowane tak, UOe ni
spowoduje zmianfA rozmiar - -w okien i ustawi eni e i
nastfipnego w d-§ take Uewmiadbcpagelkntdytugowy
otwartego w programie Fakt.

SNsiaduj Nco

Funkcj a t a pozwal a na uporzNdkowani e oki en r
sNsiaduj Ncego, wypegniajNcego cagy obszar roboc:
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UporzNdkuj ikony

JeUel i zmini mali zowane i kony (paski )s p opso st
ni euporzNdkowany olgmaresecrzohecawym programu,
spowoduje ich ponowne upor z zegopwgami.e u doJu

Wci Snifcie na kIl awi at umuanerenk danegoudkrea r(rp. [H, [dla wkna z &
5. Sprjdedapowoduj e natychmiast owe zmaksymal i z
rozmiaru obszaru roboczego programu.

Kolejne funkcje menu Okno o d p o wi aadzayoNm nposzczeg: -l nych okie
Fakt. Wybranie jednej z tych funkcji wmenu Oknoj est al ternatywnym sp
danego okna (kartoteki) programu.

Aby szybko uakl2wyruk halo&by wci snNi KA12 Wansamry f
komputera.

21. System pomocy programu

Menu Pomocpr ogramu pozwala m.in. na dost fuptawigroe s
jego opcji. PoniUej om-wione zostanN poszczec

Spis treSci

Funkcja ta udositklopawnii aplui(ky t komwancy programu Fa
wySwietlenie okna poczNtkowej strony pliku
W pomocy programul.

Aby uzyskal dostfip do danego tematu, naleOy |

Jak kor zpomdcg |

Uruchamia bezpoSrednio temat pomocy progr amu
pomocy w programie Fakt.

Najnowsze zmiany w programie

Program Fakt jest ceé@ébtouwkguadhzewaapneaww,
funkcji programu, itd.

Funkcja Najnowsze zmiany w programiepozwal a na przeSledzeni e
zmian wprowadzonychwpr ogr ami e Fakt, poczNwszy od wers

Podpowiedzi w dialogach

Zaznaczenie tej opciji spowoduj e, Ue p cdowplnyme s
zokien dialogowych programu na ekranie pojawi
to szczeg: | nite akrcz yed aitzrug ew amu gvmeraus Opcfer j i progr
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Podpowi ed¥ dni a

Wywoganie tej funkcij.i powoduj gakipioP @advp ewii &€d ¥ i dini
Woknie tym podawane sN praktyc zpmgramesaka z - wk i dot
ZAZNACZENIE opcji Po k a Ud ppoovi edzi  przy nast fiprpymoduijeh on

przy kol ejnym wuruchomieniu progr amu Fakt podp
Wprzeciwnym przypadku podpowi ed¥ dnia nie pojaw

Kalkulator

Z funkcj i t ej moUnacelkwor ayyb&l e gvo uzyskania dostr
kalkulatora systemu Windows.

Odsetki

Funkcja ta (zob. Rys. 59) pozwala na obliczenie odsetek od zadanej w polu Kwot a ggd:- wna
kwoty.

Maliczanie odsetek

do 1502 06 Zmiaha stawek

+ Odsetki od naleznosci podatkowych Odsetki US
" Odsetki ustawawe Odsetki karme

" Podany procent:

Za okres od:

Kwota ghdwna 0,00 ==

Koniec Pomoc

Rys. 59. Funkcja naliczania odsetek od zadanej kwoty.

Odsetki od danej kwoty @adkiesadand) s NOdsetdlainymodgN
naliczane na trzy sposoby:

Odsetki od —->O0Odset ki liczone sN na podstawi e
nal eUOnoSci skarbowy. Aktualne stawki odsetek w formie tabelarycznej
podatkowych dostarczane sN wraz z programer

stawki odsetek naloesetkiUs]Oyi pr z)

Odsetki ustawowe —> Kamnmeodset ki ust awowe | iczone sN
stabelaryzowanych stawek, Kkt re
programem. Aby podejrzei lub zt

przycisku [Odsetki karne].

Podany procent —>Odsetki liczone sN | iadzooejwotymnpalu |
stawki procentowe;j.
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Funkcje serwisowe

Funkcje serwisowe sguUN do zmian ustawi e®E& pr
programu w przypadku awari. Poni ewaU wpgywaj N oneuna dpio:

zasadniczy, dlatego powinnyby i wy kor zystywane jedynie w kor
Sugestia
Za pomocN tej funkcji uUytkownik moUe przess

programu na adres mailowy serwisu. Warunkiem koniecznym powodzenia tej akcji jest
posiadanie prawi dgo oo my § bpmdgrgngupocrtowegn.e g o

Tresd wiadomosc dla serwisu

M adawmca: |mc | nazwicko
Dibeanca: I:emis.@fakl cofm.pl

Temat w temacie
W bemacie wpisz mon imie | nazwitho osoby, do kides) wpspbasz

._Dni: bbgdu / sugestic :
opis sugetowanych zmisn prosze by woisad =]

" o

[Imiey nemdw! beHunl
Uzptkownik: Wersia wevmelrzna
Weisis progame 2007 058

FA. wiydlj Anudj Pomncl

Rys.60.0knoTr eSi wiadomoSci dla serwisu

O programie

Ostatnia funkcja menu Pomoc to funkcja o nazwie O programie. Jej wywogani
wy Swi et | eni e rndorneakje capnogramie (kob. &Rys. 61).

W pierwszej sekcji tego s N d telaadresaive $irmyi paktei d
producenta programu a takUe odnoSnik do strc
wersjfn programu.
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W drugi ej sekciji tego okna zawarte sN iDankor mac
uOyt kowmwialklaoSci abMaszapmeanstou Wczyt ywal nowe wersj e
nowsze ni 0U:) MMDRRBR informacja |jest szczeg- |l ni
korzystagiMNeyamemnt u internetowego. Uaktualnienie
wynikatozpr aw uUyt kownikawyloh imernsjliacgpowoduje, Ue |
w trybie demonstracyjnym, wraz z ograniczeniamizni ego wyni kaj Ncy mi

Informacje o programie 5'

FAKT
Kompleksowa obstuga rachunkowa firmy

81-552 Gdynia ul Wielkopalska 21
tel. [58)622-66-00, play:(601] £3-03-03,

Nowe wersje programu: hitp: /v, fakt. com. pl

Dane usytkownika [zapizane w pliku licencia. t):

‘Wersja wewnetrzna

asz prawo wezytywad nowe wWersje programu nie
nowsze niz: 122010

Program 'FAKT" zainstalowany jest w katalagu:
D:NFAKTtestAIMOMWSEZY

K.oniec abonamentu | ‘wiczyta) licencia.tat

Szczegdty | Ok |

Rys. 61. Okno Informacje o programie (Pomoc — O Programie).

W ostatniej linii tego okna podana jest informacja o tym, gdzie zainstalowany jest program Fakt
(Program OFaktéo z ai nlkatalagu:o w.pa ninformgcje sa jestw przydatna
wprzypadku aktwuali zacij:.i progr amu, kiedy progran
Przycisk [Weczytaj licencja.txt] umo Ul i wi a Wdé zyetnajhilei kj e Slciencj a. t
skopiowany do katalogu programu Fakt w momencie, gdypr ogr am by g juU urucho
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x|

Zawarost

ol Informacia |
1[Rodza licenci Uzptkownik. zarejestrovwany
2{Mazwa uzvtkowrika ersia wewnetrzna
3lLicencia dia 1 NIF NIE
ALimit podmiotduw 300
SiLimit pracownikde 1000
E|Data abonamentu 122010
7| Dakumenty magazpnowe| TAK
glFartrahenci TAK
9IKRiR TAK
10{Pracownicy TAK
11|Sprzedaz TAK
12|Srodki twate TAK
13 Towary i ushugi TAK
1 whadciciels TAK
15{Zakupy TAK
16{Efka TAK
17|kasaiBank TAK

F3. Koniec

Rys.62.0knoSz czeg- gy

.Przycisk [ Sz cz e p-ogzwlal a
Rys. 62.

Przycisk [Koniec abonamentu] s g u Oy
ko@&czy sin
internetowego fi
63).
numer do schowka s k Nd
tekstowego.

rmy

gat wo

wykupiony

sprawdzil

do

Fakt

go

FAKT - Koriczy sie abonament

Infarmujemy, 2e z koficem 12,2010 koficzy sie abonament
umozliwiajgcy aktualizacie programu araz korzystanie 2z pomocy

techniczne] iflub ksiegowe].

Jezeli chea Panstwo mied mozlivwose aktualizaci programu progimy o
wikupienie icencii. ‘Wiece] dowiedzg sie Paristwo pod numerem tel.
[58) 622 66 00 wew. 31, lub na stronie internetowe;:

hittp: /#fakt. com. plfsklep

Indywwidualng numer konta:

2219101152 7780 0000 0022 3352  Kopii |

a b &omtaktowymt i

uprawni.e@® ulytkowni ka

moUl i woSci (zobi n

wy Swi et | eanii a dade kiedy z
oordanzo Stné Ik é fe ann

a takUe i nf or(zb ®ysN

wkl eil do formular z

Pomoc |

Rys. 63 Okno informacyjne o

UWAGA'!

Zainstal owani e wersji

progr amu

aktualizacje spowoduje,z abl okowani e
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IV. Sprzedal0

Kartoteka 5. SprzegaUy
dokumenty
nal eOy

Zasady wprowadzania, poprawiania ius uwani a
same jak wi nnych

do
speldRdady

zmi easkudatnzwdzi

kartotekach,

prowadzeni a
mi esi Nca. Aby
progr amu

ewi dencjngj
i pnrnzyecj hr z mil e sdiol
Fakt
d o kkartotekn3 .- Swp rzzeeM atJa ki e
n powiedpico ktawigzg Ens]WEnte§ n i i c i

sp

i [Del].
22. Przygotowanie modugu SprzedaU do dziagan
Ustawienia opcji sprzedaUOy

Wykonanie polecenia Opcje > Opcj e
tym

64). Wokni e

5. SprzedaU

W sekcji WygIN d

wprowadza

spwyevhdUy
sin

Opcje sprzedazy ﬂ
—iyolad faktury —wprowadzanie danych
Dopisek pod fakiura [V 1. Automatyczna numeracia dokumentdw
" [~ 2 Zawsze zaznacza paragony jako zapt. w catodci
L. I 3. Co miesige rozpocznij numeracie od 1
Dhugose 'ﬂz‘;xi‘zﬁﬁ;ﬁ:m: IU zhakow [ 4 Wispdina numeracia dla wszpstkich misjsc
Dbugost indeksu na poczatku I 5. 'wspdlna numeracja paragondw z pozostatymi dok
hazwy towar ID 2nakdv E. Domyslna ilogé na fakturze|1
I~ Ukrywaj indeks towarnu na fakturach v i Podalad faktury po wprowadzeniu [dla cabej firmy]
ywa indeks towaru na paraq. fiskalnycl a. podglad faktury dla aktualhego stanowiska
[~ Uk deks b fiskalnych v 7. dalad faktury dia akbual t k.
| Poktacz jednakowe towary na fakiurze ¥ 8. Pordwna kwote zapkaty i sposdb phatnosci
¥ Drukuj napisy: oryginat, kopia I 9. Drukuj na fakturze druga linie opisu towaru
™ Dk " zamiast ¥AT na fakiurach wewngtizwep. [~ 10. Drukuj na fakturze trzeci linig opisu towaru
= e el I 1. Drukuj numer W2 pod nazwig towaru
" Pojedyricza ™ 12, Drukuj wykaz numerdw WZ nad lista pozycii
" Oryg. + Kopia [1 kartka) ¥ 13, Drukuj PEWIL ponize] nazwy towarn
* QOmg. + Kopia (2 kartki] [~ 13a. Drukuj kod CN ponize] nazwy towaru
" Oryg. + 2 Kopie [3 kartki] [~ 14, Drukuj uwagi do pozycii ponize] nazwy towarn
L X X . ¥ 15. Pytanie o wzdr faktury za kazdym razem
Na kazdej stronie drukuj do I89 pozycl I 1B. Drukyj tylka miesiae sprzedazy (bez dnia)
Cawarta forma phathofe: Iinn-"'“' [ 17, Uknywa marze pray wypizpwanio dokumentu
N e S a— ¥ 18. Szukaj towaru wedtug kodu pask.
| D el e @i ¥ 13, Podawanie ceny z dokadnoscia do 4 migjse
rF . [~ 20 Zapamigtuj zysk w dokumentach sprzedazy
aktury Pro-Forma uwzgledniaj w rozrachunkach " X N N
I~ Zawsze przenos nadwyzke YAT na nastepny miesiac v 21. Druku pfaragon na drukar.c:e fiskalnej X
¥ 22 Pozwala na wprowadzanie faktur w walucie
V¥ 23 Przenog na fakturg adres kontrahenta
Urzadzenia zewnetrzne | F3. Zapisz I Anuluj Jezpki | Pomoc |

Rys. 64.0OknoOpc | e

fakalbeWy

spiinedalani e

ujsatkail isiposw b
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W polu Dopi sek podnofUalt uwpN sal tekst, kt-ry dru

fakturachwdanej firmie, jako dopisek na koCECu fak
DjugoSi indeksu na poc z NtotaaiD gnuagzondyi ki onndt er kashue nr
nazwy towarupozwal aj N ustal il il oSi znak: - wykoi By ®:
jakoi ndeks zawarty w nazwie np. do {Jatwiejszej

Opcje Ukrywaj indeks towaru na fakturach i Ukrywaj indeks towaru na parag. fiskalnych
pozwal aj N ukryl zastosowany W nazwie t owar
dokumentach sprzedaUOy.

OpciaPogNcz jednakowe t poavala ya zsumowani kzapisanie gako jednej

pozycji na fakturze wszystkic h j ednakowych pozyciji na niej
sama stawka VAT, ten sam upust, itd., pozyc]j
us giurga wyni kowe|j pozyciji na fakturze iloSi bhn

OpciaDr ukuj napi sy: ajoeytgi naggot kampszczeg-I1nie d
do wydruk -w faktur uUywajNnewidebkiwemst Wdwe o w
ODZNACZYL thn opcjn. Drukowani e napiid-pmypadkuy g
koniecznei i st ni e j osviedninddirulond papierze wielowarstwowym.

Opcja Dr uk uAj zAami ast VAT na f aktwmaollhi wieaw nzNa srtzNy
VAT drukowanego na fakturze dostawh. wewnNtr z\

W sekcji Drukowanie faktury nal eUy ust alritik,acha di tkovkana |
Dostfipne sN tu cztery opcje:

Pojedyncza —- Drukowany brdzi e j eden napigem
ORYGI NAG / KOPI A / DUPLI KAT

Oryg. + Kopia(l kartka) — Orygikagi a faktury drukowank
odpowiedniopod zi el onej . MoUna ti@d o
zawierajNcych niewiel kN Iicz

Oryg. + Kopia (2 kartki) - Orygi rkeopi a faktury drukowa
oddzielnych kartkach (razem 2 kartki).

Oryg. + 2 Kopie (3kartki) — Drukowad® doddzi el nideie kopiey fgkiury :
(razem 3 Kkartki).

W sekcji tej dost fiNan ek g (edsetj rs-twna neile pdorl Nel L i) ¢ o
okreSlil ile pozycji danej faktury ma byli d
wpisanie wt ym pol u wartoSci 99. W- wczas, prograr
zmi eScil na jednej k adratnceej wfsazkytsutrkyi.e Jpeolkeylcij ew p:
mniejsza od I|iczby pozycji na danym dokama n
fakturze, pozycje faktury zostanN rozbite na

Pole Czwarta for mapopziwaatinao Soa: okreSl enie dodat |
dokumencie sprzedaUy. Do my Sprogrange jako/lpny.t. @mpolujtyens t
nal evipyy sal dowol nyi btiydg i pg @tnnodcdioczny na gauk u
wyboruFor ma pg.atnoSci
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Zag- - Umy, Ue uOyttkyonwnp okl uo kdroedSatikjo wN f oPmbhe pgiatna
Zostanie ona uwzglAndni onazomRys.@85p kumenci e sprzedal

F&. Zapkata
~  Forma ptatnosci

4. Przedptata -

:4. Przedplats

5. kartg kredytows :

Rys. 65. UwzglAdnienie dodatkowej formy pgatnoSci, wprdwadzon
fragmentoknaDok ument sprzedalOy

Drukuj Awysitpawamag®r ukuj Apodpi § poozdzhaczeniuctsj @pcji:
powoduje pojawienie sifin na dokumentach sprzedad0,y

Faktury Pro-For ma uwzgl fidni aj -w ar oprcg ah prokwodufFfama Ue f

mi mo, UeosBrtwymkozostanN uwzgliAdnione przy obl i
JeUeli wuUytkownik nie chce otrzymywal zZwrotu ne
opcj Zawsze przenoS nadwyOkf VATmonlee rmaysbtriiapny montil
przeniesieniawspomnianej nadwyUki do rozliczenia W przysz:¢

W sekcji Wprowadzanie danych po prawej stronie okna Op cj e s p r(@le ®ys.06¢)
dostnpne s N opcj e szczeg-gowe dotyczNce t w
iprzygotowywania wydruk-w faktur pozwal aj Nce m. i
zwi Nzanwoh zzaniem dokument -w spr zegéhsnfWartojedndk opi s
przejrzel cagN dostAapapnNactzy | | iosdtpichw(oemlie jpbteeb z
uOyt kowni ka), zabtyo mag atzwiwvial i odpowi edni o przebie
sprzedaly wiydr uk - w.

Poni Uej om- wi one zostanN |Werdwadzarge danydhr ane opcj e ¢
Aut omatyczna numeracja dokument - w

ZAZNACZENI E te]j opciji spowoduj e, Ue na nowo t wg
bAidzie automatycznie podpowi adad kolejny dostnp
jego riAnczne wpisywani e.kuRPrempg ain csvpa rzye draWge rigmddn a o
przypadku modyfi kowal .

Zawsze zaznaczaj paragony jako zapgacone w cago:

ZAZNACZENI E te]j opciji spowoduj e, iU wszystkie
automatyczni e zaznaczane j ako mawgaasne.j eBiedzi
dokonaniem zapisu dokumentu nie zostanie bezpoS§)

sprzedaUy [ Wpgmlyai sk
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Co miesi Nc rozpocznij numeracjnin od 1

ZAZNACZENIE tej opcji spowoduje, Ue dokNweny
od numeru 1, wkaUdym miesi Ncu. JeUel i opcja ta |
dokumentdawym miesi Ncu bindN kpopymadoj Blgnumee e

Wsp-I na numeracja dla wszystkich miejsc

JeUel i zdefiniowanych j est miwijeslce srperjzeesdtarUyw
prowadzenie wsp-Ilnej numer acij i dokimahe Ow wl v
ZAZNACZYL thn opcjf. JeUeli opcja pozostanie I
mi agy niezaleUnN od innymentejwestr -w numerac,]

Wsp:-l na numeracja paragon-w z pozostagymi dol

JeUel i opcj a t a bndzi e ZAZNACZONA, p aimnyarg o n
dokumentami. Wpr zeci wnym wypadku bidN one posiadadgy

DomySina iloSi na fakturze

W polu tywpimodinawartoSi, kt-rN bfadzl borfbonygjiS!
dokument u s pr Roeytjathfaktrae). n o

Podg!l Nd faktury po wprowadzeniu [dla cagej fi

JeUOel i opcja zostanie ZAZNACZONA, po zapi
[F9. Zapisz]) automatyczni e proponowany bndzi e uOy
F12.Wydruk.

Podgl Nd faktury po wprowadzeniu dla aktual nec

Pozwala uUytkowni kowi sieciowemu ustalil dl a
lub nie natychmiastowe go podg!l Ndu faktury.

Por-wnaj kwoformappdtwynioSci

JeUel i opcja ta zobatahkhgar ZAZHNACZONAest got - wk
sprzedaUy sprawdzone zostanie ponownie czy f
stosowne okno Zap §jat a b Ryska§) , kt -re umoUl i wi wpr

fakturn.

Zaptata gotowka
NALEZNOSC: 40,66

cotowka: [T F4. CALOSG

RESZTA:
DO DOPLATY: 40,66

F9. Zapamigtaj Esc. Powrét do edycji Pomoc ‘

Rys.66.0knoZapgata Goeprwwtizani e f ozranpyjaptgyat noSci i
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Wci Sni fymioknie przycisku [ F4. CA&EPséiwpduje uregul owBOi e c:
DOPGATWY:ni kajdMmejgoz dokumentu sprzedaUOy (po zat wi
[F9.Zapami)nt aj ]

Wci Sni fci e Epsrcz.y cPoswkru- tu mbdJ| @ dwyi ¢ jpiojlwr -t do edyciji d
sprzedmy iiwoSi jego modyfikacj.i
Drukuj nafakturzen-t N | i ni i opisu towaru
Po zaznaczeniu tych opcji na fakturze pojawi N si

Drukuj PKWi U poni Uej nazwy towaru

Po zaznaczeniu tej opcji, naejfaamit wrizie,r -pvnriielle jsvy
towaru (jeUeli podany zostag w opisie towaru).

Drukuj numer WZ pod nazwN towaru

Powoduje, Ue pod kaUdN pozycjN towaru na faktur :
podstawie kt-rego wydano towar 2z magazynu.

Drukujwykaznumer - w WZ nad | istN pozycij.i

Opcja ta powoduje wydrukowanie nad |istN towar -\
podstawie kt-rych zostanie wydany z magazynu t o\

Pytanie o wz-r faktury za kaUdym razem

JeUeli opcg aZAaNAOGZONMA, przed kaUdorazowym przyog
program zapyta w stosownym oknie (Wy dr uk dok ume nt ,uRyssq) zltd-arlgg o
wzorca faktury uUytkownik chce skorzystal.

Wydruk dokumentu sprzedazy
Wwedhug waons = le0A?
duplikat.fak -
fak2zwag.fak =
Sotilh fakt3wb.fak -
v wipswietlaj szare pola FaktrT fak a
fakburl1.fak
fakbural.fak
fakiura2. fak
fakiura3.fak
. q . . |marza.fak
Kazdy wedr zapisany jes| marzawew. fak
- nfaktura.fak — -
Poprzednie (0] E :Jaaéﬁﬁgr.f;akk Anuluj Pomac
waluta. fak ﬂ
Rys. 67. Okno Wydruk fakturyi wy b - r wzorca wydruku faktury.
JeUel i opcja ta pozostanie ODZNACZONA wydruk f a
ostatnio uUytego wzorca wydruku faktury.
Ukrywaj marUn przy wpi sypwareida Udok umen't
JeUel i opcja ta zostanie zaznaczona, nrakciee k r an
wypi sywania dokumentu sprzedaUy. Aby opcja ta z:
klawisz funkcyjny [F5] k | awi atury (odSwieUeni@ejuwkdlaba) z e tva W
ukryte zostanN informacje dontay cezdMooes cwva rdemgnSfca k t rud

mi esi Ncu.
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Szukaj towaru TYLKO wedgdgug kodu pask.
ZAZNACZENI E tej opcij i, jeOeli do komputera
spowoduijteowatlgy bAndN wyszuki wane wygNcznie nce
wpisanego w odpowiednim polu w opisie towaru (kartoteka 7.Towary i u s § pakno Dane o

t owar ze | u poleiedigpastkawg).

PodawaniecenyzdokgadnoSci N do 4 miejsc

ZAZNACZENIE tejopcjidaj e mo Ul i woSi wprowadzadokhgaemgSa
4 mi ej sc po przecinku (nfapodavikad rme ntcd enas puzg:t
dokgadnoSci zaokr Ngle® do 1/100 grosza.

NI E ZAZNACZENIE tej opcji powodujeadokadoeSai
miejsc po przecinku (do 1 grosza).

Zapami fitupdokymkenwach sprzedaUOy

ZAZNACZENI E tej opciji spowoduj e, Ue na doku
zy sk wy nidanegoNlokymertu (zob. Rys. 68) i p o d IF5. PbzMcje faktury na
dokumencie sprzedaUOy. Aby funkcja ta zadzia

opciaUkr ywaj mar Ui przy wypisywaniu dokumentu

F_5. Pozycie faktury

B Nazwa towary iU uasagl lio&é | Ui Cena Nelfto PolFAT AT Brufto | Uwagi

Towar nigzbedny

Metto: 22222 WAT: 4883 Brutto: 271,11

Poz 1/1 Zysk: 16667 Upust 0,00 Dopisz | _Popraw | Usui_|

Rys. 68. Fragment okna Dokume nt s prizeyd&wiyet | ani e zysku (@dahegge dokujnenwy ni k
Drukuj paragon na drukarce fiskalnej

Opcja ta |jest istotna dla uUytkownik-w wykoa
komputera iws p - § pr a programemreFakt. Jej ZAZNACZENI E spowoduj e,
drukowane bidN na i ek arac edrfuiksak a&lenekjomput er ov
USB lub LPT.

Pozwalaj na wprowadzanie faktur w walucie
Po ZAZNACZENI U t ej opciji moUna wystawial f

dokument sprzedaUOy na[ w0ficabQy,iuzprskyadi stkall i w
waluty, tabeli kursowej i kursu.

PrzenoS na fakturn adres kontrahent a

Dokumenty sprzedaUy/ zakupu wprowadzane w |
kontrahent a u UywprewadzenimdNraavre ¢ i, gotgnekdritrahent zmieni adres to
na dokumentach figuruj N schce my nafakrach wil é §1 & § u &
aktualny adres kontrahenta, jaki jest wpisany w oknie Dane o kontrahencie to powinien
zaznaczyl tH opcji.
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Przycisk[Ur zNdzeni a zewnhtrzne]

Program Fakt pozwala na wsp-gprachn z urzNdzeni
k asami i drukar kami fiskal nymi or az .vweyrigkmi i
UrzNdzeni a zotweradkno tej samej nazwie (zob.Rys.69) . W okni e tym
sekcje dla gg§g-wnych typ-w urzNdzeE.

Urzadzenia zewnetrzne
Fasa / dukarka fiskalna
|Brak podhaczone| kazy fiskalne ﬂ
-
-
Caytrik kodaw kreskowpch ‘Waga sklepowa
Model: | brak cazytnika - ﬂ - bra gi -
Part: Bity darych: Port: |COM T *
Bity/s: Bity stopu: Przes. przecinka 0
w lewi:
Parzystodd:

F3. Zapizz | Anulu Pomoc |

Rys.69.OknoUr zNdzenia zewnhtrzne

Sekcja Kasa/Drukarka fiskalna

Po podgNc z e na fiskainegozddl Komputeria z listy rozwijanej (zob. Rys. 70) nal e Uy
wybieral w§ a Sci we u pozpbhdwngmuruehoniieniu programu Fakt, w menu programu

poj awi sin dodatak owa pozycj a

Funkcje tego memd eMorSclineodw wybranego rodzaju (
(producent imodel ) urzNdzeni a fiskalnego. Lista ur z
zprogramem Fakt jest na bipoe(Mwd anmalmuasldiz en@avyea
rynku.
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Urzadzenia zewnetrzne
Kasa / dukarka fiskalha

1.Drukarka ELZAR FP-G00&

2 Drukarka POSNET DF-307 [Thermal, Torell Duo,Optimus, Orhmet]
3Kaza fizk. ELZAR Alfa/Delta/System B0

4 K.asa fisk. POSHET Personal do 06.2001

5.Kasza fisk. POSNET ECR do 06.2001

E.Kasza fisk. SHARP ER-4435

7.Kasy fizk. OPTIMUS: Tango, Brawo, Fumba...

8.Kasy fisk. POSNET Bingo/ECR od 07.2001

9.Kasa fisk. SHARP ER-4457P

10.Kasy fisk. SHARP ER-A237/277

11.Kasa fisk. ELCOM EURO [od 07.2001)

12 K.aza fisk. POSMET Perfekt

13.Drukarka DATAPROCESS DSARO0

14.Kasa fisk. DATAPROCESS DSA100

15.Kasa fisk. DATAPROCESS DSA45E

~16.K.asa fisk. DATAPROCESS DSA1005 -
17.Kasa fisk. DATAPROCESS DSA40005
18.Drukarka ELEMIS GIGA

19.Kasy fisk. DATECS MPS00MPE5MPEE

Rys. 70. Sekcja Kasa/Drukarka fiskalna-L i st a, wybiedarhy-modelj

SekciaCzytni k kod-w kreskowych

W tej sekcji z listy rozwijanej (zob. Rys. 71) wy bi er amy model pracg gt n
programem i ustawi amy wgaSciwe parametry jegc

Caytrik, kodow kreskowych
Model |- brak caytnika - ﬂ
Part: ]

Bity/s: Biity stopu:
Parzystoge:
Rys.71. Sekcja Czytnikikobsdtaw koerpwkpwygahestznodelt - r ej wyl
Sekcja Waga sklepowa

W tej sekcji wybieramy z listy rozwijanej (zob. Rys. 72) mo d e | wagi skl epow
programem.

‘Waga sklepowa
MEDESA CAT-7 i
- brak wagi -
FAD WA |

Rys. 72. Sekcja Waga sklepowai Li st a r oz wi \Wwybieramy jeszmodelt - r e j
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Przycisk] [JAazyki

UOyt kowni k moUe wystawial dokumenty sprzedaOy w
(zob. ) producent programu wudostnpni g do wykorzy:
niemiecki. UUyt k okamiiek wiyoblrea iw jtiyzny ko domy Sl ny or az
jizyki wedgug swoich potrzeb. Dodawani e nowego
tgumaczenia konkretnych sg-w i zwrot -w z jAzyk
przycisku [Dodaj] w oknie List a j nzyk: - w. Dokumenty sprzedaUy w
drukowal wg wzorca jezyki.fak.

Lista jezykow |

Mol Wame 1 |

angielski
niemiecki

2
3

Dopizz | F‘oprawl 1 ury |

Zaznacz jako domysing |
F3. Koniec I Pamaoc |

Rys.730knoLi sta jAzyk-w

Wprowadzanie informacij.i o rejestrach sprzedaUOy

Polecenie Opcje > Li st a rej estspmwz edgaiiyp na wiprowadzenie nowych
lub poprawienieist ni ej Ncych rejestr-w zakupu/sprzedaUy.
oknoLi sta rejest rs-pw zzeatablgys.Ww4).i

JeUOel i program wykorzystywanyakeptw/dop rpz eodvealtlyz ekn
jest wprowadzenie przynajmniej jednego rejestru.

Na kaUdy rejestr skgada sifi jego nazwa widoczna
fakturze (mogN to byl r-Une nazwy) oraz wz-r
Wprowadzenie uni kal nej dl a poszczeg-lnych r ecelestr -\
p-¥niejszej, gat wej identyfi kpopiczdeagkdmerrcth: wr €

zakupu/ sprzedaUy.
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Lista rejestrow zakupow i sprzedazy 5[

Nurner Nazwa Uhwrgledng w
0 | Geymia VYPM
1| Gdarisk VPM

Uwagal Jedli wprowadzited dane operatardw, ta kazdy 2 operatordw
ma swij rejestr domyélny, wprowadzany w jego opisie.

Dopisz I Popraw | Lzuf |

Oznaczenia kolumny 'Uwzglednij w'

W - uwzglednia) w VAT Zaznacz jako domysing |

P - uwzglednia) w PIT

I - uwzgledniaj w magazynie Sprawds poprawnosé |

- rejestn ukiyty

F3. Zapisz I Anuluj | Pomoc |

Rys.74. Lista rejestr-w zakupu i sprzedacC

Wprowadzeni e wi el u rejestr-w zakupu/ s pprzgpaddua U,
wykorzystania metody FIFO wustogplcgmi aprwawatdz
magazyn-w (paUstzalramzdezivaagrt 0 SciwW- wagasyakgeaZdyn -
j est zwiddlreyam,y wprowadzonym przez uUytkowni ka
z nim identyfikowany i k a Udrye jzestr -w i dentyfi kuje oddzielr

CznAnsto wykorzystuje sin teU rejestry do grug
np. wpi sal ozsvwibkhzydakiyajiers forma.

Aby dopbkaiewlLista rejeprnzedvalyaknpwyw riejest
z przycisku [Dopisz] (zob. Rys. 74). Na ekranie poj awi si A w-wczas o]
zakupu/ s (zobzRysi 250y

W analogiczny spos-b dokonuje sifn poprawian
[Popraw],oknoLi st a rej est rs-pw zzeatkabURysw4)i Rejestr wybrany w polu

Nazwa miejscamo Una r - wni e0U usunNi ["UaugEdmocN przyci
Przycisk [ Spr awd ¥ p o p(zoh.Ryso B pozwala na automatyczne sprawdzenie

poprawnoSci wprowadzonych i nfpoluNeawajmiejsea. r ej e st
Spos - b wpi sywani a nowego rejestru zakup- - w/
praktycznymprzy k §adzi e.

89



Przykgad: Wprowadzanie nowego rejestru zakupu/ sj

Zag- - Umy, Ue uUytkowni k ma Qimwy dbddkitag egwoijdijcef
nowy rejestr zakutpymv/ epjestiabg. wi sywane bndN
zakupu/spr z e d addeyn ezgo oddzi agu.

W oknie Opis miejsca zak(@mop.Ryssty zead @Yy wprowadzil
dotyczNce tego rejestru.

W polu Nazwa rejestrunal e Uy wpi sal i deeniteysftirkuat ozZa §d admeygo O
nazywal s iRgests dynia. &V polu Miejsce wystawienia nal e Uy wpi sal m
wystawi ani a ddanegonegsirti-ana & Umyt,y fleprwzy padiGdynib-idzi e

Or gowo.

Dodat kowo, uUyt kowni k cotkcuemen@bw & pnegaaymaypha id
zwi Nzanyyenth rzejestrem miaga uni kalnN postal, kt-
danego dokumentuibfidzi e automatycznie wprowadzana przez
widoczna na fakturach.

UOyt kowni kwobmeraapy tej (zakgadamy, Ue takiej
imagazynowych) znalazgy sin nastfipuj Nce skgadni k

GOrg > Kr-tki identyfikator miejsca wystawi

XXXX - Numer dokumentu okreSlachimolai wpSérec
wprowadzenia do 9999 dokument - w.

MM —> Miesi Nc wystawi eformagieMMik ument u w

RRRR —  Rok wystawienia dokumentu w formacie RRRR.

Aby program Fakt automatyczni e unumpredpkumeniwg nf or 1

takiego format u zdefi ni owanego przez uUytkowni ka, nal
numer acij i d oskkgjiiz otr -yw nwmer acj i (zobhRysuwBent - w
W tym konkretnym przypadku w pola tej sekcjinale Ua goby wpi sal wz-r posta

GOr g/ <1pd>/<3,2>] <4, 4>

Wz - r ten skigvadsa siyfp-w skgadmi khw.t oPizenraksiz ystza§
drukowane wnumer ze dokumenttunkdokspaodknibeg wak GORFuUu w)
orala. ADrugi tytpo skagaydnp kl-w, kt-re bAadN sifd zmien
Kody p-1 ujnhnte sN<nm@wi &d amip r @scpdaodiun akcazmitysn Ue w
poluwnumer acj i dokument -w poj awi sin aktual)ny nu
Numer t eni chzibdNpi 4cylf rowN (zaj4ni ewy4 - wvmakiN, dbogr av
iuzupegnionN odpowpledni o zer ami (kod

Szczeg-gowe informacje zawarte w pomocy progr an
poszczeg-lnych p- | wzoru numer acjwci(Sindhickod - -pw
[ Przyk§gady .numeracj i ]
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Ostatecznie informacje wpisane do oknaOpi s mi ej sca z akwupuw siprazgeyd
jak na Rys. 757 uzyskany zostanie w- wqgzawy nragjaas tar ud

Prawi dgowo wprowadzone informacje o] nowym |
[F9.zZapisz].

Przykgadowo, jeUelitere swpoowadzejngsmt wze wyst
0 numerze 99, w listopadzie 2010 roku, to na fakt ur z e poj awi sin a

dokumentu postaci:
GOr §/0099/11/2010

Opis miejsca zakupu/sprzedazy ll
Mazwa rejestu; IGdynia #2
Migjzce wystawienia IDrrowo

‘wizary numeracii dokumentd;

sprzedaz’yIGDrR‘I pdr 32 /4 4 Konstruktar
magazynowychlm Konstruktar
zakupulm Faonstruktor |
Praykkady numeracii |

W Uwzgledniaj wivAT
¥ Uwzgledniaj w PIT
¥ Uwzgledniaj w magazynie

I~ Ukiyj rejestr na listach wyboru

F9. Zapizz I Anuluj Pomaoc

Rys.75.Spos-b wypegni eOpiia pnilejskrma z akounpauw i sapnryzme dpar (ryy k § a «

Do tworzenia bardziej zgoUonykeohr zwmsdraiw umi me
przyciskiem [Konstruktor] okno o nazwie Przygotowanie wzorca numeracji (zob. Rys. 76)

pozwal aj Nce ugoUyli cagy wz-r numeracj.i z wybi
Przygotowuj Nc wzmalzeOy nwmeowadzi il dane o sk
kolejno:

e  Typ informaciji
e Wyr - -wnanie typu informacji
e |l e znak-w przeznaczono dla typu infor ma

Po wybraniu tych element-w okreSPapbtwdkne s
Przygotowanie wzorca numeracji (zob.Rys. 76) moUna zobaczyl wy Swi
dziagania stworzonego elementu skgadowego wz
zadowal aj Ncy przez rfwstavlSmale(iyc i s tparwiyici B&d t e
numeracjiwpolePe gny .wz - r
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Przygotowanie wzorca numeracji
Dotyczy dokumentdw: sprzedasy
dla rejestiu; Szeczecin

‘wistawianie elementdw zmiennych do wzom

Typ informacii Wiyrdwnanie lle znak.dwe

dzien miesigca
miesiac

&
do lewe|, uzupetnij zerami
bez wyrdwnania

tak.
miesiac [rzymzkimi]

Podglad |1 <1,2» Wstaw

Wistawianie elementdw statych do wzon

Elementy stabe wzoru numeracii nalesy wprowadzic recznie w palu 'Pekny
wzdr' poza znakami specialnpmi [przed '<' i po ' ]i naciznge Odéwiez.
hp.:

dla numery dokurmentu: B i daty: 23.06.08,

wyrazenie: <1,2x<2.2 da nam w wynil: 523

ieéli wstawimy przed wyrazeniem 'abc’ i znak '/ pomieday <1.2> 122>,
wyragenie: abc<1,2x 42,25 da nam w weniku: aboB/23

Petry wzdr
|

Nr dok. 1 .
Petry podglad M
Data | 14.07.05 |

F3. Zapizz | Anuluj | Pomos |

Rys. 76. Okno Przygotowanie wzorca numeracji

Prayktadowe dane:

JeS| i trzeba dodal wznoarsctal pny mesrkagcajdini knnego t
wczeSniej opisane czynnoSci a0l Ped nzg ddbazeitego p e
wzorca oraz danych z sekcjiPr zykgadowme Udan@o naci Snodi&kwive Upr zy
polu Pegny povdySlwicezy k §adawy numer dokument u. Gdy
wjaSciwie naleUy gd9Zapiszi sal przyciskiem

yp
gne

23. Wprowadzanie dokumentu sprzedaUOy

Aby wkartotece 5. Spr zemradwad zi | nowy dokument sprzeda(
menu Wpisywanie — Dopisz. Naj gr g%®cite j ednak po JIGstKkawibaturys i A k|
Na ekrani e poj awiD oskiuimean twcszpmae Ryskar) by

Spos-b wypegniania poszczeg:-lnychlomyl ddak uf nmeknttuu
paragon-w oOraz rachunk - - w. Wpi sywani e dokument t
przykgadzie jabturwyV¥VAfpuj N jiazostami& tol zaznasdone.r - Un i
Wpi sywani e danej faktury warto z ac erdl zlistyd wy |

kontrahent  -w | ub dopisania nowego kBbBinKontleatnt a d
Kontrahenta moUna wybirafy beaponSakemti owz(lista r
sin wy s z uik ipole rSkukaj:. Aby odszukal sta yzkértoteki k ont r
2.Kontrahenci, nal phuwtym wpisal fragment j ego nazwy
stronie wyszuki war ki zostanie w- wczlats: rzyacwi Unazaw
znajduje sin frpolyBakat. wR-ivsnainey dwobwy ez mobiUwar ave wp
fragment numer u NI'P kontrahenta | ub numeru tel
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kontrahenta zosta@gyogupaniwvadFahkeé¢ Kénprahencizstr.182)z d

nal eUy nalistyriiopznviiej aznej wybral poszuki wanego ko
[Dokument spreedazy —lojx]
F4. Eortrahent
o [wiLea 5.4 =l &ﬁ
e P B4120WEDYSEAWDWD SKANDYNAWSKA 7 "
le1224136 NIF: 587-00080-34  Obeoty: 5757  Malednodci 0,00
Mowy kortishert | Opis /popraw | FaHistoria |

4 | i
Nelto: 33572 VAT: 7386 Brutto: 40958 ;s
Poz 141 Upsst 000 Dopisz | Pogeaw | Ui | M| _
FEData[i2 ~F8 Zaptata
e 1 EF Fama phatnodci
F2Tm |'-3Fakh.la\rfﬂ‘l | — A gotéwka v
o d wiemirie]  di=1205
Numes {17 Zaptaconce ¥ W dokumentdw kaza/ank
Rejests | 0.GOYNLA - Wotatas [ 0.00 t.a}uéel
Wieel., | Adey | Zaicdki, | |pomstate aass |
FRK | Smkaivz | F9. Zapisz arkii |

Rys. 77. Nowy (niewypegniony) dokument sprze

JeUOel i dl a danego kontrahenta nie wy sie widniejan o
on w kartotece 2.Kontrahenci, mo Unemgmokvontrahenta dopisal d
na dokumencie sprzedalUy (podobnie jest dl a

przycisku [Nowy kontrahent], kt - -ry winfeondge okdntrahencie, pozwal aj
wpisanie informaciji o nowym kontrahencie.

Opi s i st n ip@gramie ekgnirahemta, wybranego z listy rozwijanej na dokumencie
sprzedaUy ,podobmay vepos:-b zmieni i [OpiS/paptaw]. do t e

UOyci e p r[BHistorgak pozwa | a na przejrzeni e wybrangnt o1
kontrahentem woknieHi st ori a rozliczeE&O&iha kontor alze 1jteag
opisane w niniejszej instrukcji w rozdziale Kontrahenci (zob. str. 182).

Po wybrani u kontrahent a, dla kt-rego w przeszgo
program przyjmie domySinie dla bieUNcego dok
oraz podpis odbiorcy, jaki wy st Npi § na poprzedni o wystawiarl
przyj it e ustawienia moUna oczywi Scie zmienil w

Si  dok um®&yst7I) tosekajaFs. Pazytie faktary W .sekciji tej
poszczeugei ner peodavweg ree ntao waarkyt (i c |

Kol ej na z
i
d. ). Do st fi p[DapisA, Popraw], c Us e[@y przyci ski

c
wpi suje s
upust, it

]
f
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[Dopisz]

Przycisk ten dodal nowN

na fakturze (zob. Rys. 78).

pozwal a pozycj NPozyga f akt

W oknie tym moUna r-wnieUO wpr[Nowpthwdr])] holwy popwa)
opi s wybranego, i kartotéce j 7Noveayo i u § GuWepivar  (przycisk

[Opis/Popraw]) . Jest tu r-wnieO dost i poesdSzukay Funkcje tewar k a
dziagajN podobnie |jak om-wione wczeSniej, anal

ztym, tlyem wprzypadku odnos z Nussguaig (benlei ddol attomwamyabrr- awn ei
prowadzona jest ewidencja stanu magazynowego, to obok j e go naz wy t @djégewi s
aktualny stan w magazynie.

UOytkowni k moUe Baka@wniyl koptjoivary ,&t doawait nii m

zawar fistySrbzwijane j t owdgatwem ew wyszuki wani u tlistava r u

rozwijana Grupa, j eUel i tyl ko z o sutUaydt kvoporbizkaa @ othywaprr -zve zn
Podziagd na grupy wypbnamwanpmapced zOplcj e t @myaisk: w
[ Grupy towar15¥®y] (zob. str
X
i F4.Tawar lub ustuga .
Saukar najlepszy Star: 4210000 szt.
; Wartoé 11.932.23
I = | Grupa: ﬂlwszystkie j Zamdwieia: 0.00
lle 141 PRwL: 1212121212 Netto Brutto  Marza %
N | Waga: 1.0000 Cenasp. 1 40,0000 428000 2000
Kod: 23 Cena sp. 2 50,0000 E1,0000 50,02
Olpis / popraw | Kod PLU: 1 Cena sp. 3 35,0000 42,7000 5,00
Fod pask: 1111111111111 Cena zak.: 33,3300 40,6626 -
™ Pokaz tylka towary o dodatrim stanie Ostatria cena sprzedasy:
I towar & [427,00 szt ] najlepsay ﬂ
Nodé: |—1 ot F5. Korekeja ceny FB. Do Ksiegi @‘
detd Upust () 2Kohans? 7] b
{== Upust: 0,00 #
Cena PLNI 40 Uwzgl. upust w cenie I Kiedy odprowadzié VAT:
Proponuj Inny cennik.... Netto->Brutto | I1 ' biez. miesigou j
Cena dla FIFD! Cena zak I 10,00
ZVAT:|| 6. 22% 4
AT I—SBD Uwagi do pozycii
Netto: 40,00
Brutto: 48,80 T Do dokumentu Wz
Marza: —
F3. Zapisz I Anuluj | Fomoc

Rys. 78. Okno Pozycja na fakturze i wpisywanie informacji o nowej pozycji na fakturze.

Kolejne pola tego okna to | | g €éna, % VAT. Pole | | o$&iusi byl wypegdni ol
uOyt kowakkaSla sin tu ile jednostek (np. eztuk)
pozyciji faktury. Pola Cena: oraz % VAT mo g N by i uzupegniane przez ul
atwiej jest jednak okreSlil t eoknatTowaSdius @uagi po
Ni e j est wW- wczas konieczne kaUdor az ookumenciepi sy w
sprzedalUy. Dla towaru moUna prr-zwnpiiesChaio kdraenSelmui k3o n
okreSlony <cennik t owar - wrozdz@lm Kentraherei. t V- wosdsa g dl

danego kontrahenta zastosowany zos ong)nodpewie@gnut o ma
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cennik towaru. Cenni k moUna roknie Pozgc/a navfakurza T &
przycisk [Inny cennik].

JeUeli wgNczona jest wycena stQpoje—>@agaeyhodwa
w oknie Pozycja na fakturze (zob. Rys. 78) dostinpny [Cemtdla pIFQ].yJegD s k
wci Snifcie Wgwalbanb&noe n(gob. Rysr79)e@kaoloyzostanie otwarte

tyl ko w-ewedds,towar Sci Ngany danN fakturN z

dostawy. Okno to pozwala na okr e S| eniseposw bj arai by ustal an
towaru z uwzglindnieniem r-Unych cen zakupu d
tajestszczeg: | ni e ppypadkudydytdroa tva wy , pobiekatyj eysd¢ h t owar
sin cenami zakupu.

Ustalanie ceny sprzedazy

Lista dostaw, = ktoych sciggany jest towar,

Ly lipg¢ | Ceha Zak | Warosd s 195,00
! 2l 1.7 3£ ‘warlogé: E53.48
2 1000 13 1940
3 g7.0 47 g55c [ Cenwzakupu
in: 1.79
S[Z 3’28
[LENS 470

Wiybdr ceny sprzedagy obliczone] na podstawie maray
+ dla pienwsze] ceny sprzedazy
" dla drugiej ceny sprzedazy

™ dla trzecisj ceny sprzedazy

Cena p. wartofé

0.00

™ wWedkug ceny minimalnej zakupu 0.00 0,00
™ wedkug ceny srednig] zakupu 0.00 0,00
" wedkug ceny maksymalng] zakupu 0.00 0,00

r

Ten dialog shuzy do weboru ceny sprzedazy w przypadku korzpstania 2z metady
FIFD araz ustalania cen sprzeday na podstawie marzy.

F9. Zapamigtaj | Al Paomoc:

Rys. 79. Ustalanie ceny sprzedaUy na podstawie cehtlo&FQpu

Nal i Slciieet a dostaw, z kt- -ryc(ob ResiMgawydqgaesne t
dostaw, z kt-rych pobierana jest sprzedawana
najstarsze dostamwgzogt akio riyEINF@)o.S Po prawej
| | o $pfzedawanego towaru oraz War t ouSwz gl ndni aj Nca ceny zak
dostaw.

WsekciWyb-r ceny sprzedaUy maospdpantawsiNe omerj by
ustalenie cendposwirezdendawUywead Jug akvind al nSerjesd,nini
maksymalnej (Max) ceny zakupu oraz wustalonej mar Oy
okreSla sifn w jRPzme opitsowamwz®klnile usgudze

Zaznaczenie opcjir - Une dost awy pzydiess poosvobdrug ep Ue dl a K
kt -rej Sci Ngany jest t owar zostanie utworzon
okna Pozycja na fakturze (zob. Rys. 78) to F5. Korekcja ceny. Pozwala ona na dokonanie

dodat kowych operaciji na ceni e t bruta dlaidarejpazycji wa
faktury.
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Whpisanie w polu Upust [%] war t o Sci upustu s powoltuitg danej plkgcji war t ¢
na fakturze zos toawidanyproaen ipasjusCera feenostkowa towaru w polu

Cena: (i na fakturze) pozostani e bez z modpowiednidja f ak
kolumnie, procent upustu.

Wci Sni Aci e [Upzglz ypast svkanie] spowoduij e, Ue damejp@zyci owar u
zostanie pomniejszona o podany upust procentowy (upust jednostkowej ceny towaru) i w polu

Cena: Wart oScibrnuettttoo bindN uwzgl it emi asjpyo su by sckeamiN  two
fakturze ni e bAndzi e wi djedynie remodyfikowara eupustemugenas t u ,
jednost kowa towaru (lub usgugi).

Przycisk [Netto A Brutto] pozwal a na szybkie okreSlenie cer

poUNdanN wartoSi brutto, jeSli wybrana jedut st a
Cena:wpi sal poUNdanN cehdd {edaostkwwNShittie tego
w-wczas takie obliczenie ceny jednostkowej nett
uzyskali poUNdanN cenfi jednostkowN br ubritodadejr - wni
pozycji na fkajkatdar zaviélu jenedteki danego asortymentu).

W sekcji F 6. Do =il ediy: zaznaczyl, do kt-rej kol un
przydzielona kwota dokumentu sprzedaUy |l ub staw

opcje dla KPiR to: 7, 8 oraz Niewys y § a j

J e U e dptjacwprogramu (Opcje >Par amet r y) ozga-zlnnaec zon o, Ue firma
ryczagtu ewidencjRgoewdghe @wi e PENJABIObAY amsgkcja F6.

Do k s zarnigniona jest na F 6 . Ryicmadi i wia wybr amsiteawkdp awicad
dla danej pozycji na dokumencie.

Na | iK$eidg odpr owardalad UyWApTadali, kiedy dana pozy«
uwz gl fidnrozliczemiu MAT (na deklaracji VAT-7 ) . Dostfipne biopONeym o

mi esi,Mmgasthipnym worazNeiodprowadzaj VAT.

W polu Uwagi do pozycjimo Una wpi sal uwagi do danej pozyciji
na fakturze pod nazwN towaru.

Pole Do dokumentu WZ nr j e st automatycznie wypegniane prz
sprzedaUy t wor z o n ydokjmestu magazaynopena \W2 (praydisk [Szukaj WZ!],

patrz opis wrozdziale Us t al ani e wartpScZawmhgrayono w-wczas
Wz, na podstawie kt-rego tworzona byga faktura.
WZ, pole tozmeclmd wwkalodat kowe uwagi do pozyciji

UWAGA'!

Wi fikszoSi informacjiokwpesyARnyyxdhj aw na faktur z
automatyczni e uzupegni ana przez program na [
kontrahenta oraz danego t owvkartoteKkachs2KorgrahenciWdeaz t o wi
7.Towary iusgugi wczeSniej wypegni i wszystkie dan
kontrahetnmowavr -iw. Znaczni e ugat wi a t o p-¥niejsz

sprzedalUy.
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Przycisk [Popraw]w o kni e DokumentRys.gh.zedalUy (zob.
PodSwietlenie danej wpodwnicfici matda@aktprzgciisko:l
edycji danej pozycji (poprawiania informacji w niej zawartych) w oknie Pozycja na fakturze
(zob. Rys. 78). Wt ym przypadku jednak woxckzeoSnt @ p ovjpira \§ i
informacjami. Mrodmniae j ko ntiuetcazin,o Sw i , modyfi kow
wymaga ponownego WC[FSZapiszti a przyci sku
Przycisk[Usu By okni e DokumentRys.g@.zedaly (zob.

Aby wusunNi dachdlk weentcy Aspr zedaUy, nal eUy AN
Pozycje fakturyiwci snNi [pUsy@&]i sk

Przycisk [M] w oknie Dokument sprzed a Uy Rys.d%..

Przyci sk ten dostnpny j est tyl ko wW- wczas,
magazynowego metodN EisFal apaer wmaropSzileadnagwe
(gdy wybrana pesycjokredl dohumencie sprzedaUOy
Lista dostaw: <nazwa towaru> (zob. Rys. 80).

Lista dostaw: Towar posaukiwany [_ O] =]
i Dakumenty z magazynu:
0. Gdansk A
Lizta dostaw [od najhowszych]:
Lp| Data Cena | Noéé pocz| Na staniepozifag Uwagl
1[07.02.2008 4.7 100,00 100,00
07.02.2006 14 100,00 100,00 1
01.01 . 2006 1.7 12,0 2.0
31.12.2005 1.7 1.0 1.0 1
01.01 . 2005 1.7 12,0 2.0
llosé: 202,00 Watodé:  B67.50 Dukui | Seczeothy. |
F3. Zapamieta) | Anuluj | Parmoc
Rys. 80. Lista dostaw towaruzwy br anej pozycji na dokumenci e

W oknie tym dostipny jest p o d gdhnij dpozywjs dokument i ¢
sprzedalOy. Dosthipne sN tu dane dotyczNce m.
dostawy oraz il oSci p 0 z odanejadstawyy. na st ani e mag:

Na dokumencie sprz e d a Uy w DOamwystawighbd omy S1 ni e wst awi an
data ustawionawpr ogr ami e Fakt . MoUna tN datin zmieni e

WpoluF2Typz | isty rozwijanej nal eUy Wyrbaaile wgarsi
nal elayz nac zy Koretp,c j jleySdwiany j es't dokum®ost Rpny (
wyb-r spoSr-d nastfnpuj Nc Raagon,tRaghunek, FBaktlkra raTn t -
Rachunek do paragonu, Faktura do paragonu, Faktura PRO FORMA, Nabycie

wewnNtrzwsp., Il mport usdug spoza UE, MaNralbbay,wch
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zaliczkowa, Faktura wewnit Pan ia @unkcib tyrwamawianaijestj ug U |
tworzenie nowej tiyamktpurzypanlu€dityrawATl opcj i

Konieczne jest wpisanie numeru danego dokumentu wmi e s i Npolu Numer. Jie Ue
wopcjach sprz@pdaB3pPpemenspy z2&A4AZNKCZ ONMtomayyczna
numeracja dokumelne - wo bndzie automatycznie wuzu

dokumentu wmi esi Ncu. Przy rfAcznym wpisywaniu numer -\
uwagh- ziwlk na to, aby numersy Ntak mmentpowtwmr zagdy si
JeUeli zdefiniowano wiele rejestr-w sprzedaUOy,
we wszystkich rejestraohchl lv inaNcidkaakabtagypc
numer owWwurdthent - w) . Zal eUy tWs po-d nuas tnauwmeernai caj ao pdcljai
miejsc (menu Opcje »>Opcj e sprzedaUy

Paragony ir achunki t @rosy bsiammaWwogiczny. Nal eOy tyl k
odpowiedni typ dokumentu (Paragon lub Rachunek). Dla paragonu, wodr - Uni eni u
pozostagych typ-w dokument -w sprzedaUy, nie trze

Spos-b tworzenfaktachudok-iwtini ejNcych paragon-w
koryguj Ncych zost ag yaktargirsaacnheu nvk i p udnok t(siracthd) ram - w
Dokumenty kdstrylgsuj Nce

Ikona notatki T P o naci Sninfciu pozwal a na wpr o
-' informacji w oknie Notatki na temat... (zob.Rys. 81) Wy st npuj e W 0k
— Dokument sprzedaUy i wtedy dotyczy tego d
l kona notatki wysthpuje takUe w oknie P
pozycji towaru na doktuomearci ena kddlkdamerocziye
moUe miel swojN notatkhi.

=101 x|
Linia: 141 znak: 0 SP20070512#00001

=l

F9. Zapisz I Anuluj Pomoc |

Rys. 81. Okno Notatki na temat....
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Przycisk[ Wi iowwejokni e DokumentRys.gf.zedaUy (zob.

Otwiera okno Dokument sprzedaU yi informacje dodatkowe (zob. Rys. 82) umo Ul i v
wprowadzeni e dodat kowych informacijbat a dpkmnae
NumeriRejestrmaj N takie same znawoegmi eokakemwt okspe

Dane wpisane w polu Miejsce zost anN wydrukowandefhi dektme
bndzie danych to zostanie wydrukowana nazwa \V

Odbiorca podpisuje - umo Ul i wi a wprowadzeni e danych
odbier aj Nc e g oDotmoywsdumii @ szczane sN dane odbiorcy
wybranego kontrahenta.

Uwagi-pol e na uwagi do dokument u, kt -re zostan
pgatnoSci

Wpgaty w nast. kwaddtay cez y( d@AatVhAiTky-wa j Ncych me
rozliczania podatku VAT oraz wyktraw8i ajzMcSj atk a
brutto faktury zostanie zapdaeonmaastnpnym kwartal e. Do sz
wpisanej w tym p[gllu sguUy przyci sk

Dokument sprzedazy - informacje dodatkowe 1[

D ata sprzedazy [m_ #. .I'@\ E
Murer I Rejestr SDIZBdaZ'yID_Gdaﬁsk vl
Ddhiorea [podpisuie] | Migjsce [Praymorze

Uwagi |

wipkaty w nast. kwartale

ida VAT 000 &
¥ 1. Bierz da AT [ Dokument w walucie oboej:
v L
v 2 Zaksnagu[w KPR ; Wallita l—ﬂ
¥ 3. Uwzglednia) w magazynie -
¥ 4. Uwzglednia) w rozrachunkach KUTSI
¥ 5. Fakiura marza - zaksigguj koszt T abela I
¥ E. Licz VAT tak jak dia paragondw Diata tabeli I—

[~ 7. Temin ptatnosci liczony od daty sprzedazy

Przepizz 2 tabel |

 Rodza) odsetek 5 =
& Odsethi ustawows Ma dzieri IUZ-UZ-'ID
7 Odsetki inne: Iiﬂﬂﬂ Kwota odsetek: 0,00
F7. Maota | F&. Rapart |
—WWaga toward
Suma wag z pozycji dokumentu: 0.0000
Suma wag: I—DDD F&. Oblicz |

Rys.82.0knoDo k ume nt s g infoenthegjedpdatkowe

Pozostagde opcje pozwalajNce zmienil spos-b k
1.Bierz do VAT
2.Bierz do PIT

n
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3. UwzglnAadnij w magazynie

4. UwzglAdnij w rozrachunkach

5. Fakturiaz atkasritlaguj koszt

6. Licz VAT jak dla paragon-w

7. Termin pgatnoSci liczony od daty sprzedalOy

Z prawej strony wymienionych opcji znajduje si

walucie obcej, jest ona widoczna tylko po zaznaczeniu w menu OpcjeA Opcje sprz ed a Uy
pozycji 22.Pozwalaj na wprowadzanie faktur w walucie.

Sekcja Rodzaj odsetek (zob. Rys. 82) pozwal a obliczyli od wartoSci
dzieE& odsetKki ust awowey slokim St i n[F8HRapo W suinieskEcracn w
oknie F12.Wydruki nf or macj e na temat dokonanych obliczeda

SekciaWaga t ovzakrRyw82)podaj e cagkowitN wagfi towar - w n
podst awie informacji o iloSci i wadze jednost ko
nal eOy u Oy {F5@bliczlyacbiys kulmkt ual ni i dane.

Przycisk [Adresy] w okni e DokumentRys.gM.zedaUy (zob.

OtwieraoknoEdy cj a adres-w kont r ahigozwaia pmzaznatzehiuuopog n c i e
UOy j poni Uszych adreszawstmasowwakumancdokumencie s
kontrahenta r-Uni Nce si fnfoomacje ojkortirahencies anych w ok

Edycja adresow kontrahenta na dokumencie _5]
M Uy ponizszpch adresdm na dokumencie
—tudres kontahenta — Audres kontrahenta do wyspbki
llec141 141
Szukap | Saukap |
IF':a:tpcm j |Pczcﬂpu:1 j
Prassicadane. Poistawone| || Prcpcz Podstanons] Woshone|
Nazwa Nazwa
|Pczclpcu |K0|Tpum8ra-ci
| i spdtlka ||'$iést|
Ubica / re Ukica / ru
[, Caerwarpch Paigkow 45 |1, Wrotzorpct v pigtek 13
[ [evrentuainie w niedziet]
Ked Miasto Ked Miasto
[60-000  |Gdadsk [50-000 | Goyrea

Rys.83.0knoEdycj a adres-w kontrahenta na dokumenci

Przyciski [Podstawowe] i [ Wy sy § ksowe(JN do szybkiego przepisani
kontrahentadooknaEdy cj a adres-w kontrahenta na dokumenc
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Przycisk [Zaliczki] w oknie Dokuments pr z ed a (RRys. 17)z o b .

Wy wo § uj eistaflkbuo zaliczkowych (zob. Rys. 84) , w kt-rym widocz
zaliczkach pobranych i skojarzonychz dokumentem sprzedalOy. Je$§
to na przycisku jest podan a [Zaliczki@)] infar arluij ceiz, ® khei
trzy zaliczki.

Lista foktur zalicakowych X
Zaliczki, kideych dolpezy biedgcy dokument aznaczone sq makiem +,
zabczki 2 wezadrisjzzpch dokumentdw 24 oznaczone znakiem -

| | ]
Tle: 0/0 Suma: 000 | Sakai. | Doz | P | |
000
zaliczki poprzednie: 0.00

o | pue |

Rys. 84. Okno Lista faktur zaliczkowych

Przycisk [Szukaj]pozwal a przeszukal listh zaliczek ju
Wy b r faktury (zabaRys. 85)k oiwe jwy br al zaliczkn, k t
dokumentem sprzedaUOy.

[ foktury zalcskome) x
Ma Efcie majduiy mddmdamhmkmmwn 10ZPOCIYNAIC

od podans] e
‘wiphasrz zmhpdm dio ketifieego wpstavaana jest fakiura

Pokaz dokumenty od drix: [LRIGKRE

MNurmer dokumentu

lhe: 012 Suma 1.200.00

Fa wibs | anii | Pomoc

Rys.85.0knoWy b - r faktury zaliczkowe]j

Przycisk [Dopisz] powoduje otwarcie okna Zaf akt ur owana wfzgbaRysa 86)z a |
pozwal aj Ncego na wprowadzeni enesnowepzaligzkig owy c h ¢
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2afakturowana wplata zaliczki E |

Podana niej kwota zabczki biutto zostarse dodana do sprzedady na
deklarscy VAT, O taka samy kwobe zostans pommiejszona spizedaz
pezy ostabecanym zalakiurowaniu vkanane) ushug lub dostarczonego
lowear

Typ zabczki

' Przypomnienie wezesniejszej zabiczki [-)

+ Zaliczha lakiurowana teraz [+]

Data wpbaty |12.05.07

Kweota zaliczki 0,00
Dipis: (e I
dokurmentu]

Stawka VAT |22% 'l F6. Do Ksiegi
w tym VAT 000 | - |

F3.Zapiz || ki | Poma |

Rys.86.0knoZaf akturowana wpgata zaliczki

Przycisk [Popraw] pozwalaz mi eni i treSi informacji o juOU istn

Przycisk[ Us w@luwa wybranN zaliczki z 1isty.

SekcjaF 8. Z awpognieDeku ment spr zeRysally (zob.

ZawartoSi t sz c seegk-cljnd,ep @paloama bezpoSredni wp g
rozr ac h kenkahentanziir ozl i czeni e danego dokumentu sprz

Zlsty Forma pgatanefigir al pozycjfh odpowiadaj NcN spo
faktury: g o t - wokzBlewem, itd.

W polu w terminie: ...dni=..nal eUy okreSlii w ciNgu ilu dni f:
Program poda automatycznie datn (faktufyor maci e DD. I

NajwaUniejsze pol ZapgacomdaciioSt otwpmd bmmlau wokr eS|
rozliczenia danej faktury ordammkoptrghentean. na st an r

W przypadku pr owad z ekoritrahentani na podstawiengola dapiza ¢ 0 nao :
dokument ach moUna w tym miejscu npypkiedywaadsztaipi §o
cziSciowe uregulowanie naleUnoSci p r zpe @z odsat naedgoo:
zostani e odpowi edni o pomni ejpslz Zap gacowwWgiabni Avwed
przycisku [ Ca § ong le]j sekciji powoduje cagkowite rozlicz
(naleUno8Si za fakturfi cagkowpoizestraégguml gveasra)w. w
0 (zero). Wwi fikszoSci przypadk-w uUywa mdménciwgaPeijee]
wpgaty zwiaNzN nfegk tzur N.

Wci Sninciel[ Wp@pitondi NKJe ot warzci em okna dokument uj
zaleUOnoSci od wybranej formy pgatnoSciDokudeatSl i w
kasowy (Rys. 87) w kt-rym podajemy dane i powstanie ¢
przel ewem t o o tinfoomragje/o pszeléwieqzom Bys. 88) i powstanie dokument

przelewu powi Nz anego ( pRazrachunki @ kodtrahemtdmi) z danym dokumentem
sprzedalOy.
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Dokument kasowy

Data Wystawit: Pracowity Jan

Tup || KP Kasa prayjmie -
Mumer||2
Kwata ,W Saukanie dokumentu
Wb kasle_ kasa gotdwkawa j
|F\f’ 135 z dnia 20.02.2006

Uwagi |

Tytubem

Nazwa |
odbiorcy |

F8. Kontrahent
Szukaj | ﬂ

lle:0/457 Mowy kontrahant ‘ J

Powigzany 2:

F3. Zapisz Anuluj ‘ Pomoc ‘

Rys. 87. Okno Dokument kasowyi ot warte po wci Snifciu przycisl

Informacije o przelewie

Data i Typ || P- Przelew wychodzgey
Wyriag |12 -zwyley dokument- -
Kuwota 29.193.96
- F5. Szukanie dokumentu
Rachunek | 1. bank inny A
[Zak 234 2 dnia 02.03.2008

W ciezar rachunku
Firma Miesamowita

Tututem

Na dobro rachunku
Szukaj: | |Slacia Orbitaina Luna3 j
lle:141 Howp kontrshent Dpis / popraw | J

NazwalSlacia Orbitalna Luna3

|Drbita ksigzyca Ziemi
Adres|

Hachunek|
Mazwa banku -- wpisz rachunek! -
Powigzany 2:

F3. Zapamigtaj | Anulug Pamoc:

Rys. 88 Okno Informacje o przelewiei ot warte po wci Snificiu przycis

MoUna wymusi | dnfowmacje 0 przeleien a mi mo Ue ustawi on
pgatnoSci: got - wka, i odwrotnie przy wustawio
okna Dokument kasowyi wystarczy w czasie klikania na przycisk [ Wp gAltpar zy t r z y
wci Sni nt[shifl awi sz

ficiel[.pzagicdskNcego si A po pmrzaovsd pawpsujer o

Wci Sni
woganiHd sdlkomrd a rozlicze@ dlzeb. Ryse&@®nego dokume
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Historia dla jednego dokumentu: Dla: {-)

0d dria: || do dria: | F5. Odfwiez Dla podéwietionego dakumentu

Wiszpstkie dia kantrahenta

+#H| +B| +H| +G Popraw | Usun | FE. Drukuj <== F2.Powigz ==> | Dokumenty rozliczone wezeshiej (0A0): Anulyj powizzanie

Obraty Wi 70,77

Obraty b 0.00
Saldo'wN: 70,77

[ Majhowsze na gérze

Sortowanie:

2.wg howszega -
Strona:

1.tak jak na gdrze -

Obraty rozliczane: 0.00

F7. Dirukuj wszpstko F9. Zapamigta Anuluj Pomoc

Rys.89.0OknoHi st oria rozlicze® dla dokumentu.

Funkcjonowanie tego okna zostago opi sl@nWartov r oz

jedynie zaznaczyli , i 0 okno to pozwala Ilparlkjweel wididka
zdanym dokumentem spr ze tymdokumentem nowy dokumetizkasowy z
|l ub bankowy. Jest t o psrzzcyzpeagd K uin i e r a vea doztenrei a w

zkontrahent agnd Odnrell opldld ¢t awi e dokurmermrtel v wk avs owy ¢ h

Dodat kowym sposobem powi Nz an idakumdntek ukasewymulub s pr z e
bankowym jest wystawienie odpowiedniego dokumentu kasowego lub przelewu w oknie

Hi storia rozliczédzah Ry$.8) dobPokmement sprzedalUy moU
wieloma dokumentami kasowymi lub bankowymi. Warunkiem koniecznym do rozliczenia

danego dokumentu dokumentami kasowymi lub bankowymi jest ich wzajemne powi Nzani e
(patrz punkt Rozrachunki z kontrahentami na stronie 195).
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Wielu uUytkownik-w prowadzipiepwseeaUkpbe{ngHd
magazynowymi. W trakcie wydania towaru w kartotece 1.Dokumenty magazynowe tworzony
j est wW- wczas odpowi edni dokument Wz . Aby [
dokument -w WZ dla danego (wybranego na doku
posgulUyl si ASzpkej M2 hasdékiuneencie spr z e d adby Ry, 77). Funkcja ta
zostaga szczeg:- gponkae 46 Rozliczaoia WZ (RZ) w trakcie wypisywania
dokument -w sprzeda®@d sz &K wmmi)e war t rfastionienl@5y a z
Funkcja ta jest r-wnieOU dostfipna [SzakajdPaR idme raty
wspos-b analogiczny do funkcji dostinpnej na

JeUel i wszystkie informacje Gy pokuamemice e wWrf
wci Sni fci e[FIpZamsg]cspowdduie wprowadzenie danego dokumentu do ewidencii
sprzedawWygliindni e mirachungaoh zkontrahentem (natychmiastowe lub po
wykonani u podsumowmali @dnoBcot - avl aii wkzoanl terUanhoeSnct
zaznaczenia/odznaczenia opcji Aut omat yczna akt kentrahentanbi rwartenuw
Opcje > Opcj e zakwmtwahentWwanal ogiczny spos- b
(opisanego powyUej) tworzy sifi rachumel olypkd
dokumentuna dokumenci &odpowiednie HaaHiigek lub Paragon. Na paragonie
nie trzeba podawal kontrahent a.

24. Dokumenty koryguj Nce

Wystawi eni e dokumentu koryguj Ncego poSpgaec
odpowiednio przygotowanego , NOWEGO dokumentu sprzedaUOy
(korygowany) mewidenecpbstaprwedalUy bez jakichsk

UWAGA'!

NajczfiSciej popegdnianym pr ze zczagieltworkeoia rkorékty w
dokumentu, jest modyfikowanie informacji na dokumencie korygowanym. Dokument taki

mu s i (') pozostal bez zmian. Wszystkie infor
nowym dokumenci e, kt -ry jest korektN dokument

Spos-b wprowadzania dokumentu korygujpNczeygkod ac
korekty faktury VAT. Wpodobny spos- b wprowadza si n k o
nat omi ast wprowadzal korekty paragonu. Mo Ul
faktury/rachunku do paragonu.

Przykgad 1: Wprowadzeniiauldvanieddkturywda b &kt ury

Zag-UOmy, Ue dany jest dokumentRys 90r Zawietaadddwie f
pozycje 1l.Centrala PZM 30 (2 sztuki) i 2. ABONAMENT (20 sztuk). Faktura ta zostag a | L
wcagoSci opZapgraobdopodep jaty pozmepagosPafaer
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Dokument sprzedazy M

F4. Kontrahent
S_zukai: |Przyk¥adowy kontrahent ﬂ @\
£
> #
lle:14 MIP: Obroty:  221.796,00  Maleznosci: 0,00
How kontrahent | Opiz / popraw | F3 Historia |

F_5. Pozycie faktury

Brutto

FLID

| | o]
Metto: 181.800,00 WAT: 39.936.00 Brutto: 221.736,00 .
Poz: 042 Zysk: 181.800,00 Upust 20.200,00 Dopiz | | | 4]
FEDataf17 | 0208 F8 Zaptata
wystawienia =~ Forma phatnogei
3Faktura VAT hd i -
F2Tm aktura A, gotdwkg
I~ Korekta wtemminies]  dni=17.02
MNumer|[133 Zaptacono: [ g dokumentdw kasasbank
Bejestr | 0.Gdarisk - wipkata-» 221.796,00 Cakoic

\Wiecej... Zaliczki.. pozostabo: 0.00 J
FzFK| Soukai W2l | F3 Zaphz | Anuli |

Rys.90Pr zykgadowy dokument sprzedaOy, kt-ry poddawar

Aby dokonal korekty Kkartoledeayst d mikit umywy,al eriDgwwpegni
sprzeda@ys.7)zob.

W pierwsze,j kol ejnoSci nal eUy wybral &kontrahen
zwi Nzany jest korygowany dokument sprzedaUOy) .

Nastnpni e, ZAZNACZENI E pol a Kor ekt a spowoduj €
korygowanej (zob. Rys. 91). Z listy fakturir achunk - w wystawionych dl a
wwybranym okreybeal ndlagbwurn, kt -ramamanpgie kwc iy
przycisk [ F 9 . WyAbyr Jzmi eni kt -orkees , f @kt ury majokniebyl v
Wyb.-r faktury korygowanej, nal eployl uwpPookwealt zd d k uonde
dnia: (zob. Rys. 91)
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Wybor faktury korygowanej

Ma lifcie znajduja sie dokumenty dla wybranego kontrahenta wystawione w podanym
nizej okresie czasu.
‘wiybierz z nich jeden, do ktdrego wystawiana jest korekta.

Pokaz dokumenty od dria: [IMENE ~ do dria[17.02.06

lle: 041

| ’W‘ FPamoc

Rys.91.OknoWy b - r faktury korygowanej

Na niewypedgnionym dot Nd dokumenci e ko rdgkgmeptNc y
korygowanego (Rys. 92).

Dokument sprzedaiy X
F4. Kontrahent
5_zuka\: |F‘rzykl'adowy kantrahent j f@‘
Pz ? #15002
e MIP: Obroty:  221.796.00  Maleznadci: 0.00
Nowsy kontrahent | Opis / popraw | F3 Historia |

1] ‘ o]
Metto: -187.800,00 WAT: -39.996,00 Brutto: -221.796,00 .
Poz: 0/2 Zysk: -181.800,00 Upust, -20.200,00 Dopizz | | |J
FE.Data |17 02.06 F8. Zaphata
wpstawienia " Foma phatnosci
JFaktura VAT 2 & -
F2.Ty akbura A, gotdwkg
v Korekta wierminie]  dni=17.02
Numer|[134 Zaptacono: W g dokumentéw kazasbank
Bejestr | 0.Gdafisk. ¥ wipkatas 000 Catodé

‘Wisce].. Zaliczki... pozostato: -221.795,00 J
FIFK‘ Sauka W2l | F3 Zapsz | Al |

Rys. 92. Dokument koryguj Ncy dokumente Korydgowamggo.pozycj ami

Nal ey zauwaUOUyl doklememdaayckoer yyowanego zostag
koryguwj Ncee gz n-a kkivlemmie IAl o(#b.Rys.92) . Odpowi ada to zd
towarfaktzury korygbwaNeju Zopkawmhi e wprowadzo
W tym momencie pole pozostmado:war wpSi k ajcacglo Se i warto
korygowanej, -apg ecoalizemcAa zobowi Nz a mizywadkwo b
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anulowania faktury korygowanejwc a § o Sc i (np. zwr ot towawpuds]t awc i $
wtym momencie spowodulkwetywpelng & pd ac(emed ez ntadkji emvrit

danej kwoty).

W obu metodach pr owadzkeontar atheaxrt eaami u rReprashunki  r 0 z C
zkontrahentami) fakturf koryguj Nedlg anddinal utozd i t&gil o wo,
odpowiednie ustaleni e war t o ScnialoeblnootScw idl a danego kontra
fakturn takpl Froizdjisczzyrmh twer mi ni e.

Zapisanie tak utwor zone]j [R9aZagisu]yspowddoje wpmwagdzeriee | (p
jej do ewidencjiiu wz g | i d nrozeachunkachwz kontrahentem.

Stworzonawo pi sany wyUej spos-b faktura ko wszgtkighNca z

pozycji faktury korygowanej (faktura korygowana zostaje wc ago Sci anuwieguwana)
wypadkach istnieje potrzeba anulowania tylko wybranych pozycji z faktury korygowanej lub
tylko skorygowanie informacji dotyczNcych poszc
il oSci, wart o Stakimpreypadkutnie jest Koniedzne anulowaniewc ago Sci f ak't
korygowanej, |jak tno wipoi nsea ntoo pzoowsytUsenjii.e Qponi Uej
Przykgad 2: Anul owanie wybranych pozycji na fakt

Zag- OUmy, Ue na wyst aWRys.®f e ja nfud kotwiarnzae ,maj aky inavy g Nc
dot yc z Nc &entrabaviPaM 30.

Postnpowani e j est w-pwcpzrazse dpnoidmo bpnrez yjkagka dw i e, do m
dokumenci e koryguj Ncy md ovksuznyesntt kui ¢k o r pyogzoywcaj ni edg o , Z
w kolumnie | | o &db. Rys. 92) . Dal e]j wystApuj N twvarZéniu pegovne r
dokumentu.

Z listy na dokumencie korygujNcym naleUOy usunN
korygowana. Na |iScie tej poozzyocsjtaa, n i ket -wiait cmatc yedl §idicS capn u |

w tym przypadku Centrala PZM 30 (zob. Rys. 93).

Jak gatwo zauwwabysitzawjdvo&ma ekt N dokumentu sprzed
j uO0 twylgkNoc zini enHopygywjan faktury.

Rozlicznieizapi sani e dokumentu korygujtNemgeamr spbbed.
opisanotowPr zykgadzie 1

W ten s pfoask tbur z korygowanej cSocgiolSgenii nwwpbrzaonsat ag
1.Centrala PZM 30.
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Dokument sprzedazy Hi=
F4. Kontrahent

Szukaj: | Praykbadowy kontrahent ﬂ

Prayk ” #15002
lle:14 MIP: Obroty:  221.796,00  Maleznosci: 0,00
How kontrahent Opiz / popraw F3 Historia |

F_5. Pozycie faktury

B Nazwa towary iU uasagl lio&é | Ui Cena Nelto P AT Brufto | Uwagi
1[Centrala F2M 30 -2,0010[ 100.000,00( - oo -2 o

| |

Netto: -180.000.00 VAT: -33.600,00 Brutte: -219.600,00 .
Paz 141 Zysk: 18000000 Upust 2000000 _2opsz | Bopraw

FE.Data [17 0206 F&. Zapkata
wystawienia =~ Forma phatnogei
F2Tm 3.Faktura VaT = A gotdwka =
¥ Korekta wtemminies]  dni=17.02
MNumer|[134 Zaptacono: [V wg dokumentdw kasasbank
Bejestr | 0.Gdarisk ¥ Wphata-> 000 Catasé

wigce]... Zaliczki... pozostato: 21360000 .|
FIFK | sakaiwz | F3 Zaphz | arubii |

Rys.93. Dokument koryguj Ncy (anuluj Ncy) wybranRys pzycj i

Przykgad 3: Korygowani e wybranych pozycji na

Cznsto zdar za ghid, jBet kperidgai e skorygowan
poszczeg:-lnych pozyciji na fakturze (zmiana ceé

Postnpowanie jest w-pomzedaisiPpo gk § g doanoraektd wzyskania
na dokumencie kor ygozjcNzd/ark unseznytsut kki ccrhy g owa n@ g ¢
w kolumnie 1 | o &db. Rys. 92) . Dal e]j wystipuj N twvarZéniu gegov n e
dokumentu.

Na dokumencie koryguj Ncympmia¢ eflyl bozoset pwizly ¢
korygowane (modyfi kowane maj N bylozoantfadeacdip
pozycje nal ddkumeunnNi kpryguj Ncego.

Zag-UOmy, Ue na wyst Rysi®0)mejr ofwaldzomoe b@aAadm.N ¢

2.ABONAMENT (100 zd netto). Na dokumencie Kkoryg!
korekthn tej-cienyjodoydhOoraz zwifkszyl upust
koryguj Ncym abdgskawhnak | e d2ABONAMENG ziylcp Sici Ni20r - v
Powoduje to Sci NgriajmiSeaiktitenjr yp okzoyrcyjgiowanej . A

danego towaru na dokumencie koryguj Ncym, nce |
(przycisk [Dopisz]), zawi er aj Nc N juU poprawnN cenii (lub
towaruit ym razem jud,bevm pnakpadku bidzie to il
upustem 18 %.
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Dokument sprzedazy Hi=

F4. Kontrahent
S_zukai: |Przyk¥adowy kontrahent ﬂ @\
SR
i #15002
lle:83/94 HIP: Obroty:  491.662.35 Maleznosci: 247657 65
How kontrahent Opiz / popraw F3 Historia |

F_5. Pozycie faktury

B Nazwa towary iU uasagl
ABONAMENT
AABONAMENT

< | o]
Metto: 4,00 WAT: 0.88 Erutto: 488 p A
Poz: 2/2 Zysk: 4.00Upust 195,00 Dopisz_|[ Bopraw | s |
FE.Data[4 05.06 F8. Zaptata
wystawienia =~ Forma phatnogei
3 Faktura VAT A A -
F2Tm aktura A, gotdwkg
M Korekia wtgrminie:l_ dni=04.05
Mumer|[17 Zaptacono: [V wg dokumentdw kasasbank

Bejestr | 0 Gdarizk - wpkata-r 000 Cakodé

\Wiecej... Zaliczki.. pozostako: 488 J
FIFK | sakaiwz | F3 Zaphz | arubii |

Rys.94Pr awi dgowe skorygaybamine ji mfoozryngdj if azkt ur y inpar zdyokkguande n3c.i

Wefekcie na dokumencie koryguj NcynRydb &)l Rozysjga doc zr
1.ABONAMENT (i | 080 ,= cena 100, vat 22cadplsit dOnN Sg
z dokumentu korygowanego, a dopisana pozycja 2.ABONAMENT (i | 0 S = 20, cena 1
upust 18) skoryguj e damenpbzycj nawgpkunsencie kooygowanym do
poUNdanej wartoSci Db&oszgbaigdoNta WHocKwdhBd korekt
sprzedaUy, swkwzglgidwaindl w omawi anym przykgadzie
wartoSi upustu.

Rozlicznie izapi sani e dokumentu komwpgtjithee @e aupr spbsed
opisanotowPr zykgadzie 1

W analogiczny spos-b moUna na dokumencie korygi
dotyczNce wybranych pozycji faktury korygowanej
Wszystkie tego typu korekty z rdehiedwWwardtpm$vd iedwpios
wpolupozost(&kgvo:.ci e, k t korekdy faktyry) @ do aa tym idzie, w rozrachunkach

z danym kontrahentem.

Po zapisaniu dokumejego polu kvag (Wwagi) Npegawiv si i dat a
oraz numer dokumentu korygowanego.
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25. Fakturyir achunki do paragon-w

Aby wystawil fakturn |l ub rachunek do paragon
Rys. 77) w kartotece 5. Spr zeda U

Nal eOy wy br al ngwego)b konttabgnta sna idokumencie, tak jak w przypadku
wystawiania zwykgej faktury.

Po wybraniu opcji Faktura do paragonu lub Rachunek do paragonu w polu F2. Typ dokumentu
na dokumencie sprzedaUOy, na ekr andibeRyspIdb). a wi S i

W oknie tym widoczne sN wszewitkdrrec|jpa rsaggtomte d
siedmiu dni. NaleUOy wybatWwi erodNidlanywy [pR&.apWwnh
Informacje o pairmgenwezpojaavi loksumencie sprz
paragonu) w polu F5. Pozycje faktury.

Powst atjgn wspos: b dokument ewiadeenlcyj i z aspp rszagkba W
Zapisz]) . Wpgata wpisana na fakturze/rachunkau
wrejestrze spr Zestawdebig —» (Sperrzue draflej est r S) ppopzzezd a
automatyczne dodanie pozycji Korekta poprzedniego dokumentu o t e j same|j W
faktura/rachunek do paragonu, ale z przeciwnym znakiem (zob. Rys. 96) i tak, aby nie
wystfipowadgo podw-jne naliczenie nparagerém,o Bl i
ifakturN/rachunkiem do tego paragonu.

Wybor paragonu

Ma lifcie znajduja sie paragony wystawione w podanym nizej okresie czasu,
‘wiybierz z nich jeden. do ktdrego wostawiasz fakturg lub rachunek.

Pokaz dokumenty od dnia: [EXIENIE ~ do dnia:[20.02.06

llez 142

F3. “wiybdr | Anuluj | Pomoc

Rys.95.0knoWy b - r parfagbnu payadgonlut - onajgs faktumtub rachunek.

5|Przykiadovy kontrahent |A5 Pa | 22% | 122.000,00|100.000,00]22.000,00
6| Przykiadowy kontrahent |&5 Fp | 22% | 122.000,00]100.000,00]22.000,00
| Korekta poprzedniego dokumentu |5 Fp | 22% |-122.000,00|-100000,00|-22000,00

Rys. 96. Fragment rejestru sprzedaUy ihkwotaa fakiuoydaparagonu f ak t
skompensowana zostaga auKaektpopzedniege dokwmentime nt e m
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W podobny spos- bt wo r zprogramienrachunki do paragonu. W tym przypadku na
dokumenci e spoluRE7eTymdokumentunal e Uy wybr alRachdnelodei edni
paragonu.

UWAGA'!

Sam paragon, jeSli nie podaje sin na nim kontr
w rozrachunkach z kontrahentami. Dopiero wystawienie faktury/rachunku do paragonu

dla danego kontrahenta wpgywa mal eWantSe$l dkwotd
kontrahenta.

UWAGA !

JeSli wgNczono opcjhn moUliwoSci podawani & skontr.
Opcje sprzedaUOy), to paragon, na kt-rym widniej
wartoSci r oz rdaacnhyum kk ovntzr ahent em. Ni e jest W- WC Z
wystawianie faktury/rachunku do paragonu jako oddzielnego dokumentu. Wydruku

faktury dot aki ego paragonu moUna dokonal karoreeez j eg

5. Sprzewgaonianie polecenia AWystawienie fakturyo

26. Prowadzenie rozlicze@ WalsomeNt odN kwartaln

Od 10.2002 pgatni k VAT ma3mewodrozicranistégopogatkm r u j e d n e
1) miesifdncznie (tak jak do tej pory)
2) kwartalnie - niekasowo

3) kwartalnie - kasowo

Polecenie Opcje —» St awki P o (pis kv pumkcie St awk i podat ®dziwagu
I nformacje og-lne o)dpioagahiau npr ovy baiaw kolgrnyahndy r o
kwartagach. Program r ozl i pzywwadkarpiang metodygzob/ RyS. r - wn
97).

Tylko aktualna firma - rozliczenie VAT

Metoda rozliczania VAT w kolejnych
kwartatach biezacego roku:

| Il 1l Iy

AMiesieczna v a1 8 A2 6 AT (0 Ad

B.Kwartalna
[nie-kazowa]

C.Kwartalna L o (O o I e T |
[kasowa)

B B2 C B3 O B4

Rys. 97. Fragmento k na St awki podatwky-bw rn ane.tczadigVAT ke d liej nych kwartag
bi eONcego roku.
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Gdy metoda

rozliczanyws pos - b, kt -

Ze wzgl Adu
dokument -wspakega Uy .
zostanN poni Ue|j

npmpo dzanikaun yV AT

rozliczani aupsriolszzrmieamniua,prmg PNad
ry momewic Nay wagowzaksi fgowani

k o adangecdadatkowybhyirfoomaaji do

Informacje potrzebne do rozliczenia kasowego

Na dokumencie sprzeda Uy

kasowego. DI a

zignorowal .

Dokument sprzedazy - informacje dodatkowe

Dala sprzadaty [22 0507
Humer 1123

Ddbiocea [podpisuge] [Odtieracz Jan

znaj duj e
wnastnpnym KkwRys.®8pl eJézbbto
p o1 d-snieajisy wb g -plgea p o tnrozdentan a( nial e

Zmi any dotyczNce dokumi
sin dodatkowa inform
informacja potVAEZ ek

x|
m. £

Rejestr sprzedady W
Misjsce [Spodek Latag

Uwagi |

aly w nast kwarlale
{da VAT] 0.00 |k

2 BierzdoPIT

M 3 Uwizgledniaj w magazynie

¥ 4 Uwzghpdriaj w rozrachunkach

¥ 5. Fakbusa marta - zaksieou kosst
W 6 Licz VAT tak jak dia paragondw

™ 7. Temin phatnogei iezony od daty speeedady

Rlodzaj odsetek
@ Ddsetki ustavowe

" Ddsetki inne: 0.00

[~ Wiaga Lovwande
Suma wag z pozyci dokumeniu

Suma wog: 0,0000

F3. Koniec

W Dokumeant w walscia cheap

wiahita | s
Kz 0.0000
Tabels
MNadzert |22 0607
Ewola odeetel: 0.00

F3. Rapaoit

10,0000

Rys.98.OknoDo k u me n't

(lub cagoSci)
Dla pgatni k-w VAT
wpgaty, ale poniewal

dokument

s @ infoethgjetpdatkowei wpr owadzani e
kwoty

kasowego

informaciji (
bruwpmozyszygymdpwamwalza.ni u

ustawa m- wi 0 odc
naj ddrlicdéme jestrhwatane ¢ wpraktycé ¢

dzi el idosozliczenima b P e Whikivétalé iwnast fipnym.

Domy S| niWp §ma hest.vkwartale (dla VAT): (zob. Rys. 98) jest puste. Spowoduje to

odprowadzeni e
spowoduj e
opgacobniae Oilc y m

VA Tb ideoU Nicryzmi dkuw g rutUa Iwe .
uwzgl ndninasité pdyg ku khevatrt alwe .
kwartahasttpmgmetOwotw wpisal

Wpi sani e
JeS| i
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kt-ra NIE wpgyUNagm. wleSli za fakturn ngay nefilgnao S|
wbi eUNcym kwar t atnaczenid, cosn ifiteenjmas p udwi e -csztya gwop gy nfimg

wnastnpnym kwartale, rok p-¥niej czy nigdy. Pr z
nal ey wpisal tutaj kwobiieURNecty maalkewa rEp owp & wmiUg a\
pozostagej, niezapgacone,j czhibast ipayeUykwadpab
poprawnego rozliczenia nast mprniecgzo nkivearwa@ljmo nji &

poprawi al .

27. Powi el ani e dokument - w

W menu Wpisywanie »> Spr zedoatJfipne sN f unklkgret oftweikie a e d a @
Jest tam funkcja Powi el ani e d (menunipisywanie - Sp r z e -& @dwielanie
dokument - w

Funkcja ta umoUliwia skopiowanie | ubarmpegaenmiesdieN
do innego miesi Nca.

Wywoguj e oR@awioklnaoni e | ub pr zenoRys &9).iWepold.a Kdnment - w
od .. do ..naleUy podal zakres dnikt big&Ncegpdkumerst,]
kopiowane/przenoszone.

JeUel i z azmstamie ppojma Br zeni eSS do i nnielpn zmian, evgbrahec a
dokumenty bidN kopiowane/ przenoszon ékiejdppstadi,nne go
wjakiej wystigwjN8yoneniwsi Ncu.

xq

Co zvobic 2 dokumentami sprzedady 2 biedacego missiaca,

zdniod [T do [31

(= Przenief do innego miesiaca - bez zmian
" Przenied do inmego miesiaca | przenumeny,
nadaiqcinmmyzm\uﬁmsi@ucth
Uwrzgladry dokumenty z ispestne o spsthie "I
™ Usuri dokumenty po przeniesieniu
™ Dokumenty z ostatniego dnis miesiges przeries do ostatrisgo
Gdoe przeniest dokumenty [miessac k][5 | |07

[+ Uzt informacis o wpdiubou na drkance figkalne)

Fawona | [ Ak ] P\:mn-:l

Rys. 99. Opcje powielania/przenoszenia doku me nt - w.

JeUel i zaznaczonBr zermsitea$ i @ 0o oip o n prgeaumenij.eve/tiraie a i

dokumenty bidN kopiowane/ przenoszone do innego
(poczNwszy odppizenwszegygch dokument - -w) brfegozi e s
w tym polu numeru. Opcja ta jest przydatna, gdy wmi esi Nc u, do kt-rego p
dokumenty i stniej Nkajrulbt € oé& u mePotzywa wa t o na ur
zwi Nzamwdh owvani em sifi numer - w dok udmeemytm wniteesgioN csu
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Po ZAZNACZENIU opcji Usu® dokumenty p o, wykomrzaeen zostanie e n
przeniesieniemiekiumMent Tw-djowego dd dokinesy t&lc a
zni kh&dlirzoteki miesi Nca Fr-djowego.

JeUel i opcja ta pozostanie NIE 2zAZNAQXNONAKO,
zmi esi Nc a Fr - djowego do impe@sad Nicaknardtomwted meve g
¥r - dgowego.

Opcja Dokumenty z ostatniego dni a mi e spoAwala nap r
przeniesienie dokument-w spr zeda Uydo astatoiegs dnian i
mi esi Nca docel owego. Funkcj a t a j est przyd
przykgadowo dokumenty z 31. danego miesi Nca
dnia miesi Nca ¥Fr-dgowego zostanN wiWNcaasogetk
nie zostanN ukryte.

W polach Gdzi e przenieSi d o k wok)ema lye Ulymi keasri iNecc zin i e
odpowi adaj NcN miesi Ncowi docel owemu ( MM. RR) .
mi esi Nca wzgl idem mi e distofacdaz ibei e200NOcGe groq k2uhOp(tih. wt
grudzie® 2006 roku).

Usu® informacje o wydruk-warka ackrzielknarec @ efji dlpalj
powielanych paragonach informacieotym,Uez ost agy juU ufi skalnione
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28. Sprawdzanie

W menu Wpisywanie polecenie Spr awd ¥ popotamineorSd poni Usze okno:

Sprawdz poprawnosc |
Za okres od: do |28.D2.1 ]
— Pracownicy —Firma
% Dla wszpskich pracownikw [V Deklaracia VAT-7

" Tylka dla pracownika zaznaczonega w oknie .
& 2 £ vV ‘Wwidruk R ejestu sprzedagy

IV wipdruk Rejestiu zakupdw
V' Widruk Stron Ksiggi
V¥ Limit na repr. i reklame

¥V ‘Waznosé badania lekarskisgo
¥V ‘Waznoié ksigzeczki zdrowia
vV wiykorzpstanie urlopu

¥V Umowa o prace

vV Wypowiedzenie umowy

W Swiadechun pracy ik ascizicle
¥ Deklaracia PIT-11 lub Pit-40 ;
V¥ Karta wynagrodzen pracownika V' Deklaracia PIT-5

¥ “waznosé szkoler BHP v SkbadkiZIS i zdrowatne

[~ Deklaracis PIT-28

Szerokose kolumny z nazwizkiem (|30 | [10-50]

Sprzedaz
[™ Ciaghode numerac dia rejestru ID_Heiestr 1 j
™ Kaontrola dokumentéw pustych

[V Pokaz réwniez sytuacie poprawne
Fa. Wiykona I Anuluj | Pormoc |

Rys.100.OknoSpr awd¥ poprawnoSi

W sekcjiFirmamoUna zaznaczyl posprcdedaiNsamnje izref or mac

e wydrukiVAT-7-czy zostafa wydr ukDizadaayokiesk | ar acj a V

e wydruki Rej est-rcuzys pzrozsetdaagUy wy dr ukowany za (
sprzedalUOy;
WsekciSpr zemdallina zaznaczyl opcje:
e CiNggoSsi numeracjiiktdl a spjawtdeu prawi dgo:
dokumensprzedaly wswgbranym reje
e Kontrola dok ument - w Ppesptrpwdzi i wskalUe dokument
pozycji sprzedadUy
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29. Przydatne wskaz- - wki

Kopiowanie pojedynczprhediatyment -w s

JeUOel i pewne dokumehneygmisgpmizerdajUyposm aci , po,
wsprzedaUOy, nie ma potrzeby kaUdorazowego ic
tego typu, pop rvwpoh Datajwesty na danyne dkumencie wpi sal dat f
okreSli, do jakiego dnia (lub miesiNca) nal
zmi any nal eUOy pr [Bkift] klavamrg iz alpli swail s dokument (wc
[F9. Zapisz] j e d n o ¢ z @rdytrdyreanym klawiszem [Shift] k | awi at ury) . Do

wybranego dokumentu pejwawdiensij in sdpnmzue daadpo wi a
wpisanej dacie.

UWAGA'!

JeUel i podczas zapisywania tak modyfi kowane
przycisk [Shift] klawiatury, dokument nie zostanie skopiowany, lecz przeniesiony na
dzi e® odpowi adaj Ncy wskazane|j daci e, tzn. d

usuni Aty.

Przeniesienie/skopiowanie wybranej grupy dokt
JeOel i konieczne jest przeniesienie | ub dasdgm p i
mi esi Nca do innego miesi NcaRowiaelleathyi ep odseiiemihyel
Wpisywanie - Spr zedaPlbwi el ani e dokumemkecjwa ta zost
poprzedni m punkcie tego rozdziagu.

Drukowanie seryjne faktur

W menu Wpisywanie > Spr zeda®t ipne sN funkaj teoXzeskpk z & n
Jest tam funkcja Dr uk owani e ser yj n(@mendWpisywaaie t> Swr z e ca U
Drukowani e seryj ne) doktu-nreavkwyakvrmg yise@nku: poni Uej

117



x

Okres

oo ot [01.0507
. >
w do: ||31.05.07
\Wizysthie |
Dla kontraheantde
" Dla podéwistionsgo ponidej
I | [~
& Dla wszystiich konlshentom
Zakres diukowania
Diokumanty 2 rsjestne | Wi2ypstiie vI
™ drukoweanie dia podanego zakiesu rumestve
o [0 do:[0
™ dnukug takze pasagony
lhocs fakhur: 0 Sprawds doéc
Fawskons | Anui | Pomoc

Rys. 101 OknoDr ukowani e seryjne dokument - w.

Funkcja ta upr aswicNza ncez yzn rkoohdiecznoSci N wydruku

Przyciski [ Tyl ko dzisiaj],i Wsstkiey s gni @i No] szybkiego

najcziiSciej wybi eranych okres- w, z kt-rych poc
zachodzi pot r zienbnae gok rper &leedrziiaagu dat , nal ely wpi ¢
od...do ....

JeSlIi seryjnie drukowane faktury majN ®O@mtyczy
kontrahealtetwy dokonal wyboru.

Sekcja Zakres drukowaniapozwal a zawfzil w yddor utky cdho kpianemd d avN
wybranego rejestru sprzedaUOy Il ub z okreSloneg

paragon-w wymaga zdazurkaigz e mikal.eo ppcajriagony

Umieszczony na dole okna przycisk [ Spr awd ¥ uimod$iijwi a sprawdzer
dokumentl evzizonnay c h i zakwal i fikowanych do wydr uk
przez uUytkownika kryteri-w.

Duplikat faktury

W sytuacji, kikdy wy magane j est wystawienie dupl Shazedda®
zaznaczyl fakturf i k1 irkyam Ngasvk i kroanriz id paedemiar \km iy
wystawienie faktury, (t ak Ue skr -t CTRUI+B)wi @t ym&wy wzorzec wyd
wy b r duplikat.fak.
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V. Zakupy

Okno 9.Zakupy s guUy do prowadzeni a ewi de nriej dokurmeatk u p
zakupu wszystkich typdwnego mi esi Nca. Aby pnae¢hzeni
nal ey zmienil aktualnN datid (miesi Nc, rok) v

Zasady wprowadzania, poprawiania ius uwani a d o kkartotekn 9.Zakupyzs Nt a kK
same jak winnych kartotekach, np. poprz e z wci Sni Aci e o dpnsw[Esten i
i [Del].

30. Przygotowanie modugu Zakupy do dziagani

Wykonanie polecenia menu Opcje > Opcj e zakwmtwahepnpwoe dvuj Opcjek n
zakupkwntr ah@abtRyswio2) Wokni e tym moUna wustawil
pracy zk ar t 09.Zakuply oraz 2.Kontrahenci i wt ym spos- b prowadz
wrozrachunkachzk ont r ahent ami Kénprahenciz rozdzi ag

Dpcje zakupdw i kontrahentow ﬂ

[V Pytanie o wadr przelewu za kazdym razem Podatek od czynn. cywilng prawn. [PCC)

[ Cay diukowad znaki “* za kwata na przelewie I Maliczaj PCC w zakupach

E Przelewy wusykaj z data pratnogei [ostatniego dnia) Stawka [%] 200

| Automatyczna numeracia dokumentdw zakupu

| wiepdina numeracia riszalezrie od misjscalreiestu Dclna granica [ZHI 1.000.00
v Podpowiadaj praydziat do Kpift (FK] i forme phatnosc

I Podpowiadaj ostatnig cene sprzedaéy tawaru dla kontrahenta
¥ Podpowiadai domuslng ilagé w zakupach: 1
v Kontrahenci widoczni we wszystkich oknach Grupy kontrahentdw |
¥ Podawanie ceny zakupu do 4 misjsc po przecinku
¥ Odiiczaj 505 VAT dla samochaddw

Fiozrachunki z kontrahentami Podziat sprzedazy nieewid. wedbug
' Na podstawie pola “zaptacono” w zakupach i sprzed. ' Nie ustalaj proparcii
" Uwezglednij dokumenty kasowe i przelewy, zaczynaiac " Zakupdw tawardw z kal. 10
..od dria; I ie4li puste: - od zawsze) Uwezglednij dok. z rejestr: IWszystkie 'l
Ekzport przelewdw do banku: IBW’E - Euralinia j

¥ Automatyczna aktualizacia obrotdw z kantrahentami

Uwiagal zmiany stawek kilometrdwki oraz opkaty skarbowe] beds dotyczpby wezpstkich firm.

F3. Zapizz I Anuluj | FPomoc

Rys.102.OknoOp cj e z a kwp t w a ih ie aptje-kavtotek 9.Zakupy oraz 2.Kontrahenci.

Pytanie o wz-r przelewu za kaUdym razem

ZAZNACZENI E t e]j opciji powoduj e, Ue przed pr
zapyta,zkt - r edpos tzéipnych woorzyswarmha sk

JeUel i opcja ta pozostanie NI'E ZAZNACZONA,

podstawie wzorca wybranego przy ostatnim wydruku przelewu.

Czy drukowal znaki *** za kwotN na przel ewie
JeUeli opcja ta bnAdzie zaznacaz oknwaotra pwyj darwi kNa
(***). Ni ekt -re z bank-w nie akceptuj N teg

odznaczyl
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Przel ewy wysygaj z datN pgatnoSci (ostatniego dr

Zaznaczenie tej opcij i spowoduj e, Ue naa ap rwzyeslgeawii
bidzie drukowana data ostatniego dnia pgatnoSci,

Aut omatyczna numeracja dokument- -w zakupu

Dzi Anki ZAZNACZENI U tej opcji kol ejnym dokument ol
kolejny numerwdanym mi esi Ncu. ODZINA®ZIDN Iuikeio wydisviania

nowego dokumentu zakupu pole F6. Nr dokum. ni e bridzi e automatycznie
zakupach automatyczna numer acj a dokument -w e
wystawianych dla rolnik-w.

Ws p- | na n unmmee m@djos hiejscalrejestru

OkreSla czy dla wszystkich miejsc zakup-w/rejest

Podpowi adaj przydziag do KPi R i formi pgatnoSci
Program podpowi ada dla towaru ostatni przydziag
uOy tmMmif opgatnoSci . Dane te zostajN pobrane z o

wybranego kontrahenta
Podpowi adaj domySInN iloS8i w zakupach 1

Po zaznaczeniu tej opcji, w pozycji i | o §h dokumenci e zakupu dom
umieszczona cyfra 1, w przeciwnym wypadku pozycjai | obSidzi e ni ewypegni ona.

Kontrahenci widoczni we wszystkich oknach

KaUOdenmwonz rahent -w moUna przypisal status, Kkt -r
dostawcN, odbiorcN lub innym ( mo (knsai fddlzae )n iaecgoo pw
okreSlili typy dokument - w, na jakich moUe wid

Kontrahenci).

ZAZNACZENI E t ej opcij i powoduj e, Ue tego typu
ignorowane iws zyscy kontrahenci sN widoaomgiN wd dmezys
wszystkich typach dokument - w.

NI E ZAZNACZENIE te] opcij i powoduj e, Ue kontrah

odpowi adaj Ncych nada mokimlnformacje kantrahesnoievi pavt r z r oz d :
Kontrahenci).

Podawanie ceny zakupu do 4 miejsc po przecinku

Cena zakupu moUe byl podawadakfaddoSumélndoedwak
przecinku T opcja NIEZAZNACZONA. W- wczas, cziSi dziesifntna
automatycznie oddzi el ona pr izdwamieskcdpe pnizedndtu. c z A Sci

ZAZNACZENIE tej opcji pozwala na podawanie ceny zakupu zdok gadnoSci N do ¢
miejsc po przecinku na dokumencigmzakauypadhNal a
samodzielnie oddzielil c¢cziSlI cagkowiitplgrameniey o d
uzupegnia tego automatycznie.
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Odliczaj 50% VAT dla samochod-w

ZAZNACZENI E t ej opciji spowoduj e, Ue program
NIEZAZNACZONAopcja skutkuje 60% odliczeniem podat
przydatnaw przypadku uUytkowania samochod-w zaku,|
odliczeniu podatku VAT od zakupionych pojazd:

Rozrachunki z kontrahentami

Sekcja Rozrachunki z kontrahentami pozwal a na okreSlenie meto
rozrachunki z kontrahe nt a mi . Ze wzgl ndu na i stotadw-Sdh
dostnpntyejh wekciji opcij i, zagadni eni e rozdzialez o
Rozrachunki z kontrahentami.

Eksport przelew-w do banku

Pole to (lista rozwijana) eBarkiwgd,a knta- rwy bwyk o
jest przez ulUytkowni ka. Wy k 0 1u avwypodraamie i Fakt dpisanek ¢ |
z 0 s t ardgdrialevKontrahenci.

Aut omat yczna akt uakanzahentami obr ot - w z

ZAZNACZENIE opcji Aut omatyczna a k t u akbntraherdami opowoduje z
automatyczne uakt ual nralné @&n oéwachunkaah bzrkentrahemtami,
bezpoSredni o po Zwopyd dndaaadjoik ukneatcyi e zakupu/ sp

Podziag sprzedaUy nieewidencjonowanej wedgug

WsekcjiPodzi ag speewida.Uymedguwe jest okreSlenie
sprzedalUy nieewidencjonowanej wedug proporci]

Nie ustalaj —» Podziag sprzedaUy nieewidencjono\

proporcji bidzie wykonywany.moWaai awytbr al wt
sprzedalUy nieewidencjonowanej al
samN stawkN VAT.

Zakup to—> Podzi ag sprzedaUOy n ideaenveigdoe n mij @ $ o
z kol. 10 dokonywany na podstawi e wksuzpyust (k12
faktury VAT jak irachunki) zdanego mi esi Nca,
do 10. kolumnywk si ndze.

PoleUwz gl Adniejestwkazwal a okr @ @ljieist rkw- ma oyl b
przy podziale sprzedaUypropordjiegleavaldemcywonBwapefjc
mogN byl obliczane na podstawie wszyst Kednedo, d
wybranego wt ym pol u rejestru. W wi AkszoSciiwepdrgzuy
wszystkich i st niopjaVsaysthie. rej estr - w

Podat ek od c¢zynneferiychdRC®)i | no

ZAZNACZENIE opcji Naliczaj PCC w zakupach w sekcji Podatek od czynn. cywilno
prawnych (PCC) spowoduj e, Ue naliczany bifidzi-pawnyada
W rejestrze PCC (menu Zestawienia — Zakupy — Rejestr PCC) uwzgl Aadni on
dokumenty, na kt-rych wpr owa dreopodlegado w aorp/pogsag L
w oknie Pozycja z dokumentu zakupu w polu Stawka VAT).
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W pole Stawka [%] nal eUy w-wczas wpisal stawkn podatku
cywilno-prawne. Wz al eUOnoSci od rodzaju zawieranych um-w
1%; 0,5%; 0,1%.

WpoluDol na gr amalcaOy zwdi sal najni UOszN kwotfn, od |j
od czynno Smwawnychy wi | no
Przycisk [ Gr upy Kk o nt otveiaeoknb o w} e j samej nazwie, zwl kt - r

podziag kontrahent-w na grupy.

31. Wprowadzanie dokumentu zakupu

Dopisanie nowego dokumentu do kartoteki 9.Zakupy ( n p . przez wci [slinacie |
kl awi atur ze) powodZakue(Rw. Y080 Jani e okna

ioixI

F4. Konirahent

i i EIF

. | i
Poz /0 Newo000  Odicz000  Bruo 000 Dopisz T
F7. Typ dokumentu FB Zeptata
S N dokum [ | Foma phatnodci
Data otrzyml[ 24 | p5.07 I2.Fd;lue\-fAT 'I ,m
Datawyst [24 0607 I™" Dokument konyguiacy wieminie: | chis24.05
Flejectr [T ~ | _ zoedi. | Zaptata [V W dokumentiw kasa/bark,
Opi dokeigé | T
s Temin odiczenia VAT 240507 | == | | Pozostator oo |
_ pdey |
SakaiFzl | Falz Anid |
Rys. 103. Nowy, niewypegniony dokument zakupu.
Sekcja F4. Kontrahent zapewnia dostniap do funkcji wyboru,
poprawienia opisu kontrahenta . MoUnkaejw r-wnieO przejrzel hi

wybranego z listy kontrahenta (przycisk [F3. Historia]).

N a dokumenci e zakupu trzeba konieczni e ws kaza
kontrahenta w tym pkzypphkdaeptstawichizarzy.

W sekgji F5. Pozycje zakupunal e Uy u Oy [Dopisz]apyi svbu owadzi i na | i
pozycjn. Na ekrani e pPojygazidoksmentu rakupu (zoa. Rys.dbdn o

w okni e tym nal eOy podal towar , kt-rego d «
(przycisk [Nowy towar]) - j e Ue | i kupowany towar ewi éenmdjdini epw

iusgug ( kidowarytueskgau g i
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Pozycja z dokumentu zakupu El

1~ F4. Towar kb ushuga 1 3
Snksp Iakmaouacl:kh_l.-cznc _ﬂ @
H
lhe:1/78 .
Star 111000 Nowtowsr | _Opis/popiam |
FE. lodé I 1 1 FE. Spostl ksiegowania
Upust [%] Eolurina ksisgi (KPR

F7. Cenajedn. | 51,84 || {1007 owear harwdionsy |
Metto-Britta I $pmﬂmeAT:
Stawka VAT |220% -  1.Bez odiczenia lub 0%

VAT na . * 2 Ma sprzedat opod.
: il | 11.40 z I " 3.Cel opod./isopod.
= 4 Paliwo od samoch osob

HAICY 11.40 5 Zakup/leating sama. osobow.
Helto 5184 Do PZ ne |
Erutto 6324
Uwag |
F3. Zapizz Ay Pomac

Rys. 104. Okno Pozycja z dokumentu zakupu i wprowadzanie danych o pozycji na dokumencie zakupu.

Pole Do PZ nr: j est automatycznie wypegniane, j eUe
(wypegdgniany) automatyczni e, na podstawie
magazynowego PZ,powc i Sni fAc i ySzykaj PZ{]avioknie Aakup (zob. Rys. 103).

Spos-b tworzenia dokumentu =zakupu/sprzedaOy
PZ/ WZ om- wi o nrgzdzialeo Ystalarje war t o Sci mw puakzig Roaliczanie
WZ (PZ) w trakcie wpisywaniad o k u me nstprrw eda Uy . (zakupu)

W sekcji F5 . Spos-b keiafigdwandoak gadni e okreSlili

pozycji zakupu (wartodeN kwoyoygj N widame) okNeé
sposobu ksingowani a danej pozyciji mb § e i gsopnoa
dokumentu.

Na | PSeiydzi ag (dob.Ryssi0sfighal elUy wi fc uwaUrije kok
wksindze (KPiR) wprowadzona dzams\t amo 2y ckwo t ma
spr zeda Uy listy tejevibeahyi zostanie $ r o d e k ,tnie zostanig on przeniesiony do
ksi Afgiakvci e rozl iczaWgdisgwame o &5 Né-g Rq zrieinacuzeni ¢ n
patrz Keidgiaag
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— FB. Spozdb ksiggowania
Kalurnna kziegi [KPIR]
[--]Reklama [nie uiywad] j
Mie wpsybaj do Kaiegi
Srodek twaky
[10)T cvaar handloway
[10]k ateriahy
[10]Inme zakupy
11K+ uboczne zak.
[-- IR eklama [hie uzpwad]
[-JReklama [nie uzywad)
[12Mwynagrodzenia
[13]Pozast. zakupy
L1215 T iednarazawy

15

(15]
HAHA 1313

Rys. 105. Opcje przydzielenia danej pozycjizd ok ument u zakupu do odpowiednich ko

J e Ue Iprogramie prowadzona jest ewidencja pojazdu prywatnego wykorzystywanego do
cel-w sgulUbowych ( KMpisywvaneet - Zakupg ,— Pwmjazady) to na |i¢
Przydziag dwUkswygibiidzie r -wnieU przydziag dali
kil ometr - wki dl a RgsniesglKilgmo HAMA #3343, ildx o b .

Uwaga !

JeUeli szy Przydzi ag do ksingi: wybr ana okniest ani
Pozycja z dokumentu zakupu (zob. Rys. 104) wp ol u Uwagi nal ely podal r
amortyzacij. danego Sr od lpecivnym prizypadku I bngaly wpB£e) . W
si A tymv polu O (zero wpol u Uwagi ), Srodek trwagy ni e
wprowadzony do ewidencji Sr 6dk $w od k waydpyosstm deknai ret)
wtrakcie rozliczania miKesinN@apunkitatWgi sszozdawad $

trwage) do ewidencji).

WsekcjF5. Spos:-b kesaflgOwani anieU okreSlii spos-b
pozycji z dokumentu zakupu (opcje pod napisem Spos - b odl i c)z.e nDaas t\iiApTn:y ¢ h
tu kilka opcji:

1.Bez odliczenia lub 0% —  Bez prawa do odliczenia. VAT idzie w koszty

2. Na sprzedaUO - Prawo do cagkowitego 0cC

zwi NzamegdN zpozycj N makupdo t

3.Cel opod./nieopod. —» MoUl i woSi odliczenia czh!
zakup cznSciowo zwi Nzany
zpodatku,aczhnSci owo ze sprzed

4.Paliwo do samoch.osob. —- Bez odliczenia, cagy w ko
5.Zakup leasing sam.osob. —  50% lub 60%

6.Vat bez odliczenial kosztu — Dokumentzak si ngmevabhgr mi ni e
do odliczenia VAT
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W polu F7.Typ dokumentunal e Oy  wistbodpmwiedrs typ wprowadzanego dokumentu
zakupu: Faktura VAT, Rachunek, Faktura z odliczeniemwt e r m. p Jub Faktars YAT

i MP. Dwa ostatnie typy dok umednal -swz e o sctzain®e i
rozdziagu.

Zasady rozliczania dokumentu zakupu w sekcji F 8 . Z a(poh. &ysal03) s N takie
wprzypadku dokument - -w sprzedaUpzdialeSpstzadn Uom:

Dokumenty koryguj Nce wprowadzan eF7sTVW dpkaments eaz
dokumencie zakupu (zob. Rys. 103) polawyboruDo k ument koryguj Ncy .

32.Dokumenty koryguj Nce
Wystawienie dokumentu koryguj Nce gdZakppy NOWEGO n a

dokumentu zakupu. Dokument or ygi naWideyc j (i k ozraykgt
bez jakichkol wiek zmian. Na dokumenc Dekumemtr y
koryguiwNcpwadzil poszcmegctm®cipaphi p eRysblog).

33. Prowadzenie rozlicze® VATkameowNN kwartaln

Od 10.2002 pgatni k VAT matrzenlwriktod rezticiahia tegp podatku:  j
1) miesifdcznie

2) kwartalnie

3) kwartalnie metodN kasowN

Polecenie Opcje —» St awki P o (bpis¢ kv pumkcie Stawki podat k- wozdzi
I nformacje og-lne o)dpioagvahiau npr evy b a mu kolgryan d y
kwart egaogh.am rozlicza pop praypadku emiakyAretody (zebnRyse U
106).

Gdy metoda rozliczani aproszézéniup miz g i Néa,0dGie (nosk uwne
rozliczanyws pos - b, kt -rymoleewiNNauy wa@owzaksi fgowani

Tylko aktualna firma - rozliczenie VAT

Metoda rozliczania VAT w kolejnych
kwartatach biezacego roku:

| Il 1l Iy

AMiesieczna v a1 8 A2 6 AT (0 Ad
B.Kwartalna
[nie-kazowa]

C.Kwartalna L o (O o I e T |
[kasowa)

B B2 C B3 O B4

Rys. 106. Fragmentokna St a wk i podat ki wy mraetody.rozliczane/ATwk ol ej nych kwa
bi eONcego roku.
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Rozliczanie zakup-w

Na kaUOdym dokumencie zakupu zna fdokumenu, jakoaia fdalai r «
(zob. Rys. 107, pole Termin odliczenia VAT:) . Dokument zakupu zostanie
deklaracji VAT-7 i w rejestrze zakupu dopierowt ym mi esi Ncu.

Opis do ksiegi: |0d|:|is dao KFiR
Termin odliczenia WAT: 15.02.06

Szul_<aiF'Z!| [t |

Rys. 107. Fragment okna Zakup i wprowadzanie daty rozliczenia VAT (pole Termin odliczenia VAT:).

Program pr-buje automatycznie ustalil wranedat i
metody rozliczenia VAT -na tym etapie wystfipujN r-Unice po.
Natomiast po wpisaniu daty, na etapie tworzenia deklaracjiir ej esni ewma Uadnych
w funkcjonowaniu programu.

DomySinie, program przyjmuje naj bardzi ej pesym
uwzgl ndni eni e ratlicZenummdatkw Poawoli to, wpr zypadku ni eznaj
przepis-wiesNktdlae wszystkich oczywiste), zapgac

spowoduje to naruszenia prawa.

WaUne | est, apodaniupjakingstiiottyw Hokumentu zakupu: faktura VAT, faktura
VAT za media (rozliczanawt er mi ni e pgatnoSci )Rys. T08kt ura VAT MF

F7. Typ dokumentu

2. Faktura VAT =l

1. Rachunek

2 Faktura WAT :
3. Faktura z odliczeniem w term. p
4. FakturaWaT - MP

5. Faktura VAT - zaliczka

E. Nabycie wewnatrzwepdlnotows
7. Impart ustug spoza LUE

8. Import spoza UE

9 Faktura RR [rolnik)

10. [mport ustug LE

Rys. 108. Fragment okna Zakupi wy b - r odpowi edni e g csektjiffp Typ dokukmentne nt u w

Program bndzie danycla onthaheptay ajaki tyw dokumentu dla danego
kontrahenta by§ natkabddymullgswangnym razem bndzi
sam typ dokumentu.

34. Pojazdy-ki | ometr - wka

W menu Wpisywaniedost ipna jest f kmak ¢ jo%Zakkpyi Mst t fiuakcjaz
Pojazdy (menu Wpisywanie — Zakupy —> Pojazdy) . Wywogani e t ej funl
pojawi eni e si fnPojaady &ébrRysn108). ok na
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|

W oknie tym widoczne sN dwie |isty:
e pojazd-w prywatnych wykorzystywanych do
e przejazd-w sguUbowych wykonanych tymi poj a:
Pojazdy [ (O]
Lista pojazdaw “Wykaz przejazdam
Nurmer rejestracying FPofem. I Data | losé km Trasa przefazoy Cef podrdzy
11 15.020g 888,00 kreta mnglisty
HEHE 0707 8t 4 15.020g 1.000stad - tam poufiy

Zakopane - Gdynia

F‘Dpraw| Usuiy |

Miesige: luty 2006
lloé tras: 3
Kilornetréw: 1.783,00
Do rozliczenia brana jest ponizsza kwota.

MozZna wpisad ja rgcenie, jedi ewidencia jest
prowadzona poza programen.

Kuwota zt: 1.403,64 =

Suma: 1.403.64 Dopisz Popraw Usuf
F3 Koniec Pomoc

dojazd do pracy

Rys. 109. Okno Pojazdyi wpr owadzani e informacj.i
(kil ometr -

Sekcja Li st a
iusuwanie( Us g &EJi nf or macj i o]

Wci Sni fici e [Dppisz]ylubi[Rograw] wt e j

wk a) .

o

pojefdzie

wy k ocrezlyasct ha nsi guu (phx

sekcji

pojazdu (zob.Rys.110) w kt - rym wprowadzane s
x|

Humeriewstiaciny [HAHA 1313

Poiemnoét sinkalemd) [ 450000
Wigbdr stavki

# Pojemnosc powsdei 900 cm

1 Pojemno do 900 cm

" Motocykl
S postb rozhczenia

" Hie mozhcza

" Kazdy missige oddzielrse

& Narastaigeo od poczatiu roku

p o poawald -n& wprowadzanie ([Dopisz]), poprawianie ([Popraw])
pehwahnyg ul

wy wo § uQpés
N

o

informac

Wfidoczng w latach:
ot 2005 | do m
F9, Zapiz Ak | Pomec |
Rys. 110. Okno Opis pojazdui wpr owadzani e informacji 0O poOj ¢
W sekcji Wy b-r shawkOy wybrai odpowi edni N jmpogzemn
(motocykl) Od tego wyboru zaleUy wysokoSi st
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stawki kilometrowki x|

— — |
= |01.02.2001 0,1820
* 01.05.2001 0,1949 ﬂl
* [01.06.2001 0,1984 Usu |
= (01.11.2001 0,1982
* [01.04.2002 0,2071
* [01.01.2003 0,2119
* [01.03.2004 0,2161
* [14.11.2007 0,2302

Pierwszy zapis na lifcie obowigzuje "od zawsze" do dnia przed drugim zapisem.
Ostatni zapis obowigzuje podanego dnia | poZnig).

Stawek, pray ktdrpch umieszczona znak ™ nie mozna poprawiad ani usuwad,
Zmiany bedg dotyczps wezpstkich firm.

F3 Zapamistaj I Anuluj | Pomocl

Rys.111. St awk i kil ometr  wiopcjez®Opkjlemz@kampuwalient - w

St awki kil ometr - - wkéenu Opcje exSSobawk is Np oyba prkyeciskiem
[Stawkik i | o me (zob: Ryk 111).

Program jest rozprowadzany z akd e &jkdnak nsfawkis t a wk
kil ometr . wki ul e gtkownik zami monle wmr oy zi I i nfor ma
stawkach dl a okreSlonych pojazd-w wg pojemnoSci sil
Przycisk [Dodaj] otwiera okienko Edy cj a st awek , kiwl &kme trry-mwkthch w o d
polach nal eUy (ozBys.dfni i dane

X
Foi sihikapow. 500 100
Ponizeid00 [5
I otocykl iﬂ—

Data [DD.MM.RR] |01.02.10

FaZapamieta) | Anuluj I

Rys.112.OknoEdycj a st awek kil ometr - wki

UWAGA'!

Mo Ul i wo Si rncznego wpisywania kwot stawek kil on
dla uUytkkown kt-rzy nie dokonujN na bieldnach aktu
abonament u. MoUe sifi bowi em ok astarbzych idisjacht a wk i
programu (nieaktualizowanych) , ni e s N aktugloydi lkewotami tych stawek,
okreSlonymi ustawowo.
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WsekcjiSpos - b r ozdoh BRys.elh0) a dostipne sN trzy opcje
(wydat kywugu uUyt k oniewprawadzomegoj daoz deiwi dencji Sro
wykorzystywanegogdubbowy al)d:: w

Nie rozliczaj —-> Nie sN wykonywane Uadne obl i

KaUdy miesi Nc> W kaUdym miesi Ncu, niezal eUl

oddzielnie por - wnhnywany j est I i mit danynd
poj azdem, p damsnt angesiN ¢ wv dokonanymi
zakupami . Koszty przeniesion
z tych kwot

NarastajNco ¢c— Limit oraz poni esi one wy dat

roku poczNwszy od poczNtku roku.
zakupy od poearNtwkruujreo kjug ém p
od poczNtku r otkyuch Mnweetj szas t
z kosztami  umieszczonymi wKs i n d z eoprzednich
mi esi Ncach. JeSli jest -wi-nilkn
zostaje umieszczonaw k si ndze.

W sekcji Wy kaz pr z ¢zpbaRysl 108) wi doczna jest |lista pr
pojazdu wybranegow sekcjiLi st a pojazd-w

Przyciski [Dopisz], [Popraw] i[ Us us@u ON do wp rusuweaid infarmacjiana iemat
kolejnychprzej azd-w sguUbowych wybranego pojazdu.
Wci Sni fici e[Dopiszt lybdRopriw] otwiera okno Przejazd samochodem prywatnym
(Rys. 113) i pozwala na wprowadzenie danychegngpr :
l'i Sci e.

Przejazd samochodem prywatnym

Data przejazdu: 15 | 02.06 sroda

Ddleghogd (km) 1.00

Traza przejazdu |stad - tam

LCel podrdzy |wyraz'n_d

Przejazd identyczny z wozednisjzzym:

| [~
F3. Zapizz | Anuluj | Pomoc |

Rys.113. Wprowadzanie danych na temat przejazdu sguU

W oparciu o te dane obliczana jest kwota | ir
kwoty limitu dla wszystkich przejaz d - w, =z naj duj NPojezdy (zb. Rys.#09p k n i e (
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ewidencja kilometr - - wki (przejazd- w) prowadzona

wpisal w tym miejscu rfAacznie.
Kwota ta (limestkblamat ptord&hkuduiag nr ovz | i ov@sgwamiaa mi e
odpowiedniej pozycji do KPiR (menu Wpisywanie -» Ksi ig@aRozl i czeni e mie:

spos-b przeprowadzenia rozl i cozdzialé Kas i migeanai18By a opi ¢

35. Sprawdzanie

W menu Wpisywanie polecenie Spr awd ¥ p o patwderarokn&$pr awd¥ popr awn ¢
(zob.Rys.114) , w kt -rym moUna zaznaczyl opcje zwiNzan

Sprawdzenie popra wn o Sc i Rirma dostaccraiinformacii o:

e wydrukiVAT-7-czy zostaga wydr ukofwadanyokltesk | ar acj a V

e wydruki Rej esctzryu zzoasktuapd- wy dr ukowany za dany
x|
Zaokres od: do |28.D2.1D
— Pracawnicy —Firma
% Dla wszyskich pracownikdw W Deklaracia VAT -7

T Tylka dia pracownika zaznaczonego w oknie .
y i = W windiuk Fejestu spreedazy

v twiydik Rejestu zakupdw
IV wiyduk Strom Ksiegi

¥ wWasnodt badaria lekarskiegn
[V ‘waznost ksigzeceki zdrowia
W Wwikarzystanie uropu

¥ Urnowa o prace ¥ Limit na repr. i reklame
v wipowiedzenie umovy

W Swiadectwo pracy

i~ Deklaracia PIT-11 lub Fit-40

¥ Farta wynagrodze pracownika

—wihadciciele

¥ Deklaracia PIT-5

IV ‘waznoic szkolen BHP IV SkbadkiZUS i zdrowotne
Szerakods kolumiy 2 nazwiskien lﬁ [10-60] I” Deklaracia PIT-28

Sprzedaz

[T Ciaghost numeracii dia rejestu ID_Gdynia j

[T Kaontrala dokumentéw pustych

¥ Pakaz réwrnie? sytuacie poprawhe
Fa. Wikonaj I Anuluj I Pomoc

Rys. 114. Okno Sprawd ¥ popr awno Si

UWAGA !

Opcja zapamintywania wykonanych zestawieE& jest
pozostafunkbya sprawdzania poprawnoSci dziagaga
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VI. Ksinga Przychod- - w i Rozchod- w

Spos - b prowadzeni a spr awo z d aovkcrzeoSS coin y wOpdjei raenni
Par amet r y(zob gRys.I11be

Parametry ogdlne

IHydro-Sahara] linia
Mazws = =
firrny Ih-s 2 linia nazwy firmy

Ih-s 3 linia nazwy firmy

Adres: Ih-s adress 1 linia

Ih-s adres 2 linia

Mumer telefonu |111111 telefon
Fachunek bankowy |2222222222222222222222 rach bank

MNazwa banku - wpisz rachunek! -

Mumer NIF |1 234567830 J NIF ELURO IPL1 234567830
REGON |1 23456733012 J Inwentaryzacia w ksiedze
[D'ata rozp. dziatalnodci |U1 .01m :: o :: 04 :: a7 :: 10
02 05 0g M 1
D ata zakori. dziahalnos'c:il 030509
Spiz z natury na 1.01 I 0,00 J Spisy 2 natury zostang
—1 | uwzglednione w obliczaniu
Spiz z natury na 31.1 2| 0,00 J dochodu tylko dla podanych mies.
[1.07 1 31.12-zawmszel).

™ Mumer. ksiegi zawsze od 1

‘Wipstawca dokumentow Iwystawc:a J I Zwolmony 2 Wa

[ieeli jest tylko jeden) " Ryczatt ewidencionowary

Y E i o

™ Powcignigciu ikony dukuj bez pytania * KPR

¥ Powigkszaj wybrane didlagi (np. spreedaz) " Ksiggi handiowe [FK)]

F3. Zapisz I Anuluj Pomoc

Rys. 115.0knoPar ametry og-1|l ne

Okno3. Ksipogmamu Fakt ma inny wygl Nd dla Ksingi
inny wygl Nd dla KsiNg Handlowych (FK). Ten 1
Rozchod:- w.

Kartoteka (okno) 3 . K s i(dbly BRys. 116) pr ogr amu Fakt sguUy do w
iusuwani a dokkusmefindtz-ew pwzgz hlad wwi ( KPi R) .

Numer dok. Nazwa konirahenta

<
\l@: 1 Przychdd: 0,00 Wydatki: 13.628 99 Dochéd: -13.628,99

Rys. 116. OknoKsi nga dl a KPi R
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Dokumenty mogN byl wpi sy wan ednd wkakotedeBg iKsilabgani e
automatycznie za RomddNzeonileceanmdesp Nesat awi e dok
p oc hodz Nionych kartatek programu (9.Zakupy, 5. Sp r z d.BracBwnicy i osoby
wsp-gpra6éupNodkiorat& . wWifjaeeS9.i ci el e

36. Bezpofiedwprowadzanie wpis-w do ksifigi
Podobnie, jak mato miejscewpr zypadku pozostagych kakattatecee k pr
3. Ksimg@l i we jest dopi syuwsanweani ep odpa kauvmemti -ew.i S g
odpowiednio polecenia Dopisz [Ins], Popraw [Enter] orazUs u E [mPrei Wpisywanie.
Aby wprowadzi i nlowiyd glio kruaneead polecehiaonrenuypisyavhniez>
Dopisz( skr -t Kkl awi at filnspwy Ntao ekm aydies poj awi sifn w-
Dokumentw k s i i @ab.eRys. 117).
W sekcji F4.Kontrahent mo Una odswywkradiii s2y kontrahenta, kt-r

dokumentwk s i

W ksindze

ndze.

mo Un a

ulOywal

tyl ko

klomnn y alf & w bkdiay a o z n

Informacje o kontrahencie (kartoteka 2.Kontrahenci) .

wprowadzony jako odbiorca (w oknie 5.Spr z € tbaaby u Uy |
( kwsoknie ¢gnBop)macje o kontrahencie (zob. Rys. 118).

gojakol nny

JeSlI i kontrahent z
lgoi wdze, nal elUy

Dokument w ksiedze x|
F4.Kortrahent
S;ukai: I Kontrahent j
ll— Kontrahent 2’Iinia
- 80-300 Gdarisk Adres kontrahenta
Moy kontrahent Opiz / popraw |
FE. Dzieri 111 02,2010
Lp. h_ F7. Pochodzenie: L&
Mr dowadu | IA_KSi¢ga j
Tresc Opisy I
[FE. Kolumna| j|
Ewata 0.00
Uﬂagil
ES Zapizz I ’W‘ Pomoc |

Rys. 117. Okno Dokument w k s i 1 t wpisywanie danych dokumentu umieszczanegowk si nd z e

Aby w sekcji F4.Kontrahents zy bk o odnal e ¥l

(KPi R) .

poUNdan epgloSzukajnt r a h

wpr owa dagrneht ndzwy kontrahenta lub fragment numeru NIP iwy br al lisgo z
rozwijanej po prawej stronie tego pola.

W sekcji t ej mo Un a wprowadzi i i nf or mgNowe o] |
kontrahent]) Il ub zmienil i nf or méstyj kontraleenciew yplzyciakn y m

[Opis/Popraw]).
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Typ kontrahenta
v Dostawca [zakupy]
Iv Odbiorca [sprzedaz]
W Inny (ksiega)

Rys. 118. Fragment okna Informacje o kontrahencie (kartoteka 2.Kontrahenci) i zaznaczenie danego kontrahenta
jako Inny (ksinga

W polu F 6 . DzaleeBdJy podal d zK te-@ ymm ed dapisirmeknsoiv izl z e .

zapiswksindze bygd poprawny musi zawier allp. palae
wpisal odpowiedni N |iczhkBsi pozeNdOpwNaojgei aédfp
powinny byl oznaczane kolejnym oadméeraRrzy o1
nowej operacij.i program podpowi ada najbli OUs:
wprowadzanej operacji. Aby operacj a Ipryedzale pdo p |
1 do 32000.

Zdarza sin, Ue przy dokmardgkunsentacuwk s iUnd/zcen (ocbeep
usuwani e, poprawianie), zostaje zakcshiwi thelea (K e
numeracja dokument- -w nie jest Rozd awrzae.ni sz Im
0 p ¢ jPitenumeruj dokumenty zaczynajN ¢ od n u me@pgja ta .pozwala na
wprowadzeni e poprawnej nkmendegi (zdopsktpdegelatta: dwn
opisana wk ol ej nym rozdziale dotyczNcym automaty.
ksifgi nl&).stroni e

W polu Nr dowodunal eUy podal numer dokument u, na po
wksifndze np. numer r ac hRoohiodzeniefoakkrteuSrlyo,n ei tjde.s tW
dokumentu. Wpr zypadku bezpoSredniego wprowadzanbg
w tym polu wybrana opcja A. Ksi.igdokument taki ni e z o sktsamig
wczasi e ponownhego, aut omatycznego pinayehrkarteteke n
(polecenie takie moUe byliciwygkiomjiveasnelcwi)el okr ¢

Dokumenty automatyczni e polwz Roohwdzenden 2 a wdioe r lag iNA
kartoteki, =z kt Rys.d]9), moBc. hSopdrzzNe. Azl bD.Pracownicy, itd.

F¥. Pochodzenie:
A Kziega

[, =
B.Sprzedaz
C.Zakupy
D.Pracownicy

E Srodki trwake
F.Ptace z pop. mies.
G.Prace sprzed 2mies
H.0dzetki bankaowe

| K.ozzty bankowe

J K.siega - dok. wewn.
K. Urnowy-zlecenia

L. Urnowy-gkbadki Z1JS
HAHA 1313

Rys. 119. Fragment okna Dokument w k s i 1 dlista wyboru pochodzenia dokumentuwk s i ndze .
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Dokumenty automatyczni e imychlanotele s przypadku pbroownkge i 0 g i
rozliczani a mi esi Nca s N  vepisywanen pongwnie ma godstaveies o wa n ¢
dokument -w pierwotnych.

BezpoSredni a zmi ana Poclwotizerdez)e nit a ki (cphol elokument -
spowodowal ni euakt ual rkise mideatrakgeo wykomysvania -kelejnywraz
wdanym miesi NRozpokeeenieami esi Nca

UWAGA !
Ni e rmnalzi eni al pochodzeni adalmoyknummnesi NcueSpi z ewnw
danych do ksinngi (polecenie Rozliczenie miesi Nc:

W polu treSi nalelUy podaiksopidzedaZegpkblaihar 5 & fii
0 nazwie Opis zdarzenia w kartotece 3 . Ks i i g a

W polu F5. Kolumnanal ey sty rozwijanej wybral kol umnn

bindzie opeRw.cl20pWpHpzrelypadku automatycznego przeno
ksinmignnpnych kartotek, pole to zostanie wypegni one
W polu Kwotanal eUy wpisal odpowiedni N kwotfi dotyczN

r-wnieU dodanie do zapi suwagdodat kowych uwag (pol e

F5. Kolunna][15. =l

Kuwata| - wartodt spredanych towardw i uskhug

8. Pozostate przpchody

Uwagi|10. Zakup towardw handlowpch wg cen zakuy
11. Koszty uboczne zakupu

-, Koszty RiR [hie uzwwana)

12, Wynagrodzenia w gotdwoe | w naturze
13. Pozostate wydatki

Rys.120. Wy b -mnykoksui igi, do kt - -rej pr zy dkzsiiefil doznea. nFar abgynie ndta noal
Dokumentw k s i 1 @abeRys. 117).

Mo Ul i wo Si rncznego wprhwaddaei a egtapisszcwew:- | ni
uOyt kawmw, kt-rzy mriccegrkeomw yBakatj Nod&z pocz Nt ku daneog

JeUOel i kormzygtramue ni e rozpoczfigo sin od poczN
sporzNdzenia wydr uk -Zestawieniac-nS tkrsa myg ) koblicadegipodatku

dochodowego koni eczne | est wprowadzenie wszystkich
zalegge moUna wprowadzil szczeg-gowo, poprzez
zpoprzednich miesifncy danego rodpkwiednichudokurkewach a mi .
wk s i f-csuma danych wprowadzonych do jednej kolumnywmi esi Ncu jako jeden
np. wprowadzenie sumarydamgjm ivetsy Nspr jadaly aw

wpisuwk si Adze.

134



UWAGA'!

W dokumentach zbiorczych siptryecdldywygin ma danp N
o kontrahencie nie sN wprowadzone.

Opr-cz dokument -w ksifigi, na mieskNSI wpdywz
wi el koSci namrg.iVez avl eZllno Sci od ¢ z i sratary, | wybreoeh ea
pomocN pol ec@puje a> Parammetry o g - | @ab. Rys. 121) , uwzgl indn
wart oSci nasuppslanew menu Opcje »>Par ametry miesi Aczne

Inwentaryzacia w ksiedze
m o4 707 W10
W 02 [ 05 [ 08 v Al
ro Moo
Spizy z natury zostang

uwzglednione w obliczaniu
dochodu tlkao dia podanych mies.
[1.01131.12-zawszzel ).
Rys. 121. Fragment okna Parametry awksli midafegeStpai bnwensa

wykonywani anaspirsy-,w kz - re uwkgi idnée apPibRYAN w

JeUel i zaznaczone zostagy nmmatensjak NcRys. 12y, bzoatza wa n i
i Bpisyznatury majN zost @bl iwza@hi dn idorédzmmhaczonyghg N
mi esi Ncach (or az-1Dpiigmdniaz3@125t yczni a

Abynp.wl i stopadzie (w tryart umiye smaNcao sstpais Bys.ZL21) A
uwzgl ndniona zostaga odmpaotwirednpraz yk woblai cszpad rsiu
oknieOpcje >Par amet ry mRgslP2icwpesal kwauryatenpniesu Nz

F4. D_ane dla ksiegi [dotyczace tylko biezgcego mies]

Spis na koniec miesiaca 0,00
Wiynagr. winnych kol. ksiegi 0.00

Rys. 122. FragmentoknaP ar amet r y mi vepii sicwanrei e wanaturg8dangmi miue i Nc |
Spis na koniec miesi Nca).

JeUel i dany miesi Nc nie zostkag r yabliczawiuc dochody |
uwzgl ndni ony zmatry foknoed a s pme t rzy, zabg Rys.nl2l), to wtym
miesi Ncu nie bhndzie moUl inae¢ upydami & owa reSpis Bat ie
koni ec miveksie¢ Fac a met r y mi (ob.iRjisc122)e ni e btfiydnz i rei ews
aktywne.

Aby doch-d za grudzie® byg popr awni eaturg bal 1li0t z c
i31.12. War t o Satury wéyghidsiacvwzi s uj eoknieiPlarwmetry, o
w specjalnie przeznaczonych do tego polach (polecenie menu Opcje > Par ametry, o
Rys. 123).
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Spiz z natury na 1.01 0,00 J
Spiz z natury na 31.12 0,00 J

Rys. 123. Fragment okna Parametryog- | ievpi sywani e wamaturg Z&dni1.04 prazs8112.z

Choci a0 ipsrtorgireajmé ew Fakt moUl i woSI b emodydikbwanial ni e g «

zapi skwiiwdze (co opisano powyUej), zZznacznie cz
wprowadzanie d o k ume nt - w p o cihnondyzcNhc ylcahr tzot ek progr amu dc
polecenia Wpisywanie > Ks i fi-gRoz|l i czeni e miesi Nca

37.Rozliczeni ePmiesi dlsiaeni e do ksifgi i nfor m:

Program Fakt umoUl i wia wpr owaddoz alns iefi gnip i & u two nfadtoy
podstawie informacij.i 0 koszt acitmych karptekzpyogranoud a ¢ h ,
(9.Zakupy, 5. Spr z elfPraddwnicy iosoby wsp- g,p6.asmug Nicie ordzr wa g e
8. WgaSdiciele

Do automatycznego wprowhide@Nd ega okiueninflca ¢o ks
RozI| i czeni dpolecenzsnenwWpisywanie >Ksi i-gRoz|l i czenip miesi.l
Funkcja ta wumoUliwia r-wnielsiuipdozrezNdkowped i ezns

Srodk-w trwagych na pads twaailiiec zdeorkioen apnoydcaht kzua kV A T
cele reprezentaciji i reklamy.

Rozliczenia miesiNca naleUy dokonywal mbewpNowa:
Deklaracije PIT-5iVAT-7 moUna drukowal dopiero po wykonaniu
Wywogeeni € utnkcji powoduje pojawienie sifin na ekra

Rozliczenie miesiaca (KPiR)

‘Wizz do ksiegi praychody i koszty pochodzgee z inngch okien:

Prace: |4.Przenies’ w rozhiciu na grupy ﬂ
L& v Zaksieguj skbadki ZUS

Zakupy : |3.Przenies’ dokumenty indywidualnie

Amortyzacia : |1.Zostaw bez zmian

[~
Sprzedaz : |3.Przenies’ dokumenty indpwidualnie ﬂ
[~
[~

Ddzetkii koszty bankowe: |3.Przenies' do ksiegi

Whisz howe 5T do ewidencii: |1.Zostaw bez zmian ﬂ
v Przenumeryj dokumenty zaczynajac od numen : 21
Iv Zaksieguj wynagrodz. phatnika od skkadek | chorobowych [0,13%)

Iv Przenies do ksiegi skkadki na F.Pracy whagciciel i osdb wspékpr.
v Przenumernyj dowady wewnetrzne

F&. Domyslne | F3. ‘Wiykonaj | Anuluj Pomoc

Rys.124.OknoRo z | i ¢ z e ni dpoleteniesnenkl Waisywanie >Ks i fgRioz |l i czeni e mi esi Ng
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Opcje przenoszenia dokument - wzycodyik es gy pWph
zinnych okien, zob. Rys.124) zost anN opi sane poni Uej .

Pgace
W celu przeniesienia (lub ni e, opcja Zosta
zwi Nzamyalcami , | nhatgUypoz prawe | st r dysi 125) n avpy/ibg |

odpowiedni N opcjn.

‘Wizz do ksiegi praychody i koszty pochodzace z innpch okien:

Plrace : |4.Przenies w rozbiciu na arupy ﬂ

1.Zostaw bez zmian
2 Uzunf z ksiegi

3.Przenies Faczne kwoty brutto | 2115
Zakupy : 4P N icil

Rys.125. Opcj e przenoszeni apfa@asami wdaRk NizagiychKRi
Opis kolejnych opcji przedstawiony zostanie
Zostaw bezzmian: t adne operacje dotyczNce pgac w ks
Usu@szi igZ ksifgi usunifite zostanN wszystkie
PrzenieS gNczni 8USkwbby kbitdgtozbstanN p kartetekii e
(okna) 3.Pracownicy ios oby wsp-gpracuj Nce gNczni ei kbt a
podzi agu na grupyeUeriacowrirlkaenva zostanie opec
(zob.Rys. 125) zostanN r-wnieU zakdeflgbivadéaskgadki
pr ac own iokniewnformacje o pracownikuzaznaczono, i 0 wypyastza

mi esi Ncu ( p®9a)zmmwgbmnwzdpa Przeni e S braUS k wotiy pgJac
zostanN zaksifngowane r-wnieU w nastiApnym mi

p-¥fTndefeli wczeSniej d o k o ny waatoteki 3.pracownicy e€csobg n i
wsp-gpradajRsiefgi, wczefanbljssanwpt syi(zasktt Nipail
nowymi).

PrzenieS w rozbibPDouksangirupgstanN p kataekii(okrs)i o |
3.Pracownicy iosoby wsp-gpkdgadkNceddi®i o u na poszc
pracowni k-w (jzdstldnivwybommjaa Zaksi ARys j125)s Rldj a c

pracowni k- w, dla kt-rych zaznaczono wypgat a
zaksingowane r-wnieU w nasthipnymshMi &si Ngowa
mi esi Nc p-Fniej niU kwoty brutto.

JeUel i wczeSniej d o k 0 ny wa kauoteki p 8.Bracominieys ii esobya
wsp-gpracdwjNsiefigi, wczeSniejsze wpisy zostanN
Zaznaczenie dodatkowej opcji Za k si n @wjd k B Kz@bURys. 124) pod IistN

P § acwee wszystkich wy mi eni onych przypadkach
wynagrodze® brutto zostanN zaksifigowane odpoyv
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UWAGA'!

Aby prawi djowo preskpdaeBi pygsSceoi ksihngdokmalaé Uy
obliczenia wynagrodze@® dla wszystkich pracowni k-

Zakupy

W celu przeniesienia do kakuigamik olistgplprangystvonieNz an y
napisu Zakupy: (zob. Rys. 126) wy br al odpowi edni N opcj i.

Zakupy : | 3.Przenies dokumenty indywidualnie ﬂ

1.Zostaw bez zmian
2 Lzurh 2 ki

Rys.1260pcj e przenoszenia kakatp-awmizwioNxasnyigh 2 KPi R) .
Opis kolejnych opcji przedstawiony zost ani e poni Uej

. Zostaw bez zmian: Dokumenty dotyczNce zakup:-w w
niezmienione.

. Us u &k szi n\Yszystkie dokumenty wk si ndze przeni esaokoan e wcC
9.Zakupy,zbi eUNcego miesi Nca, zostanN usunifite.

. Przeni eS dokume n ieyWsiysikikdokintntyaw kns i ndze pochod
zokna 9. Zakupy s N napasenwniesuwanenosaone
z kartoteki 9.Zakupy.

Sprzedal0

W celu przeniesienia do ksifgi listy poypcatve) dtronie z e s
napisu Spr z e d(aob.: Rys. 127) wybral odpowi edni N opcjhn.
przedstawiony zostanie poni Uej

Sprzedaz : | 4 Przenies wartogci zbiorcze ﬂ

1.Zostaw bez zmian

2 Uzunf z ksiegi

3.Przenies dokumenty indywidualnie
|4.Przenies wartodei zbiorcze

Rys.127.0pcj e pr zenos ze nNzaa ndyocchh ozde: vs prwieda ON do ksi Hgi

Zostaw bez zmian: Dokumenty sprzedaUy ukmiefs&zczce o(hjee Gveclzie !
nie zostanN zmienione.

Us u Gk szi fiWsizystkie dokumenty wk si ndze pr zeni e soikonnae 5w cSzper&neid
zbi eUONcega, mzesit MaN usuni At e.

138



Przeni eSS dokume nt::Wsiystkid dokimdntyavik 5ii éid z e p o &antatekiz N
5. SprzedadU s N n ausstufiwpami ee, par zenoszone do ksini
aktualnych danych o s kartateeedn bkpa 5Sprredar (t)y.c h Wswz y
dokumenty (faktury, faktury koryguj Nce, ksiatd
jako osobne wpisy. Wpr zypadku p ak argtomt- exc e w RoluWrdei Nagvea v
kontrahenta poj awii wyrska fto z brakun baawy kontfalfenta na paragonie.

Symbol ten pojawia sin r- - vkmirabteaei BnKshhnoga
okreSla sifn kontrahenta, np. pgace, skgadki :

PrzenieS warto®Poikumbntoy cde:t yczNokr fishpirezedallyg
dokumentu, w danym miesi Nc u s N s wnnacswairpeniae przenoszohm d
jednym dokumencie danego typu.

Dl a przykgadu, jedmeym miyediaNd wjndod nwkm rf ejke sutrr a
one przeniesione do ksingi na jedmg mz dokaman
faktur wobr inbi e danego rejestru. Podobunk- - weépr .
g Nc¢ z ni rachunki adarego rejestru)if akt ur koryguj Ncych.

Dodat kowo, objreiilbeilei dvanego typu dokument . -w spi
wr - Unych rejestrach, t o sz é yiideksnjeatykzbiorcze ale dtao s
poszczeg-lnych rejestr - -w (tyle dok ume nd zie ,
rejestrach wystawiano dokumenty spr zedalGhym d:
mi esi Ncu wystawi orka Udvy il lek uf aiks umi ey Ncych r e
przeniesione zostanN oddzielnie zbiorcze dok

W kolumnie Opis zdarzenia kartoteki 3. Ks i pi@jaa wi sin W- WCp@saBp. S
Faktury, ald chz idaogk ulment u zbi orczego dot ydanylc e
mi e s i Nrejast;ze ovnazwie o dd z i mlF akt ur vy, ala dokumentu ztorczego

dotyczNcego f akt udanwyrs tmiwdmested naswie oddzi a § itd2
Zachowany zostaje r-wnieU podziagdg dokument - w
kol umn ksingi

Paragony zbiorczo, faktury indywidualnie: Wszystkie paragony zd anego mi esi
przenoszone do ksingi na d o k umena treestrit, wk b i 0¥
wy st awi ano pos zc zietakjak opsangta w pogrrednim punkcie). Dokumenty

wszystkich pozostagyclkattyot ewki p 5dcafpedgzotld milezszi
przenoszone do ksingi osobno, jako oddzielne

Amortyzacja

W celu przeniesieni a do ksingi s umy kadtqiekis -
6.5rodki wypwa g & e miad listf)po prawej stronie napisu Amortyzacja: (Rys.
128)wy brai odpowiedni N opcjn. Opis kolejnych o

Amortyzacia : |3.Przenies’ odpis do ksiggi ﬂ

1.Zostaw bez zmian

Rys.128.0pcj e przenoszenia sumy odpis-w amortyzacji WwWsz
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Zostaw bez zmian: Kwot a sumaryczna odpis-w amortyzacj.i
pozostanie bez zmi anyihj miUesi Neoswpawgadtomwa do k

Usudsz ngi : Kwota sumaryczna odpi s -tw vaanoyrcthy zzaag ti
usuniKsiangel {( j eytgyan jmile sw Ncu wprowadzona do ksii
PrzenieS odpis do ksingi: Do ksingi wpi sana

zbi eUONcego miesi Nca wszystkich kSarotdokt-enm et r6éwasyryccdl
iwyposaUenie. Jeobelyicjwcza%mi ejyga julU przeniesi

i wpisana na nowo.

Odsetki i koszty bankowe

W celu przeniesieni ordypctkesd fwi z vkioza n yasitamiodp ow
iodset kami b a nkzdistyypmprawej stradieedpisu Odsetki i koszty bankowe: (Rys.
129) wybrai odpowiedni N opcjfi.

Ddzetkii koszty bankowe: |3.Przenies' do ksiegi ﬂ

1.Zostaw bez zmian
2 Usur 2 ksiegi

Rys.129.0pcj e pr zenos zdeonci hao dk-ovs zzhweipbwiednioy kosztami i odsetkami bankowymi do
ksingi (KPiR).

Opis kolejnych opcji przedstawiony zostanie poni
Zostaw bez zmian: Ni e bndN dokonane Uadne zmiany w ksifd:

UsuEkszi ngiWszystkie wpi sy edodsetdksikigizt -dwt yanKo w
wprowadzone wczeSniej, dotyczNce bieUNcego miesi

Przeni kSi®dgi W ksindze zostanN umi es zc zoknoes zwp-ivws y
zwi Nzanych o ogsekariékbsztant baskowymi zb i e UONmieg®i Nca. | nf ol
na temat odsetek ik 0 s zt - w bankowych pr ze okoasRagwumek bankowyd o k' s
(menu Wpisywanie — Kontrahenci — Rachunek bankowy, opis wr ozdzi al e poSwi
kontrahentom).

Nal eUOy pamifntal, Ue ab ydsetkank u n{epnrtzyyprodizeoN(koaaye z
bankowymiwdany m mi esi Ncu bygy przeniesione poprawni
oknie Rachunek bankowy i odpowi edni o oznakowal .

W przypadku odsetek bankowych, w oknie Rachunek bankowy wpi s al nal ey odp
przel ewy przyclhtaedzPNczeel twy pp ) z yzonh oNdodsBikami Bankowymi
(podtypOd s et ki b ank owédzoh Rys.230)c h - d)
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Typ || P+ Przelew praychodzacy =

O dsetki bankowe

[przychiig

F5. Szukanie dokumentu |

Rys. 130. Fragment okna Informacje o przelewiei pr awi dowe okreSl eni e t gdgetkanir z e
bankowymi (kszpdheld. w

W przypadku prowizji bankowych, w oknie Rachunek bankowy wpi s al nal eOy
przel ewy wych®PdPzrNeceel e wt ywpy £ h @dvi Ncpyawizami bankowymi
(podtyp Prowizje bankowe (koszty)) (zob. Rys. 131).

Typ || P- Przelew wychodzacy =

bk

F5. Szukanie dokumentu |

Rys. 131. Fragment okna Informacje o przelewiei ok r e Sl eni e t ypu p r mowizjamvhankawymi N z a

(kosztywk si ndze) .

JeUeldianwm miesi Ncu wyskopzgy pwddetkamioiebnpwizjpmi
bankowy mi oraz wuwzglndniono to na odpowioknkni
Rachunek bankowy, t o u Uy ©dsetki iokpocsjzit y bankowe:ksi Udz
spowoduj e utworzenie &«dpdwizedni ch wpis-w w

ZostanN utworzone dwa dokumenty w bieUNcym
bankowego: suméopdseykhdPpdi wsumg koszt -w (prowi

Wpisz nowe $T (Srodki trwage) do ewidenciji

Funkcja ta pozwala dokonywanie trzech podstawowych operacji (zob. Rys. 132) na Sro
trwagkaotdtecews . $rodki wypwagé&eiperacje te zwiNza
Srodkami trwagymizapgoohwd z(Ne@Zaktpy)t ®tkiae ONcy m mi
Kol ejne opcje tej funkciji opisane zostanN por

whisz howe 5T do ewidencii : |3.Przenies' z zakupdw ﬂ

1. Zastaw bez zmian

v Przenumernyj dokumenty zaczyl

Rys. 132. Przeniesi eni e nowych Srodk-w trwagych do ewid

Pozostaw bez zmian: Nie zostanN dokonane Uadne zmiany
Us u Gwilencji: $r odki trwage paolkcthp-dib New Nc g m mi
przeniesione wczeSniej do ewi devgposaile n(ikea)r,t ot
usuni fnte.

Przenize&up- - Wa podstawbeebBkaegowmizesi Nca ozna
trwagy lub (14) $Srodek trwagy jednorazowy (o
Spos-b ksidgowandiza ag do kskiing6: $r oddkoiy pkiarrat@a
wprowadzone zostanN wpisy dotyczNce zakupi ony
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UWAGA !

Samo oznaczenie danego zakupu jako Srodek trwag
ni e powoduj e jego wpisania do ewi dgnczakupr obdyke
wprowadzony do ewidencjiwk art ot ece 6. $wypdksabemwiage mal ely
rozliczeni aopndjediNrcaermri esi eni a nowych Srodk-w tr

Przenizea®up- - wm) eswNku;, rwm nast Npi g dany zakup.

UWAGA'!

Nie przeniesienie danego zakupu d o cdpowigdnimc j i S
mi esi Ncu, uniemoUliwia p-Fniejsze obliczanie m
Srodka trwpaigseagnoi e tego typu odpis-w do ksifAgi (K

Opcje dodatkowe-r ozl i czeni a mi esi Nca

W oknie RozliczeRysed2dmi desfNipnyebbjest kilka dodz:
¥ Prenumeri dokumenty zaczunaias od numen R
I¥ Zaksigaui wynagodz, phatnika od skbadek | charaboweh (0,1%]

IV Przenies do ksiegi skkadki na F.Pracy whascicieli i oséb wspdkpr.
¥ Przenumenj dowody wewngtrzne

Rys. 133. Dodatkowe opcje rozlicz e ni a mifersa dlmeant okna Rozl i Rys.d2). e mi esi N

Przenumer uj dokumenty zaOpygpaj Nca oudnol nevi @: pr z
dokumentkswinawbe e UNcym mioegiNWszy od podanBywo nurm
133).

Przenumer owani a kdsoikfudizeent movOma d o k o nvepfowadzaniemo c z e S
dokument - w ihnychkastotek,gvit rakci e r ozl i ¢z azneinai emineiseisN cNac
MoUe r-wnieO zdarzylikssidzeytzonagda] NiB8imw jul w
dokumenty zwoKraneend emj end esii &c an,umar acj a tych

wksifndze jest ni epoprawna (pol e Lp. ) .ozliddemih e Oy
mi esi WgadlczonN WYGHCZNIE opcjN Przenumeruj doku!l
ipodanym odpowiednim numerem poczNtkowym. JeUel
Rozliczenie miesiNca bAdN wygNczone (i itusetSdwi o

prawi dgowych dlokiufimeme - wi ev zosit amiNerzimi sniionjeedy
numeracja.

UWAGA'!

Operacje zapisywane wksi ndze powi nny byl oznaczane k
rozpoczynaj Ncymi sin od 1. Przy dopisywaniu n
najbliUszy wolny numer zapisu, zaleUny od daty \
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Zaksinguj wynagrodz. chajoaawych KOal%):0 Zhznaszknie atej eoRcji i
spowoduj e, Ue program ksinguje do kolumny 8.
pdatnikamzaowe pgacerihorolbpavkeglo DHpURciowni k- w.

Wynagrodzenie to jest umieszczane w Opcje > Par amet r y m{zab.sRyshi34),may
zaznaczona jestopcjaNal i cz wynagrodzeniigds hkgapldd kzma sz aw yzs
danych do PrograRys.13gjatni ka (zob.

F5. Pracownicy
- ‘Winagrodzenie phatnika za:

chorobowe 0.00
skbadki ZUS 0,00

Rys. 134. FragmentoknaP ar amet r y miresliincczanrei e wynagrodzeni a

Dane dla Programu Platnika

Deklaracie rozliczeniowe za: marzec 2006

Data wypetnisnia: | 15042008

Iv Malicz wynagrodzenie phatnika za zasitki i skkadki

™ Uwzgledni pracownikiw o zerowych skkadkach

™ Umiesé na RSA kwoty chorobowego od pracodawcy
I Ubwérz deklaracie [1210..1240) dla wwchaow. /macierz

Jak podzielié ozoby ubezpieczone:
|W’sz_l,lsc:y na wepdlnym DRA ﬂ

[rane identyfik acyine Zaawansowane. ..
F3. "wiykonaj | Anuluj | Pomoc |

Rys.135.0knoDane dl a Pr ogriaznauz nPagcaztomiok ao pcj f

Nalicz wynagrodzenisk pagdkini ka za zasi §k

PrzenieS do ksifigi skJadlsi- bnavsp: gPracyj NagyadSt
opcji spowoduje przeniesieniesk jadek na Funduszo®Prlacws wimbrca a
Mi esi K¢, rwm nastNpi przeniesienie tychSkkgdnk
ubezp. wgaSci ci eRlTa5 wnast.gnies. dokriojPawamet ry mimensi A
Opcje —» Parametry mi es i fc.z nlee Uel i opcja ta jest zazna
zostanN przeniesipornzeysdgynksimigsi Neu (1 ke¢zNgy
dokonywane jest r ozprzecwaymwypadkuiivens ieNd¢ Acu wi e ON

NIE ZAZNACZENIE opcji Pr zeni eSS do ksingi skgadki os:-ab
wsp-gpracujNerowdduj e, Ue program nie przenies
Przenumer uj dowo dZa awreavonZid mizen et: e j opcij i sprawi
operacij.i w &sNAdzevnizeWdt przenumerowane dowo

(dokumenty o odpowiednio zaznaczonym pochodzeniu, zob. Rys. 119).
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Uwagi

Wci Snifci e[ pamySWokdgRo z| i ¢z e n tae(zobm Rys.s1R4N spowoduje
przywr-cenie domySlnych ustawie® rozliczania mi e
Wci Sni fci e[F9pWykongjlisplowoduj e wykonanie wybranych p
UWAGA !

Operacjn rozliczenia ymoegpwélca paoalvepdyowawdzeni u
dokumentbiwe UONcego miesi Nca. JeSlI i pojawi N sihf

operacjf powt-rzyl.

38. Sprawdzanie
W menu Wpisywanie polecenie Spr awd ¥ p o patwier okndd tej samej nazwie (zob.
Rys.136) , w kt-rym m. i n. moRUmao Ecajzen azcwiyNz an es ezZk c§ Ri R
Sprawdzenie poprawnoSci dostarcza informacji o

¢ wykonano wydruk deklaracji VAT-7

e wykonano wydruk rejestr-w sprzedaUy |l ub zak

e zostagyowaynder uka dany okres strony iKsi figia (p
Strony ksifgi)

e Cczy firma przekroczyga i mit wydat k-w na
reprezentacjn i rekl amn mo Un a uznal zZa k
okreSl onego dbiotmisgrawdzén@go Arieprogram.
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x
do |28.D2.'ID

Za okrez od:
— Pracownicy — Firma
% Dla wszyzkich pracownikdw ¥ Deklaraca VaT -7
" Tylko dla pracownika zaznaczonean w oknie TR e eppm—
W W aznodé hadania lekarskiegn I o Pt ety
¥ W aznosé ksigzeceki zdiowia o
¥ wiykorzpztanie urlopu R ik Stran Ksiegi
¥ Urnawa o prace ¥ Limit na repr. i reklame
¥ wiypowiedzenie umowy
¥ Swiadectwo pracy YT
i Deklaracja PIT-11 |ub Fit-40
V¥ Karta wynagrodzer pracowrnika ¥ Deklaracis PIT-5
¥ ‘wWagnoié szkoles BHP IV SkbadkiZUS i zdrowotne
Szerokost kalumny z nazwiskiem [10-50] I” Deklaracja PIT-28
Sprzedaz
[ Ciagtoéé numeraci dla rejestru |D.Gdynia j
[T Kortrola dokumertée pustpch

v Pokaz rivniez sytuacie poprawne

F4. Wiykonaj I Anulu | Pomoc

Rys.136.Okno Sprawd¥ poprawnoSI
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VI. Ust al ani e

wartoSci

magazynu

sposobu

Program Fakt wk a Ud e j
prowadzeni e
iwartoSci
zgoUo-msyehni aj Ncych

39. Przygotowani e

Wykonanie polecenia menu Opcje > Opcj e
tu

(Rys.137) . DostfApne sN

magazynu.

Opcje towardw i ushug

™ llodoi 2 dokbadnogcia do 4 miejac

po przecinku

Uzupet. spaciami zbut krdtkiego indeksu
Lutomatyczna aktualizacia ceny zakupu
Alktualizacia ceny zakupu uwzal. dok. maa.
Automatyczna aktualizacia cen sprzedasy
Aktualizul ceny sprzedazy tylko w gore
Proponu) cennik sprzedazy wq kontrahenta
Ma daok. sprzedazy pomit towany zerawe

Domyélna cena sprzedazy dla lﬁ
nowego kontrahenta Hurt b
IG. 2% 'l

Domyélna stawka YAT dla nowsch

I A

tawardive

Domyslna jednostka miary dia
nowych towardw

Domyélna stawka yezattu

V¥ Pakazuj wezystkie towary
we wazystkich oknach

E Upuszt w cenie licz od ceny jednostkowei
| Malicza narzut a nie marze
I Uknpwaj indeks towan na wedruku dok. mag.

[~ Pozwalaj zaokraglad WAT na paragonach.

Grupy towandu |

wer sji
ewi mag&aiynsecwwaanh.
tmagazymie, od najprostszych - u Uy wanych

(z

zawi e
stosowal kil Kk

wyj Nt kiem wersji
Mo Un a

do wgdasnych
wymogi firm uUOywaj Ncych pegn
modugdguniMagazyn do dziaga

t owyamo-gw j @pok@eot owaguwg i
ws zyst kuse§ uog cgrea zd ost pyacsz dNtc e

x|
—F4. Magazyn
Fodzaj: IMagazyn Lproszczony j
Uwezgledniaj dokumenty od: l— do: -
[~ wiele magazyndw J

[~ Automatycznie twirz dokumenty magazynawe

[~ Ten sam rumer dok.mag co dla zakupu/sprzedazy
¥ Oblicz stany na podst. dok. zakupu i sprzedazy

[v Oblicz stany na podst. dok. magazyrowych

¥ Matpchmiast. akbualizacia standw | dat zakupu

V¥ Automatyczna numeracia dok. magazynowych

[V Ma wpdiukach dokumentéw mag, pokazuj ceny
[~ Dszbrzega, gdy stan bowaru zbyt miski

[~ Dstrzegal. gdy stan towaru ujemy

¥ Mie pozwala) sprzedad, gdy stan ujemny

—FB. Traw ceny sprzedazy

Mazwa cennika Zaokragla)

Cena Spreedazy 1 IHurt 0.01 =]
Cena Sprzedazy 2 IF'éPhurt 010 ]

| Cena Sprzedazy 2 IDetal I‘I.DD j

F9. Zapisz I

Anuluj I

Pomoc |

Rys. 137.0knoOp cj e

towaguwstiawi ani e

opsfugtowaz - swsposobu

W sekcji F4. Magazyn dost ipny jest szereg opcji zwi Nzanyc
magazynu.

W pierwszej kol ejmamn$icij edmawki dree opayte, kt-re maj
funkcjonowanie kartoteki7 . Towary .i Pog®sgiage opcje, zwi Nzane
magazynu, om-wione zostanN w dal szej cznSci teg«
W sekcji F5. Trzy cenyzobsRys.Zl@alno Ul i we jest okreSle

niezal eUnych

cenni k-

w st osowany dNazwaddemnikap orazz c z e g
zaokr Ngl ani a Zcaeork r d\Dgell, 8tLg; ¢.00 lub E0190).i k - w (
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Naspmi e, dl a tloav@dde gquo | z kartotece F.Tawarwius g ugimo Ul i we
okreSlenie trzech r-Unych cen sprzedaUOy, prz
cenni k- Wahekmot owar z e(zob.RRys. 188 gud z e

F5.Ceny sprzedazy -
“Mazwa Cena M => B Cena brutto Automat?  Marza

hurt 94,88 T T
pothurt 8388 = 108,43 r
detal 121,99 i | BaED

[~ Zmieniaj ceny po kazdym zakupie

Rys. 138. FragmentoknaDane o towar zeé plrzlypisywhamné e cen sprzedal

zdefiniowanych cenni k- - w.

Nastfhnpnie, dl a poszczeg-lnych kont hahentycw ym
t ego d o kkartotade 2.Kontrahenci w oknie Informacje o kontrahencie (sekcja Stosui
domy S| Ryis.d39) . , MoUIl i we jest tu r-wnieU usegadleni

danego kontraheném. s pModnh mwogrupowal kontr ¢
przydzielony i mjedeeantnrizke ctho.waOm-wwi o roedzidledonzahendi a §
(str. 139).

Stozuj domyélnie
LCennik sprzedazy

EE—

Upust [%]:

5.00

Rys. 139 Fragment okna Informacje o kontrahenciei wy br anemu kontrahent owi pr z\

zdefiniowany jako hurt (oraz domySlny uj

Po lewej stronie okna Opcj e t owarg-uRys. i137) doet isp\n pozost a
towar - w, kt -re mo gaNu t ounsapt ryazvorwi ad | wy brane o]
z wykorzystywaniem danych o towarach.

Wybraneopcj e zporszteadnsN awi one poni Uej
Il oSkcdkizadnoSci N do 4 miejsc po przecinku

ZAZNACZENIE tej opcji pozwala na podawani e il oSci towaru n
sprzedhadkjadnoSci N do 4 miejsc po przecinku.

Uzupegnianie spacjami zbyt kr-tkiego indeksu

W opcjach sprz@eptja Uy Opcnjeenuspy z embdly we | est

poczNt kowych znawarnmu nmaz wyy it pomijanych na

sprzedaUy. JeUeli liczba tanjaewbcti tkandaksdc
towar - w, opcja ta (]ej ZAZNACZENI E) pozwal a

(znakami pustymi).
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Automatyczna aktualizacja ceny zakupu

ZAZNACZENI E tej opciji spowoduj e, Ue po wprowadz
cenN zakupu danego towar u) gpisiecctemara (kartatdkal p.Towavyi d o ¢ z
ius § kaumna Cena zakupu lub okno Dane o towarze lub us § u dpple Cena zakupu)
zostanie automatycznie zaktual i zowawmowaddooegm owe j
dokumentu zakupu.

Aktualizacja ceny zakupu uwzgl. dok. magazynowe

ZAZNACZENIE tej opcji spowoduje, Ue c epogstawiea k up u
cen wprowadzanych w dokumentach magazynowych 1 podobnie jak na podstawie
dokument -w zakupu.

Automatyczna aktualizacja cen sprzedalOy

JeUeli opcja ta zootkkariSé oDAZNAGCZI@ANA icenni ki dl a

na podstawie podanej mar Uy Rys.d38, zaznaczono pole Automat? i cena sprzeda
obliczana jest na podstawie ceny zakupu imar Uy wpipsla Maj (dav a kaUOdegc
zcenni k-w towaru), cena spr ze dtealzpwana os podstawie aut
nowej ceny zakupu danego towaru. Nal e Umyienimj wc z a
ceny po kaUdwsekcimk.upCeny s(pob. Rys.dla8okna Dane o towarze

l ub us.gudze

Oznacza to, Ue jeUel i cena zakupu danego tow
odpowi edni o c einm peigiawie estami€j yaktualnej) ceny zakupu iokr e Sl onej
wcenni kach mar Oy

JeUel i nat omi ast cena zakupu spadmieni edkizoal i
automatycznieciodpowi edni o do mar Uy obni Uona.

Aktuali zuj ceny gprmaedaly tyl ko w

Funkcj a t a ma dzi agani e podobne dot yonp,i s&@ereijje
ZAZNACZENIE ¢pt8lgkniopi sanN powyUej) powadudjadya k!
podstawie aktualnej ceny zakupuimar Uy tgy Irkia w

JeUeli okaUe sin, Ue cena zakupu wzrosgda, autom
ceny sprzedaUOy.

JeUOel i nat omi ast cena zakupu spadni e ( wuppdao - wnat
ceny sprzedmiiykuw ni e uliepgonzNost mindlnina pozi omi e
zpoprzedniej, wyUsdppwicedyi epkmapuly .

Proponuj cennik sprzedaUy wg kontrahent a

JeUOel i kontrahent owi Infrmacje pi kerarahenci¢)vd o mk 81 sy cent
sprzedalUy, to ZAZNACZENIE tej opcij i bndzi e domy
kontrahent owi cenfi tgpmrexerd addggnn(jkedendamego towal

sprzedaUy. Om:- wi getrym twc zzeoSsntiaejos zwc h zpwmk tr-owz drzii
(opissekcjiF5. Tr zy c¢ e n) prazsvpozdzialelkofitnahenci.
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Na dok. sprzedaUy pomi E towary zerowe

ZAZNACZENI E t ej opciji spowoduj e, Ue na doku
zerowymstanie-ni e ma i ch na magzaozsytnanei.e ZwaiwiicUolniast a
byl sprzetdalwamedo tych, kt-rych stan na magaz

DomySlina cena sprzedaUy dla nowego kontrahent

Pol e t o pozwal a na wyb.r cenni ka towar - w, |
wprowadzanym do kartoteki 2.Kontrahenci kontr ahent om (jeSli [«
zdefiniowane).

Jest to przyadwitinkes,zo $eiSl ipr awypadk- - w wpi sywarl
kontrahent -w stosuje sifin ten sam cenni kidencj p.

odbiorcy detaliczni (zob. Rys. 137 idl a nowo wprowadzanych kontr
ustawiany cennik o nazwie detal).

DomySlina stawka VAT dla nowych towar - -w

Podobnie jak w przypadku nowych kont r ahent -w okr eS|l il mo Un a
wy Ueij ), dla nowo wpisywanych towar -w moUna
JeUOel i dla nowo wpisywanych towar-w czAsto p

w tym polu przyspieszy wpisywanie nowych towar - w.
DomySlina jednostka miary dla nowych towar - -w

Funkcja ta ma podobne znaczenie jak dwie poprzednie. Dotyczy ona automatycznego
wpi sywania domySlnej jednost ki mi ar y Jddnastken 0\
miary w oknie Dane o towarzelub us d.udze

DomySlna stawka ryczagtu na dokumentach

W polu tym moUna wybrai domySInN stawkh ryc
dokument -w sprzedaUy (tylko dla ryczagtu ewi

Pokazuj wszystkie towary we wszystkich oknach

ZAZNACZENIEtej opcji spowoduje, Ue wszystkie towa
(zakupu, sprzedaUOy).

WokneDane o towar zemol (unba uoskirued¥lei I czy dsamiyzdda

i w zakupach (Rys. 140).
llodé na stanie 201,00 W ‘wystepuie w zakupach
Wartogt na stanie B65.73 ) .
Ostatnia cena zak. 4.70 kit elb e
tah poczatkowy-
[rata ostatniego zak. 07,02 2006 zalecane nie uzywac 0.00

Rys. 140. FragmentoknaDane o t owar z & wlipul wasd@whdae i nfor macj i o wi

na dokumentach zakupu/sprzedaUOy.

JeUel i Posagzuj jwazystkie towary we wszystkich oknach jest ZAZNACZONA, to
przy pi sanie danego towaru do odpowRys.dld0d) eogtaniet y
anul owane. Mi mo , Ue zaznaczono przykgadowo,
wzakupach, bhdzi e onzakupadhgjak zwnsyp rzzaerd- awthyo. w
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JeUeli opcja ta jest ODOMBRDAZAGNA, 0 ttowakrzeddl arbi eu
jakich typach dokument -w danRys tldd)wab i dnai & yd b aniido:

Przykjadowo, jeUel.i ZAZNACZONO, Ue daumakupathp war  wy
wystawienie dokumentu sprzedaUy dldandenddazt ew:
widoczny na |iScie towar -w do sprzedaUy. Pozwal :
towar -w do zakupu/sprzedatlyywikstao®cinimalyt ewgo t yr
wystiApuj N. UJatwia to znaczNco wyssjzuugk i wea nd ek (proe

zakupu/sprzedaUOy.
Upust w cenie licz od ceny jednostkowej

ZAZNACZENIE tej opcji pozwala na obliczenie upustu na fakturze od ceny jednostkowej
towaru/ upgaugd¢i wiym wypadku (opcja ODZNACZONA) wu

danej pozycji faktury (iloSl pomnoUona przez cert
Opcja ta moUe byl pr zy d a hiskigj cedi¢ Bwpg dywaa - wa od dlag a
obliczenia upustu (zaokr Ngl eni a)

UWAGA!

W niekt: -rych pazmgzensedd apl | i rozwi Nzuje probl emy

wsp-gpracy z drukarkN fiskalnN wynikajNce z r - O

Naliczaj narzutani e mar Un

Opcja ta wpgywa na spos-b automatyczrmageUnbiSicc z
ceny zakupuimar UpkniswDane o t owar z e(pot, Rys. 138sz§znatzore opcja
Automat? w sekcji F 5 . Ceny 9.pNpizamid w fbju Ma r @dpowiedniego procentu

mar Oy, gdy dana jest cena zakupu, powoduj e auto
MoUe to nastNpil jednak na dwa sposoby.

Gdy opcja Naliczaj narzut ani e majestU@BDZNACZONA war t @du Maw Ua
wrzeczywistoSci oznacza marnlfe, stpzmr.edadyi agl ay sp
towar kupiony za 10 z§ zostag sprzedany za 15 z¢

Gdy opcja Naliczaj narzut ani e  majestU BAZNACZONA war t @i Maw OUa
wrzeczywistoSci Ozhnhacza oeanizetzakuaumu. ulliza agr zyls
kupiony za 10 z§ zosta§ sprzedany za 15 z§, o0zn:

Nal eOy wific panmiletUaioScile o ZAZNZENIA BPEji Nalicad) ZNAC
narzutani e mat Omkci e automatycznego omuMarzE@al algen
wpisal odpowiedni N wartoSi procentowN (mar Unf 1 ul
Ukrywaj indeks towaru na wydruku dok. mag.

ZAZNACZONAopcj a pozwala ukryl indeks towaru znajduj
towar u. 'l oSI znak:-w przeznaczonych na indeks t
oknieOpcje spiRyeétp Uy
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Pozwalaj zaokrNg 1l al VAT na paragonach

Zaznaczenie tej opcji powoduje, e program oblicza VAT dla do
jak dla faktur VAT bez wwgldbkwmeaczazsaczeds:
dl a paragon-w

Przycisk[ Gr upy towar - w]

Dla usprawnienia ob s g u g i UOyt kowni k moUe stworzyl gru
zawi eral podgrupy towaciowepoModmawNtsvior alt uisH

Przycisk [ Gr upy t oowawi-ew]a okno o0 nazwiyse 14 rw plyt -tro
znajduj N sifn st a[Papsz] dRopraw] praz W iu. < i

Przycisk [Dopisz] otwiera okno (zob. Rys. 142) umoUl i wi aj Nce stworzze
wpisanie nazwy nowej grupy w pole Nazwaor az wybrani e pogoUeni a
hierarchii przez wskazanie gRodzgy nadrzfindnej z

Grupy towarow ﬂ
| Nazwa gruny \—l
| L Akrylowe
| L biate Daopisz |
| | L Matowe P |
| | L Blyszczace
| Lczame Usun |
L Ftalowe
F2 W gaig
F3 W dok
Eksport
Import
F3. Zapisz I Anuluj I Pamoc |

Rys. 141 OknoGr upy tawar - w

Na przykgadzie windBys.zZldlyfrarwyolkmi egr upN nadr zn

podgrup Akryl owe i Ftal owe. Grupa Akryl owe
podgrup Biage oraz Czarne, a grupBgys agzeNcje
Matowe.

x

Rodzic | Farby |

Nazwa[

Rys. 142 Okno dopisywaniaGr upa tawar - w

Przycisk [Popraw]daj e mo Ul i wo S| Zmi any nazwy i rodzic
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Przycisk[ Us uuuwa nazwn grupy towar-w z 1|listy
Przyciski [ W g -ifW H - PplJozwal aj N przemieszczal el ementy
ki erunkach zmieniajNc tym samym ich pogoUenie w
Przycisk [Export] zapisuje na dysku plik t ek st owy zawi er aj NcPsograthane o
wySwietla takUe oki enke dendmoN maciyg lileri zdovd teit my Nic
pliku eksportu.

Przycisk [Import] po z wa | a danez oy podzile na grupy z pliku tekstowego o nazwie
grto.txt, znaj duj Ncpeogramu §akiio nazwie GEKWEXPOP @dzie x to
numer f i remyWynba- rl ifSicrimy) .

Przycisk [Zapisz]z apami ntuj e w programie wszystkie wpr ow:

Przycisk [Anuluj] pozwal a wycofal sifi z okna bez zapisywa

40. Kartoteka touag -w i

I nformacije dotyczNce wsgdwsg ki pbchddadayamt i
zakupu/ spmagdaypowych z neaw iddugj Nt | $ i uits ajvi akartoteka i
7.Towary iusgugiDo kartoteki t ej moUna r-wnie8gbegizpc
ni ewi demiaejUOMdnych dokumentach.

Z kartoteki 7.Towary ius urmei moUna us unWpisywédnires WsuE | Del ]

towar -w/ usgug, kt-re widniejN na jakichkol wi ek
BezpoSrednie wprowadzanie informacij.i o towarzel/
Dane dotyczNce guogniar moUnuab wupsr owadzi | duos agi de
bezpoSr ekdrotecr 7.Towary iu s § ulgigdy aktywne jest okno 7.Towary ius gugi
nal eOy uOyl p o Weisywanie a— Dopisa) klawisza [Ins] Kklawiatury lub
odpowiedniego przycisku wp a s k u n avry 2ni dEri g r a mu Fakt . Na ekr
w-wczasDak@moo t owar zgRys. 1d8), wkstg-urdyzne wpr owadzi | mo0U
niezbfidne informacje, dotyczNce danego towaru |t
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Dane o towarze lub ustudze:

F4. Mazwa: ITowar A

ITowar A 2 linia
ITowar A linia

PRl |1234 F2Kad [123

Kod CN: [2345
Jednostka I' I
N szt wags 2
riary l— Magazyn———

Cena zakupu 10,00 ™ Ewidencia stanu

AT zakuplG. 22% 'l Cena brutto Ostrzegai, gdy mniej niz:
WAT sprzedaz| 5. 29% - 12.20

I L 22% l I 0.00

— F5.Ceny sprzedazy -
MNazwa Cena M => B Cena brutto Automat?  Marza

[ 15,00 == | 18,30 r 33.33
[ 20,00 == | 24,40 r 50
| 284 = | 35,83 2 £

™ Ceny w walucie obcej [~ Zmieniaj ceny po kazdym zakupie
—FE. Dane dla kasy fiskalne|

Kod PLU |1 MNastepny | Kod paskowy I

llogé na stanie 0,00 [V ‘wWystepuie w zakupach
Wartogt na stanie 0.00 ) .
v
Ostatnia cena zak. 0.00 .l_ Wystepwe 00 SRR
: Stan poczgthkowy-
['ata ostatniega zak. 30111899 zalecane nie uzywad I 0.00
Przydziat do FK: I j

Grupalbrak j Grupy towardw |
F3. Magazyn | F3. Zapisz I Anuluj | Pomoc |

Rys. 143.0OknoDane o towar ze wipubh wadwhie danych o towar

Poni Uej om-wione zostanN poszc ze gkni¢ Dase opawharae, |
|l ub usd@muaz ed o snmfynkce. w

F4. Nazwa

W polach tych nale Oy wpi sal nazwhnhn towaru, kt-ra druk
towaru moUe glkgadkgl doi it rzech I inijek. Na wy
drukowane sN te linie opisu, kt - re nie sN p
branajestzawart oSl pierwszej |linii opisu.

Na poczNtku nazwy towaru moUna wpisal i ndek:
fakturach i znaki indeksu biidN pomijane na faktur
znak-w nazwy towaru | ub Kk onrnadzaale €ontrahencim-pukce n a
Zmi ana porzNdku | i &obystrdna 209)r.a hfetntk ovj a pomi j an

znak-w nazwy deekdiWpglaNg efoina@pc e s p r(neeudadey—>
Opcje sprzedaOy

PKWiU
Symbol PKWi U towaru. MaloevlyNz g o wowarogosatdavariy jest
stawkN VAT innN ni U 22%.
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Kod towaru

Wprowadzony tu kod towaru pozwala na szybkie wyszukiwanie towaru w kartotece 7.Towary i
usduymio wci Snifciu kI[Ryi sozxra zf inrak cdyojknuengeont ach z ak
wyszuki warce towar - w).

Jednostka miary

W polu tym moUna wpisal skr-t (maksymalnikg, 4 zn
szt., metr, itd.

Waga

W polu tym moUna wpisal wagh adBeegowddDavsmr poj a&Nw
sumaryczna waga wszystkich pozycji wystnpuj Ncyc!l

Cena zakupu
W polu tym wpisywana jest domySlina, jednostkowa

MoUe to byl cena nett d% Wb cena brute wla stawak odpowednids |
18,03%i 6, 54%. Obecnie coraz cznSciej wykorzystuje
liczone wg ceny jednostkowej brutto -wt edy stosuj e s6,A54&%,awkhy 18z
dokgadnoSi obliczer® NdaxenisaaiN fiiakkal nych.

Wa r t wSshna w pole Cena zakupu jest sugerowana przy wpisywaniu dokumentu zakupu
oraz brana pod uwagfi do umaghapnbew@aptp&mhotUewia

cenfi zakupu), dl ategomspgawinn reag ot @ atkylp uc elreginey o t o
Opcj e t owag § uwenii Opcje — Opcj e tdowazAWNACZONO op
Automatyczna aktualizacja ceny zakupu, t o war t o Spole @epa zmlapuab fivd z i e
automatycznie aktualizowana, na podstawie ostat
dany towar.

Stawka VAT

W polu tym naleUy wybral domySI nNt swamwkw HWaAmTdIdd
zaleca sin stosowanie stawek 1 czonych od ceny 1

Ryczagt

W polu tym moUna wprowadytkadtopnyj Sajwa kaal s tsaiwik fib iic
dokumentach dla danego towaru (tylko dla ryczagt

Magazyn

Sekcja Magazyn pozwala na ok r e S| e rbifled,z i ea kpir owadzona ewi denc,
JeUel i d o draehik @pcge - w Opcj e t o WAZNWCZONA bndzi e
Natychmiast. aktualizacja s t a n -dat zakupu, to po kaUdorazowym wypi
zakupu/sprzedaUy |l ub dokument u mamayazynie aosteneo P Z/
automatycznie zaktualizowany.

WpoluOstrzegaj gdmobtmaepodail: il oSi pdardkgwctzewauy,
program ostrzeUe uUytkowni ka, Ue stan towaru b

dzi agamgna Opcjg > Opcj e t omwasri- why i ZAZNA ©ZEtQepA, gdyp cj a
stan towaru zbyt niski (sekcja F4. Magazyn,oknoOpcj e t owsa§uw i
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F5.Ceny sprzedalOy

Sekcja ta pozwala na okreSlenie trzewdhaSeinm

poszczeg-lnych cenni k- wnenkOpgeSh @p sji @ h dsekojmiSa s |
Trzy ceny ,opoQprdjadyt owsguw i

W sekcji F5. Ceny s pr z e dRy§lyi44) moUna okreSlil ceny sp
podstawowe sposoby.

F5.Ceny sprzedazy -
Nazwa Cena N =: B Cenabrutto Autamat?  Marza

[ 1 == 130 N
| 000 == | 2440 r 50
| 84 == | a8 ~ 86

[T Cerw w walucie obosj [T Zrmieria ceny po kazdwm zakupis

Rys.144. Sekcja F5. CenDyanseproz etdoanhyr zoek nlaub us gudz e

JeUOel i Z A Z st @deOvNKBIlumnie Automat?, to nieaktywne jest pole w kolumnie
Cena (zob. Rys. 144). Aktywne jest natomiast pole w kolumnie Mar Ua Nal e Uy wi |
oczeki wan N progeam Gitgmatyaznie obliczy ceni s pr z e d a Uend),wia p
podstawi e p o akiualmejcenynzakufily i

JeUel i ODZ NA CZ ONKolunmjnie éatompt®, Itoenieakktywne jest pole w kolumnie
Ma r (zab. Rys. 144). Aktywne jest natomiast pole w kolumnie Cena. Nal e Uy wi fic
sprzedptlggram automatyczni eMarb)lhd podstawierpadangjiteny w
S pr z e cakiudlpej deny zakupu.

JeUeimdnuQpcje >Opcj e t aZwAaZrN-AWC Z ON ONatigzaj parzutani e maor U
sekcjaF 5 . Ceny shpirdzzeidea fyunktc¢ m n® avm § & p ovs polagh kotumrly e
Mar Béidzie odpowi edni o wpisywamry maullaobl i czan)

ZAZNACZENIE opcji Zmi eni aj ceny po ,k ajlUedlem iz apkaultpaat o |
zostagy DNENA€BRowoduje, Ue ceny sprzedaUy ob
mar Uy (lub narzutu) brAdN automatycznie aktual
gdy zmienia sin aktualna cena zakupu danego
poprzez ZAZNACZENIE opcjiAut omat yczna aktual i zwarejuadpcgeesn ¢
Opcje towdreOwli ceny sprzedaOUy nie majN byl
naleUy opcji tnhn ODZNACZYL. Jednorazowe przel
zakupu imartUy moUna wuzyskal poprzez uaktuaw@Neno:
opc U8t al aktualne ceny sprzedaUy maa (ppta punkta w
Aktualizacja stanu magazynowegor oz d Misa ad ani e wart pSci ma g a z

F6. Dane dla kasy fiskalnej

W polu Kod PLUwpi s al nal ey kod, jaki potrzebny je
przy sprzedaUy za pomocN kasy Nfaisd KippWwoguejwpisaméc i
wtym polu nastipnego wolnego kodu.

W polu Kod paskowynal ey wpi saly keowdppaghadku, gdy sy
w czytnik kodu paskowego).
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Wy s t A p wakepach

ZAZNACZENI E tej opciji spowoduj e, Oe dany t owa
zwi Nz a rzakupami.z

Wy st ipuwjpg zedaly

ZAZNACZENI E te]j opcji topmawodhifadzi elewidearcyzny n .
zwi Nzanych ze sprzedaUN.

JeUel ipooyi®lesprie zost ®ODPKNACZONE to dany towar nie
odpowi edni o na dokumentach zakupu lub spryzedal0
ODZNACZONA zostanie opcja Pokazuj wszystkie towary we wszystkich oknach (menu

Opcje >0Opcj e t 9o Wanzeciwmnym przypadku ustawienia opcji Wy s t i p wakepach

oraz Wy st Apus er zve dbailUlyN i gnowswpsekiie towary bidN
wszystkich oknach.

Stan poczNtkowy
Pole to moUe sguUyi do wpisani a magazgie. pocz Nt k o we

Pole to jest b r makcee ugktoathiania wtany fmagazynowego dla magazynu
prowadzonego met od Nprzypgukuowyceny zstamuNmagasshoweg o met od N
FIFO pole to nie |jewszashireanak tpwadl iuzwaacgifii iveabe Uw m
na jego podst awi e stworzyl odpowi edni Utlawkument
dokumenty PW dla st an-dvat plonctrakii¢. wyBomyvanta aktualizacji
stan-w magazynowych.

Grupa
Lista rozwijana pozwalajNca okreSlil przynal eUOnc¢
towarowa jeszcze nie zostaga st @upyztoormeaimodna t o

(zob. str. 151).
[F3.Magazyn]

JeUel i prowadzona |jest wycena stanu magazynowe
[F3.Magazyn]powoduj e wySwietlenie informacij.i 0O pOSzc:
w oknie Lista dostaw <nazwa towaru> (Rys. 145)
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Lista dostaw: Towar C _10] x|
' Pokaz wszystkie dostawy

% Pokaz tylko niezerowe ID.Mieisce p—— j

Lista dostaw [od najnowszych]:

Uwagi

llogé: 1.110,00 Wartodé: 2456420 D] | seceegery. |

F4. Zapamigtaj I Anuluj Pomoc |

Rys. 145. Okno Lista dostaw i informacje o dostawach danego towaru.

W oknie tym moUna wySwietlil dan@olbaUvsuysy
dostawy) lub o dostawach, zk t - r y c h opeszzze sokohwmEk na stanie magazynowym
(opciePokalU tyl ko) niezerowe

JeUel i program obs§ug unetedziewFlIF®| te wonkamgiag y hy m mo |
r-wnieUO wyb-r kmagaggnwUyvzkowni k chce otrzym
miejsce na Rys. 145, pole Dokumenty z magazynu:) . MoUna tu r-wni e

Wszystkie i w- wc z aoknie Wista dostaw <nazwa towaru>wy Swi et |l one bid
na temat dostaw ze wszystkich magazyn- w.

Przycisk [Drukujlpozwal a wydrukowal 1isth dostaw.

Przycisk [ Szczewy§w]etla szczeg-§dy dokument - -w mac
dostawy (zob. Rys. 146).
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Lista dokumentow w ramach dostawy

_(ol x|
12.02.2010 #2

in] Data [t | Cena | iinic(+) foic )| Numer columenty
¢ 1| 2010.02,12 2|Kontrahent Kontrahent Zlinia

Lista dokumentdw

4 |

Dok. magazynowsy: 2 z dnia: 12.02.2010

Powigzane dokurmenty:
llog: 10,00 Wartodt: 222,20
Dokument zak/zp: 24 123 z dnia: 12.02.2010, Brutte: 2711.08 =+

Anuluj | Poroc

J
z

Wprowadzanieinf or macji o towarze/usgudze

W poprzednim punkcie opi sano, j ak

b
n

dokumentach magazynowych. Wk a Udymegzo t ypu d o kakaeedogisywania
nowej pozycji dokumentu, w sekcji F 4 . Towar | (Rps. 1479 guigsat ni ej e
dopisania nowego towaru (przycisk [Nowy towar]) lub poprawiania opisu wybranego towaru
(przycisk [Opis / popraw]) wi dni e Nwidencj w katofecew. Towaryius gu g i
— Fa4.Towar lub ushuga—
Szukaj;
Fil. Towar lub ustuga || =
- AR - (I 1/1
l— dmg‘.a l"."‘.a Moy towwar |
trzecia linia
lle: 501 /5001 i i
Stan:  1.352,00 Ltk ey | Qpis / popraw | Opis / popraw |
Rys. 147. Wpisywanie informacji o towarze nadokumenci e zakupu, sprzedaUOy | ub
Wprowadzani e danych o] towar ze/ usgudze na
magazynowym wydaje sifn bardziej naturalne n

Rys. 146. Okno Listadokume nt - w w ramach dostawy

elOel i program nie o0bs§uwtdzie FIRO, ®I pole Dolugnardy n - w

magazynu:ni e | est akoelistapos@aw enazwatowaru>.

ezpoSr ekdrotece 7.Towary ius JugiMo Ul i we | est
owym towarze | ub

j ednak

kartoteki 7.Towaryius gu gi

DI

nowym towarze, anast npni e wpi sywani e

a pr zykgadszego sensa wpmpvaneidagikiartoteki 7.Towary i u s § unfpimaciji o
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z zakupem nowego (ni e i st n jemjzdweremgeoc z y wi envtdendictowarw Naturalnym
wydaje sasftndbobpmsani e nowego towaru od razu I
Ue towar ten jest kupawanymapogor asekcji ff4i dwarshzbyw
u s § u @opisanie nowego towaru w tej sekcji (przycisk [Nowy towar]) r - wni eU spo
wpisany na dokumencie zakupu nowy towar zostanie przeniesiony automatycznie do ewidencji

t owaruswjuig ( kidowary i ueskgauvgprogramie.

Po wci Sni ficiNawypowarlylubi{Qpis ipopraw]na ekr ani e poj awi ¢

okno edycyjne, jak wpr zypadku wpi sywani a i nf or makarfotece o
7.Towaryius § (zgh. Rys.143) . Mo Una winfnc, r-wnieU na dok
niezbndne informacjesguogawych towarach i
Dodat kowo, jeOel i t owar dopi sywany jest na
podstawowe parametry danego towaru.

Zag- - OUmy, Ue na dokumencie zakupu wprowadzan:
towaru. W oknie Pozycja z dokumentu zakupu (patrz r o zZhkupya grzydzielono go do

k si ngi(l0)Towarkhandlowy. Nowy towar wprowadzony zost

przycisku [Nowy towar] z naj d uj Nc tm oknies jednak w opisie danego towaru (okno
Dane o towarz¢ luldlyt ko duZiNkeCNIYE Edidencja stanu (zob. Rys.

143) . Przy pr-bie zapisani a t ak ut worzonego
przypomni ulOytkowni kowi , Ue ¢0)Towal haneldowiy,jgale nie w a
zaznaczyg, aby byga pr owa d zmagazyniee (@0 j@st wskazane) j e

i zaproponuje prowadzenie takiej ewidencji dla towaru handlowego (Rys. 148).

FAKT

Towar Catkiern nowiuterki zamochdd zostak 2akwalifikowany
do kolumny 10 ksiggi - towar handlowy. Czy cheesz, aby byka
prowadzona ewidencia jego stanu?

Fg. Tak e

Rys.148. Aut omatyczne wskazywanie prawdopodobnych bgnd-w
dokumencie zakupu

W podobny spos-b mmdmraawipaiis yiwafilorimacje o to
s pr z e dradazynowych.

Stany magazynowe

W kartotece 7.Towary ius guzgawar t e sN informacje na ter
poszczeg-lnych towar-w (jeUeli j est dl a ni-ch
wkolumnie 1' 1 o8i | oSi towaru nMar so@waret)o S6r atzsiamia r u
magazynowym).

J e U e bpcjaclwprogramu (menu Opcje - Opcj e t QwaZrAZWACZONA zos
Nat ychmiast . akt ualdtizakapa,j adasnendwt yczNce st an
towar -w biAdN automatycznie aktuali zowamrez deal
wypisaniu odpowiedniego dokumentu magazynowego.
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Nal eUOy pamiitaliprogtryami ej ebeljiugiwwanych jest wiel
zwNczonNWiepge] Nmaglaztym- wOyt kowni k ma mddibtécewvo ST
7Towaryiusgugidoczny bndzie stan towar - -w ze wWszyst|
magazynu, kt-ry wybi er ze myknaZalsresknfofmacjifo Towavgcbhbi- r r e
us g u g(aob.Rys. 149).

Aby uzyskajjeimdor emat stanu wybranego pmgclazynu,

[F3. Magazyn] woknieDane o0 t owar z e(zob. Rys. 1433. §Vwkhie kista dostaw
(zob.Rys.145) moUna w:- wczas spr awd z ivbranyrh magazghienego t ow

MoUe sin zdarzyl, Ue wystNpi N ( stanach tlayazynbwych o wo d -
poszczeg-lnych towar - w. Il stnieje wiele przyczy
obliczeni e stan-w magazynowych, np. podw-jne wpis
zdokument em zakupu/sprzedaUOy, zastosowani e d c
wmetodzi e uproszczonej ustal ani a ma g a z ydniu, , pr
wkt -rym wys(l adw konnoe njtu i nwent aryzadijeigol Nl n( aakupy/
na stan magazynu), ni e uwzgl ndni eni e S op@i@ u po
danegotowaruywmet odzi e FI FO (naleUy utworzyi odpowied

Zakres informacji o towarach i ustugac ll
—F4. Rodzaje towardw———————— ~ F5. Dane o kazdym
[~ wWistepujgoe w zakupach szl maks.
[~ Wystepujaoe w sprzedazy Wazwa W 1501
W ‘wiezpstkie Diruga linia nazwy W[SU]
Jednostka miary |4_[ 4]

I g iy Cena zakupu netta |1 4 [14]

v N
v Towam z ewidencia stanu Eene eehap e |—1 ol

¥ Stan powyze| zera
¥ Stan zeromy Cena sprzed. netta 1 |1 4 [14]

¥ Stan ponize] zera Cena sprzed. brutto 1 IT [14]
Cena sprzed. netto 2 W [14]
Cena sprzed. brutta 2 IT [14]
Cena sprzed. netto 3 IT [14]
Cena sprzed. brutta 3 IT [14]

V¥ Towary bez ewidencii stanu

Stawka VAT 5 151
llosé [20fan)
wlartodi lﬁ 2]
Kod PLU [0 [51]
Kod paskawy IU_ [18]
F8.Pokazuj tylko towary z arupy Kod towaru IU_ 4]
I\N’sz_l,lslkie v[ Grupa J50 [50]

Damyélne |

¥ Pokazuj idwnisz kwoty w pasku statusu

F3. Zapamietaj I Anuluj | FPomoc |
Rys. 149. Okno Zakres informacji w oknie o t owar ach. i usgugach

W przypadku wystNpienia tego wygonhfrndkwpahakat
magazynowych, z opcjami odpowiednimi dla danej metody prowadzenia ewidencji
magazynowej . Aktualizacja stan-w ma¢aszenpowyeatSco
rozdziagu.
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41. Typy dokument-w magazynowy c [progvagmiedakz y s t

W poni Usz dabela3beplrizedst awi one zostagy rodzaj

wykorzystywanychwpr ogr ami e Fakt oraz kr -dizkiia Joapniisa.i cWh

dokument u do loknia Dgkemerst maagazynowy w sekcji Typ dokumentu (zob. Rys.
150), w trakcie wpisywania informacji o dokumencie magazynowym w oknie 1.Dokumenty
magazynowe (Wpisywanie — Dopisz).

Tabelal. Typy dokument -w magazynopmogaheRaktkor zystywa

Typ

Opis

pz

PrzyjheewnNazZwa .fiksza iloSi towar u na
kontrahenta, od kt-rego przyj mowany | ¢

wz

Wydanie na ZewhBfsza iloSli towaru n
kontrahenta, dla kt-rego wydawany | esHf

pw

Przyjficie Zwym&alsuz.a iloSi towaru na s
kontrahenta, od kt-rego pochodzi towar

rw

Rozch-d wewBmhrepygza il oSi towaru na
kontrahenta, dla kt-rego przeznaczony

Inwentaryzacja. Nie wymaga podania kontrahenta. Pozwala na dokonanie
i nwentaryzacij.i iloSci towaru na stani
stan magazynowy tego towar u | e sldkumencien
i nwentaryzaciji, tzgwapB pegoscage ol
wpi sane do dnia dokonania inwentaryza
wykorzystywal jedynie po wybraniu opcj

Przesunifcie mindwWykmargaystnyoweny dl a o
FIFO. Pozwal a na pr z e s un jedinego enagazynw aa innega (pola
Rejestr - MM do, zob. Rys. 150) . Ni e wpgywa na suma
wszystkich magazynach. Wopniagamyan ancah ipl oond
tym dokument em. Naj cziSci eegu preepidsieniazparsi
towaru zmagazynu, do kt-rego zostag dok
magazyn-w zdefiniowanych przez uUytko

Z0

Zwrot od odbiorcy. J e $izyjmujemy do magazynu wc z e Ssprizeglgny towar,
kt-zroyst ag zwrz-ezomyabywci

zm

Zam- wi eadi edbiorcy. Gdy kontrahent z gna Ctgwar.
Wz al e U adomgbori, pozycja na dokumencie, mo Ue rezer wowal
towaru w magazynie lub nie.

161



_lnix]
Tup dokumentu || zm Zamdwienie od adbiorcy j Fiejestr | 0.Gdyria =
N 7=
L | 5
#5

Data wystawisnia: pz P[Z}'Iem? Eeennals
wz Wydanie zewnetizne WM do:
pw Prayigcie wyrobu
1w Rozchad wewnetrzay
— F4. Rantrahent—— in Inwentaryzacia
mimn Przesun. migdzymagaz. j
Zwrot od odbi

Mr:

Saukaj;

dynia Adres kontrahenta taktycznego
WIP: 2345678301 Obraty:  14.081,24 Maleznofci  -13.554.20
Mowy kontrahent Opis / popraw

Speknia warunki
lle:111

i F5. Pozycie dokumentu

K | 2l
Metta: 0,00 WAT: 0.o0 Brutta: 0,00 R
Poz 14 Wierozl 17.00 Dopisz | Popraw | Uzun | ﬂ

Adresy | wagi I Yl ait. zak: 0.00

Zapisz bez zatwierdzania | ‘wiycotaj 1 | ‘wiycofaj wazpstkie | Rozl zaméwieniel “Wpizany recanie

Rozlicz poz | F39. Zapisz I Ao |

Rys. 150. Okno dokument magazynowy ( wy b - r typu dokumentu magazynowe

42. Magazyn uproszczony-bez wgNczonego FI FO

Met oda uproszczona obliczania stanu madowary nowe
wmagazyni e, nie pozwal atj-erdenja kd onsat aowkyr edSalneyn iteo,w azr
WartoSi towaru na stanie jest okreSlona na pods
uOytkowni ka. Cena ta moUe byl wpisama mao stadie
dostawie.

Przy tym sposobie obliczania stanu magazynowego

wmenuOpcije >Opcj e t oRyad5)w, kt-re om-wione zostanN poc

Wycena stanu magazynowego metodN uproszczonN

Aby wycena stanu wykonywana byga metodN uprosz
Rodzaj o p cNlagazyn uproszczony (zob. Rys. 151).

JeSli wczeSniej FIFO bygo wgNczone, to przejSci
uproszczonN wymaga wWgisywaaie ibaTowao/li ¥s § n§ Haktualnij
stany magazynowe. R- wni eU pdrogNSsiodbwi z a minmgazynoaych
met odN uproszczonN na metodin FIFO, wymaga uakt ue
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Opcje towarow i usfug

I llosci z dokkadroscia do 4 migjsc

pa przecinku

Uzupet. soaciami zbwt kidtkiego indeksu
Automatyczna aktualizacia ceny zakupu
Aktualizacia ceny zakupu uwzal. dok. maa.
Automatuczna aktualizacia cen sorzedasy
Akbualizu ceny sprzedazy blko w gore
Propotui cenrik, sprzedazy wa kontrahenta
Ma dok. sprzedazy pomit towary zerowe

Domyélna cena sprzedazy dla Iﬁ
howego kontrahenta Hurt hd
IG. 22% 'I

Dompzlna stawka AT dla nowych

i U

towvard

Domyélna jednostka mia dla
howych towardw

Domyélna stawka ryczattu

¥ Pokazuj wszystkie towary
we wazystkich oknach

E Upust w cenie licz od ceny jednostkowe
| Maliczaj narzut a nie marze
I Ukiywaj indeks tawan na wydmiku dok, mag,

I Pozwalaj zaokragladé WAT na paragonach,

Grupy tawardw |

—F4. Magazyn

Radzai; IMagaz_l,ln uproszczony

Uwzgledniaj dokumenty od: I

[~ ‘Wiele magazyndw

[ Automatycznie twirz dokumenty magazynowe
[~ Ten zam numer dok.mag co dia zakupu/zprzedazy
[ Oblicz stany na podst. dak. zakupu i sprzedazy
¥ Dhlicz stany na podst. dok. magazynovwech

¥ Matychmiast. aktualizacia standw i dat zakupu
¥ Automatyczna numeracia dok. magazpnowych
V¥ Nawydiukach dokumentdw mag, pokazuj ceny
[~ Ostrzegaj, gdy stan towaru byt niski

[~ Ostrzegaj, gdy stan towaru ujgmny

¥ Mie pozwalaj sprzedac. gdy stan ujgmny

— FB. Trzy ceny sprzedazy

Mazwa cennika Zaokraalaj

oo =]
Joao ~|
J1o0 |

Cena Sprzedazy 1 IHurt
Cena Sprzedazy 2 IPél'hurt

| Cena Sprzedazy 3 IDBtEﬂ

F3. Zapisz I Ao | Fomoc |
Rys. 151. Ustawienia opciji towar -w dla obliczani a stOpce: w I
t owar - sekcji FAWagazynzaznaczono opcjn Rodzaj Magazyn wup
Przy ustal aniu stanu magazynowego met odN up
poni Uej ustawie@® do stanu magazy noewsd g owpisahyitca

w opisie towaru (w dolnym prawym rogu, Rys. 152).
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Dane o towarze lub ustudze

F4. Mazwa: ITowar A

|TowalA 2 linia

|TowalA 3 linia
P |1234
K.od CM: |2345

Jednostka _ l—
e Iszt wags 2

Cena zakupul 10,00
WAT zakuplﬁ_ 2% vl

F2 Kod |1 23

I agazyn

[~ Ewidencia stanu

AT ) Cena bll;tt2020 Ostrzegaj. gdy mniej niz:
sprze aém - lw
— F5.Ceny sprzedazy -
Mazwa Cena M =3 B Cena brutta Automat?  Marza
[ Em =] 1830 O[T @x:
[ m - 2440 r[ =
[ 241 | 3588 A

I Cery w walucie ohcej

[~ Zmienia) ceny po kazdym zakupie

— FE. Dane dla kasy fiskalnej

Kod PLU|1 MNastepry |

Kod paskow I

lloge na stanie 0.00

‘warto$é na stanie 0.00
Ostatnia cena zak. 0,00
[iata ostatniego zak. 30.11.1899

¥ ‘wipstepuie w zakupach

¥ wipstepuie w sprzedazy
Stan poczationy-
zalecane nie uZywadc

I 0.00

Przydziat do FE: I

=

Girupa | brak | Grupy towargw |
F3. Magazyn | ’Tapiszl Al | Pomocl
Rys. 152. Okno Dane o towarze.
Oblicz stany magazynowe na podspawedatgpkument - w
Zaznaczeni e tego punktu pstani® enagazynowynw fwidriamydnn i a n i
wopisie towaru) doskpumzeendta-Ony .zakupu i

Uwzgl idni ane sN
dokumenty sfpakteuraylydo

Oblicz stany magazynowe n
Na stanj Npgyowwkamenty ma g a
wpi sane na dokumenci e, al

samej pozycji dokumentu).

JeSli dokument magazynowy
nat o

iloSi rozliczona jestwi fa
magazynu. Gdyby bygo

il oSci
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inaczej,

wszystkiemidekumenet ys Kz akwpal i dnne
pajf Agkhem kpryguj Ncych) .

a podstawie dokument - w
zynowe wszystkich typ-
e tiyllkSc irN Und zclai cpzoomi N d

wpi sy wawynyosi raeszd zero,i c z n i

mi agbst pgSwiygener owannp. da wdisanega tdokwnenui zekupu,

kami sampawpakj é | d&linego
dyg kiiucnmeen tn az asktuapnu pg



UWAGA'!

Stosuj Nc metodid uproszczoniNokume mtMUwpar zkesrumy s
mi Aidzymagazynowe. SN one uUywan eDokumehtyntype INd |
moUna wpr owandgazyhie uproszczonym, leczni e maj N one bez
wpgywu na st any arnchgwpowyadzeme ma sens, gdy planowane jest

przechie Z magazynu uproszczonego na FI FO.

Natychmiastowa aktualizacjastan - w magazynowych

Zaznaczenie tego punktu, po kaUdej operaciji
(zakupu, sprzedalUy |l ub magazynowgowary iupgwag
uaktualnionego stanu magazynowego.

Gdy dopisywany jest nowy dokumentpr zy j ici a na , ZQ labndokgnie@ zakupuwy

iloSi jest zwi ks zaestpomnigjméha.i jest usuwany
Dla dokument -w zdjncia ze stanu (WZ, RW lub
odwrotne.

Zmi ana treSci dokumentdj Aigdwodag estnarjpi et oS«
anasthipnie dodanie na stan iloSci po zmianie.

Automatycznie tw-rz dokumenty magazynowe

Ten punkt zapewnia powi Nz9%Zakumy i%.09m rizdedkaetho k
1.Dokumenty magazynowe.

Dopi sywanie nowego dokumentu zakupu (sprzed:
WZ)wokni e dokumenty magazynowe. Il oSi nierozl
magazynowych | est r-wna zeru «(wdofd irloe$d ic :
zdokumentu zakupu (sprzedaUy)).

DIl atego teU, jeSli nawet do stanu magazynoy
(sprzedafdigyagykowe PZ (WZ), nie powoduje pod
stan.

Usuninci e do lupmdg stpu z ezdaakUy ) powoduj e usuni r

dokumentu magazynowego. Podobnie jest w przypadku modyfikacji dokumentu zakupu lub
sprzedalUOy.

RozliczanieWZ (PZ)wt r akci e wypi sywania dokument - -w spr

Il stnieje jeszcze j edno p o WZaklpya S .eSp p o mokaethz y
1.Dokumenty magazynowe, niezal eUne od UVAsutt eowriad ryicaz n if e
dokumenty magazynowe woknie Opcj e t owsjru.gw Wei Sni fAci[8zukpr z
Wzl na dokumenci e s [Saukap &Z]Una ddkumerzie zakupu) powoduje

nastipuj Nce dziagania (na przykgadzie dokumer
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e wyszukiwane sN wszystkie nierozliczone dok
itowaryzni ch sN przepisywane na | istfi pozycj.i 0
cena, stawka VAT, upust itd. W polu Do dokumentu WZnrpoj awi a sifn i nf
skNd pochodzi ta pozycj a-datd, numermdokaNZjimume p o c h
pozycji na WZ - jest r-wnieUO pamifdntana wewnNtrz pozy
potrzebna p-¥niej, aby na Wz zaznaczyl , (
dokumentem sprzedaUOy,

e pozycje na dokumenci e s p+nzpe daulsyu nnibl Ghichaicepkot p- rrae
pozwoli np. udokume nt owal j e kopgredwnsNz Fakaiur N w

e W momencie zapisu faktury, dla kaUdej pozy
zkt -rego pmahdodkiumencie WZ zostanie zaznac?zZ
faktupNzywadku, gdy np. na dtokk(oieroeliczonyah), WZ b
anafakturzezni m powi Nz arfSzikaj Wg!'h wpisane z sztuk towaru, to do
pola Rozliczono zost ani e wpi sane 7. NastnhAnpna fakt
inastninpne WS8zukajnWzf csipeowoduj e pobranie ctiyl ko
wtym przykgdgadzie 3 sztuki (a winc pozostag
dokumencie W2),

e jeSli usuni emy t ak wystawi onN fakturn, C
zaznaczone, jako ni er ozl i czone. Caga operacja j est
przypaddk- - w

JeSli na tak powstagym dokumencie sprzedally wy
samN cenN, to jgeNsctzomgj,ewyndak gkauz ycj a ( mo boojach t o w
sprzeOpcfgy»Opcj e sprzPeodjaNtyz j ednakowe t)owary na fé

Zwyszukiwania WZ dla dokumentu sprzddbalGykadow
codziennie wydajN 5 rodzaj-w piercay waa (twydziaavE ay

fakturfh na cagoSi. Zamiast miel na fkaukteurszieil 3n5a |

tylko 5 linii.

Caga operacj a wypi sywani a faktury na podstaw

magazynowego. Wr zeczywi st oSci nie ma rbhgatyme gpubudhwno c

opuSci g on tmargaz y wy s taawi a sin dok-uwne kts i fvy @ Wy @

Zapami Atanie takiej faktury powoduje jednoczeSni
e zdjfAcie ze stanu magazynowego iloSci wskaza
e zwifdkszenie stanu o tN samN iloSi na skutek

towar pobrany w WZ wraca na stan).

Wsumie-stan si A nie zmienia.

Dla dokumentu zakupu odbywa sifin to identycznie.
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JeSli nie jNeasttycwgmMlazsdmava akt toawszystke zmiany vett raenS c
dokument -w bAdN wykonywane, okngf.dowarpisuts Jaggam m
zmieni.

Sposoby dziagania magazynu

Maj Nc do dyspozyciji wszystkie powyUsze ust
funkcjonowania magazynu uproszczonego:

e Tylko zakupy is p r z e dapibstszy wariant, przydatny w firmach, gdzie
wog-le nie uUOywa sifn dokument -w magaz

e Tylko dokumenty magazynowe. Przypadek, gdy dokumenty magazynowe
t worzone sNstaiji gijer wzieczywi sty obieg

- magazynier prowadzi i ch pegnN doku
magazynowy, wS|1 ad za kaUdym dokumentem zak
potwierdzenie wpost aci dokumentu magazynoweg
automatycznie) i zakup | ub sprzedaU wpgdywa na

poprzez dokumenty magazynowe PZ(WZ).

e Obarodzaje g NcMNpnwper zypadku, gdy wdraUaj Nc
stan poczNtkowy dodkaulneejnt mons § uPgW,j eany
zakupu isprzedaUy. pR-zwnpiaedk uw gdy | est p
magazynizachodzN wszystkie moUlyidokemergamivi |
zakupu s pmagazyghewyryi. i

43. Magazyn FIFO

Metoda FIFO (ang. First In First Out) pol ega na zapamintywaniu

kaUdej dostawi ecenf)danast iipho &l zidejamawgmiuu t
zaczynaj Nc ejd chastsavayr.s zWart oSi tmawarzy np @z § £ts4d
wedgug rzeczywistej ceny zakupruzy plaedsktu tfoi rnme tj

pegnN ksifdngowoSi.
W opcjach towar - w Rys.l163) ppcje &gcerm cstayul magazynowego
met odN ot AuX omatycznie tw-rz dokumenty magazy
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Opcje towardw i ustug x|

™ llogci z dokkadnogcia do 4 migjsc r~F4. Magazyn
" Uno Dr;ecinku. otk o Rodzai |F|FD j
v Llzupet. spacjami zbyt krdtkiego indeksu
¥ Automatyczna aktualizacia ceny zakupu Uwzgledniaj dokumenty od I do: -
E Aktualizacia ceny zakupu uwzal. dok. mag. [~ 'wiele magazyndw J
! Autom:aty.czna el e speeday ¥ Automatyczhie badrz dokumenty magazyhowe
E Aktual'ZLf" EERL lezedaz’\,! tolka w adre I Ten sam numer dok.mag co dla zakupu/sprzedazy
Ii Prapanui cenrik sorzedazy wg kontrahenta ¥ Oblicz stany na podst. dok. zakupu i sprzedazy
I Madok. sprzedazy pomif towary Zerowe )
Domydlng cana spreadasy dia [V Oblicz stary na podst. dok. magazynowych

4 ! ¥ IEena 1 j' ¥ Matychmiast, aktualizacia standw i dat zakupu
nowego kontrahenta ¥ 1 P
Domysina stawka VAT dia nowych m I+ Automatyczna numeracia dok. magazynov.\lych
tawwardw e ¥ Ma wydnukach dokumentdw mag. pokazuj cerny
Darmyélina jednostka miary dla I_ I Ostrzegaj, gdy stan towanu zhbt nicki
nawych towardw I Ostrzega). gdy stan towarn ujemny
Domysina stawka wezakiu |8-5 % j' ¥ Mie pozwalaj spreedad. gdy stan ujemny
¥ Pokazuj wszpstkie towary

we wszpstkich oknach F5. Tray ceny sprzedazy
™ Upust w cenie licz od ceny iednostkowei ’7 Mazwa cennika Zaokragla)
:: Malcza) narzut a nie marée Cena Sprzedaiy 1 I ool -

Ukrywa) indeks towaru na wyduku dok. mag. .

" Pozwalaj zackraglac WAT na paragonach. e peeeksy 8 I 0o

C 5 dazy 3 -
Grupy towardv | | (=) SRR I IU.U‘I J
F3. Zapisz I Anuluj | Pomoc |

Rys. 153. Ustawienia opcji towar-w dla obliczandb@posjtant ovwana gw)y

Po zaznaczeniu tych opcji, stan magazynowy jest obliczany WY Gt C Z Nk Podstawie
dokument -w magazynowych, niezal edimei@pcd e p owagt 2
iusg.ug

Nie sN brane pod uwag@prdo&dangyt yamriakspanipoczN
Zaznaczone i wpisane w opisie towaru.

DIl atego naleUy wybral aut omatyczne <{wpozeckveymi € do
razie po wystawieniu dokument u zmadgazyie nid ulegnies pr z e
Zmianie.

JeSloipiwie towar-w bydkpwgany osman eflgycpdnowni e
dokument PW w oknie Dokumenty magazynowe. MoUna to r-wnieU -zrobi
poleceniem Wpisywanie —» Towary ius gugiUakt ual ni j stany magazyr
dokumenty PW...).

Wykaz dostaw dla wybranego towaru mo Una obejr zel p r zopisuhawarz Nc do
przycisk [F3.Magazyn] (zob. Rys. 143).

UWAGA !

Po przemBtbdyzuproszczone,j n a —neptco den tFolwRRQ - (WQp C j
koniecznie wykaeamaij iAlkt aal w magazynowych (Z opcj
jelel i nie byga wczeSniej wgNczona opcja autoa
magazynowych). JeSl i tego nie zrobi my, stan ma
trzeba wykonywal akt uamMtiezdayc j ig dsyt azna- cwz ¥#tR@aprized p r a c |
wpi saniem jakichkol wiek dokument - w.
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KaUda do sldkemerst PZ, PW lub ZOpowoduj e powstanie nowe
dostaw (widocznej w oknie towaru pod przyciskiem F3.Magazyn) (Rys. 143).

Lista dostaw: Tow ar poszukiwany |_ (O] %]
" Pokaz wszystkie dostawy Dokumenty z magazynis
(0.Gdarsk =
Lista dostaw (od najnowszych):
Lp| Data Cena | fiosé pocz| Nastanie pozlMag Uwagi
1[07.02. 2006 4.7 100,00 10000 1
07.02.2006 1.4 100,0 o000 1
01.01. 2006 1.7 120 2.0
31.12.2005 1.7 1.0 1100 1
01.01. 2005 1.7 120 20
losé 20200 Wartosé:  667.58 Duki | Seceentty. |
F9. Zapamigts| | Anulu | Pomaoc
Rys. 154. Historia dostawis t anu danego towaru przy wgNczonej opcji

FI FO. Wi dok okhieBangiqpmwamwze | ub usgudze po wci Snifciu

Na tej l'i Scie najnowsze doshajgt awvisdme zna db
zobaczyl m.in. nastfipujNce informacje o kaUde
e data dostawy,

cena jednostkowa towaru,
e iloSi dmesgoartcewaru (il oSl poczNtkowa),
e na stanie (il e fejelcsaeyzre pozostago z

Po wpisaniu nowego dokumentu WZ | magazWw progkame d
szuka najstarszej dostawy,zkt - rej jeszcze co0S zostagoze) | o

Z tej dostawy jest brane tyle sztuk ile pot
stanie. JeSli to nie wystarczy, zpiosjzukNwanda
nastnpne sztuki towar u. MoUe si A awisglich zidiawa
dostaw.

Mo Ue byl r - wiednejdostavey kowar jBse wydawany na wielu WZ.

Zdar majiNsytuacje gdy w magazynie znajduje si
zerowy. MoUe ttegowy rliek plo my § k o wny towvar,s paddonejpzwie a n

l ub przyj mtoowef owlaorst awy , kt-ra nie zostaga |
moUna bygdo kontynuowal prach, przy wydaniu t
towaru poni Uej z e r d.Dokumentyz jagazyndwa d b k& tt me a t Wz,
nazwa |jest wytuszczona. Oznacza to, Ue po
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dostawy towaru, dokumentpohaWwni enaktetfwi ertdwoiriz,yl a
samym stan towaru w magazynie.

W wifkszoSci prkoynyavdakn-ew ower acj e mo Un a anul ov
przywr - .-cony poprzedni stan magazynowy. Np. je$
odszuka dostawy, zkt - rych byg§ zdejrmywanyit gwarnai stan ty|
dokumenci e Wz . S N ki, j keedlyn mrdgramp miez jegt ands t ani e przywr
poprzedniego stanu magazynowego - n p . i eSli usunktemyejdotsdvaavm , z @
wydany.

W takim przypadku naleUOy wykonal -arkalieal bmacijbiyl

wykonana tylko dla tego jednego towaru.

JeSltirakcie wykonywania aktualizacjpio wyesjt Nezpa kjoyEgj:

w oknie F12.Wydrukp o j a wi sin lista bgnd- w.

UWAGA'!

Wystawi enie danego dnia dokumentu inwentaryzacj
zamkni At g stanctegd tovaru wmagazyni e do danego dnia wgN
samego dnia wystawiony zostanie inny dokument !
stan magazynu. Np. wystawienie WZ dla danego towaru w tym samym dniu, w kt - r ym
dokonano jego inwentaryzacji IN s powoduj e, UOe il oSi towaru wpi
zignorowana. I nwentaryzacjfi towaru naleOy wifc \

44. Wi el e magazyn-w

JeSli chcemy prowadzi Wi elwi dmagazynawhar - moW i we
wiNczeni u meN poldcgniu ®pcfeG>» Opcj e Tomwalrely zaznaczyl

ewidencji stanu magazynhkomgsgrezme ebdNmMEYBEDy hal. i

KaUdy rejestr z@pcjepwulissptraz erdejUegs t(s p wz e)dtdkiowany i

jest jako oddzielny magazyn. Wszystkie operacje dokonywane w ramach jednego dokumentu
przyjficia na stan (PZ 1ub PW))i edomoyltnzaN zj aekdunpeigio/ f
jednym dokumencie towar - -w do kil ku magazyn- w.

Aby przyj NI towary do kil ku magazkaPZwk mtipadpa:
innego magazynu l ub przyj Ni weZgazrkmnaewsttorapriye
dokumentem MM przenieSi czn8Si towar-w do pozost
Po stronie sprzedally jednymdeankymeméciee WZ | ub R
t owary p etylkoa gpdnéyo magazynu.

Dokument magazynowy MM pozwala na przeniesienie

j est wgNczona opcja wielu magazyn-w, dokument
dokumenci e MM podaje sin n damvav yzabieramy edt z gnargnaezgyon -\
magazynu, a przyjmowany jest do drugiegp-podanego na | i SRys. ®0).poni Ue]j <
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Rozpoczhcie pracy z wieloma magazynami

Zachowanie poni Us z e j kolejnoSci dziaga® |jest Wy ma
towar - w

e wWiNczyl metodi HRer§ji@dnonmgazypawe)r w w

e jednorazowo wy k o nvipisywardep e adkfiual i zacj a
magazynowych.

UWAGA'!

J e S| trakcie aktualizacji pojawi N si i i nformacje o bgndach
kontynuacj N pracy. JeSli aktualizacja zostadg
cagy stan magazynowy j est prawi dgowy dl a
wjednym, wsp-lnym magazyni e.

e wiNczygjWioel e magipzoynmowni e wykonal aktual.i
tej pory na dokumentach magazynowych w pozyciji Rejestrby o podawane
samo miejsce, to stany towar-w nadal bnd
uOywane wincmpUei epjs86i dojsdbhuvmcjiiejebferw
przyjninty dokumenheym PWydaay dokument em
W pierwszym miejscu pozostaje nienaruszona dostawa, a w drugim dokument WZ nie
zostanie uwzglndniony w magazynie.

Podgl Nd informacji o stanie towaru

Od wyboru uUytkowni ka Zdakesarnedmrwaojkini e to
zaleUy to, jakich dokument-w i kt-regowneje$
t owar - wangpvwdkrée Towaryius gugi

Wtrakcie wypisywania dokumentu zakupu, sprze
zl i sty, |jest akiuangnurzagaaynieiltoySrh, wkt - ry podany jes
JeSlIi WYy jpozycji eangokurzencie izmienimy magazyn (rejestr)

dokument, anast Apni e ponownie wejdziempndaeai popypdjp
towaru w innym magazynie (rejestrze).

45. Funkcje menu Wpisywanie

W punkcie tym zostanie przedstawiona funkcjia Akt ual i zacj a syhoavpch w
zwi Nzana z7 klacwartye kaN dsgtugp na p Wpisywanie >mewany i
usgugiR-0Oni sin ona wygl Ndem okna w zaleUnoS$S

uproszczony lub FIFO .
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Magazyn uproszczony

Funkcja Wpisywanie - Towar y i —Wsakjualgiji stany magazynowe pozwala na
aktualizacjn stan-w magazynowych dla wybranych
t owar - w do s magazynie)c West wna przydatna np. w przypadku stwierdzenia
nieprawi dgowych war t m&azynie ilub magazgnadh), w stosuaku donich w
rzeczywistego stanu.

Wywoganie tej funkciji p Aktwalizacjaenfopmagjiao woiwarach @Ryss i 1 o |
155).

Aktualizacja informacii o towarach x|

Dla towsardw:
" Dlajednego, podiéwistionego ponize:

| | [

% Dla wazystkich towardw llez042

[~ Utwérz PZ i'WZ dia wsaystkich dok. zakupu i sprzedasy
Iv Llakhualnij stany magazynowe na podstavie dokumentdv

[~ Ustal aktualne ceny sprzedazy na podst. cen zakupu | marzy
[~ Zapisz zyzk do dokumentiw spreedazy

Stan na deiefi [np. 31.12.04] |28.0214
Jedli nie podasz daty, zostahg wzigte pod uwage wezpstkie dostepne
dokurnenty.

[~ Twiirz automatycznie dokumenty IN dla aktualnpch standw

Dokumenty zostang ubworzone w dniu nastephnym liczac od powypzzze|
daty [w przypadku gdy pole puste - od aktualne] daty uztawione] v

programie]
F3. wWipkona I Al Pomoc

Rys. 155. Okno Aktualizacja informacji o towarach i magazyn uproszczony.

Po kaUdym zapami Ataniu dokumentu zakupu/sprzed:
towaru jest ustalany na podstawie stanu dotychczasowego iwy k ony wane | oper ac
wijednejzoper acj i stan zostanie ¥fle zaktualizowany,
ni ewjaSci wysit asnt apu® ftawsze bhAndzie nieprawidgjo)
akt ual i muanagazynowegm

R-wnielt zwpadku, gdy zmieniamy. spami-dstdzuwgainmd
dokumenty zakupuis pr zedaUy chcemy bazowal wygNcznie na
nal ey wykonal takN aktualizacijn.

Aktualizacja stanu magazynowego polega na wyzerowaniu stanu w opisie towaru,anast npni e
sprawdzeniu kolejno wszystkich dokument - -w dotyc
wpgywu na jmagaayniest an w

Aktualizacja moUe trwal bardzo dfugo (jateofar i e wi
wprowadzona jest bardzo duUa iloSli dokument - - w
wykonania aktualizacji tylko dla jednego, wybranego towaru (Rys. 155).
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Poszczeg-lne ustawienicznenaj N nastfipuj Nce zna

Jeden czy wszystkie towary. Aktualizacja stanu tyl ko dl
szybciejij e st przydatna, jeSli trzeba szybko wy
towaru.

Utw-rz WEZZ dia wszystkich d o ksumre md 0 Reiodzja kou p
identyczny skutek jak automatyczne -ttak@kby en
otwieral wszystkie sgolkedmaliyamiziatkywpaul ij e be

Zzmi an. Tworzone dokumenty sN oznakowane | a
jak iloS8i). Ta funkcja jest przydatrka, rap.
uwzgl ndni a dokumesprwedadymaga iistnienia

magazynowych (stan magazynowy w metodzie FIFO obliczany jest tylko iwy § Nc z n i
podstawie dokument -w magazynowych).

Uaktual nij stany magazynowe na wpDaiswa wio @
obliczani a stanu magazynowego, wszystkie
pomocnicze.

Ustal aktualne ceny sprzedaUwmanbBwppidst awkae
towaru jest miejsce na 3 ceny spr zstaveldeny |
zakupu powinkszonN o marUf. To polecenie p
cenizapami At aopisietowara.h w

Zapi sz zysk do dokument aw kapdzgda Ogok ume
uaktualniana jest kwota zysku i tylko metoda FIFO.

Wszystkie powyUsze ustawienia biadN uwzgl adni
puste), l ub dokumenty do podanego dni a \WakteCZ]|
roku wykonal wydr uk stanu magazynowegpo mal e
wykonal nasthpuj Nce czynnoSci

wykonal aktualizacjfi stan-w magazynowych n:

wykonal wszystkieipbtdNzebeezwwidevai stan nc¢
wszystkie p-Fniejsze dokumearmgtny, ni e zostagy

przed powrotem do bieUNcej pracy ponowni e
daty. Wtedy uzyskamy aktualny stan magazynowy.

FIFO

Funkcja Wpisywanie - Towar y i —Wskjualgij stany magazynowe pozwala na
aktualizacj A st an-w magazynowych t owa przypadku sineesdzenia n ¢
ni eprawi dgowych war t m&azynie lub mhgazgnadh), vi stosuaku donich w
rzeczywistego stanu.

Wywoganie tej funkciji p o viktualizacga infoonpaejiwvd tewmaraeh s
(zob. Rys. 156).
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Aktualizacja informacji o towarach x|
F5. Za okres:

Jeden dzieri |

BieZgcy miezigc | od:IU'I .10
=
Biezacy rok | d0:|3‘l 210
Wazpstkie |

7+ 1, Sprawd? poprawnosc standws magazynovych

2. Mapraw niepravidrowasci v magazynie

3. Uwezglednij w stanach mag dokumenty nie uwzglednione dotychczas
4. Aktualizu) wartosc zakupu | zvzk na dokumentach sprzedazy

5 ‘Wycolaj 2 magazynu dokumenty 2 podanego okresu

B, Utworz P2 1'WZ dla wezpstkich dok. zakupu | sprzedazy

7. Ustal aktualne ceny sprzedazy na podst. cen zakupu i marzy

8. Utworz dokument inwentaryzac) na podany dzien

@ N Nie N Nie Nie Nie Nie

9 Uaktualnij wartosc w cenie zakupu na dok. magazynowych
[~ popraw takze ceny sprzedazy na Ry i MM
10 Sprawds dokumenty Zrodkowe W /P2

11, Sprawdz pole roziczono na dokumentach magazynowych

Fa. wiykona I Anuluj Paomoc

o Nie

Rys. 156. Okno Aktualizacja informacji o towarach - magazyn FIFO

Aktualizacja moUe trwal b a r dawadzodagpwezowiel¢ fateofat i e Wi
wprowadzona jest bardzo duUa iloSi dokument - w)
aktualizacji tylko dla okreSlonego okresu, co
czasowy ustalamy w sekcji F5. Za okres wy bi edajsNépne przyci ski Il ub
polaod... do...

Aktualizacjn informaciji o towarach moUna przepr

1. Sprawdf¥ poprawnoSi s t a n waryfikujea gszystiien o wy c |
powi Nzani a pomi idzy dokuwerntvanm mdaogdzaw
JeSli zostanN wykryte nieprawi dgowoSci
operacji w oknie F12. Wydruk.

2. Napraw ni eprawi djowo Sciprzelioeza dolumeaty y ni e
magazynowe aby sprawdzil poprawny stan
usuwa znalezione nieprawi dgowoSci

3. Uwzgl Adni aj w st anacnh emavg gd gddupchezaste y
t wor zy powi Nzani a mi Andzy dost awami a
dokument -w magazymowwaiz g| 8 Himwyaofagychh
kt-re nie pochi adagy takow

4. Zapi sz zysk do d o k u me nprzelisza dogumeng/d a Uy
magazynowe i uwzglndnia zysk na dokumen

5. Wpycofaj z magazynu dokumenty z podanego okresu: usuwa informacje

o dostawach i wydaniach towaru
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6. Utw-rz PZ i WZ dla wszyist lsipc Iz ediiaolk
dokument -w zakupu/sprzedaUOy tworzy d
nie posiadadgy.

7. Ust al aktual ne ceny sprzedadly na f
przelicza dokumenty magazynowe i [
podstawie cen zakupu i mar Oy.

8 Utw-rz dokument i nwent ar:ymaazaiwykonaniep o
i nwentaryzacij. generuj Nc automatyczn
magazynowymi.

9. Uaktual nni|j wartoSi w cenie zaWykgnue n

sumowani e wartoSci pisaneaovepozysach dekkmemwi z
zapisuje sumn dla cagego dokumentu.
wartoSi zakupu w oknie 1. Dokumenty
tego polecenia w tej kol umni e wystn
nal ely wykbhahcjakteaanMeUrza opak Be 4z
opcijrit wnoczesnego poprawi ani a cen S

magazynowych.

10. Sprawd*¥ dokumenty T -Pdr§zoevper o Wild/zRaz
poprawnoSci dokumentnaw proaga awn ewy ckht
dokumentyzakupu i .sprzedaUOy

11. Sprawd¥ pol e rozliczono na dokui
Przeprowadza por-wnanie iloSci rozlii
z il oSciami na dokumentach zakupu
niezgodnoSci pr zedst adva tafnnume mlakuntentuw s k

pozycjn towaru.

Po operacji uaktualnienia w oknie F12.Wydruk umieszczony zostaje raport z przetwarzania
zawi erajNcy informacje o przebiegu operacij.i i

46. Zestawienia i wydruki

W punkcie typmzedstawmiNone wybrane medu gMagaryni a
programu Fakt (menu Zestawienia—>Towar y ). usguagi

Zakupy i gedregodaivarl)

Zestawienie Zakupyis pr zeda U wy b r apokazue wizystiieoperacje wskazanego
rodzaju dla towarBokd¥®VSIl nfaamaaie )Ryy $57)atmobek t

tabelki wk a Ud e j i nii pojawy sdsbany i dbkumasap awjagig y n
wysokoSci . Jest to najlepszy spos - b nimiany gtanz e
magazynowy. Informacje o stanie -ywdSdlindmp.ajd
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magazy
podane

Zakupy i sprzedaz wybranego towaru ll

nowe ni e
i iloSci

wpgywaj N
w's k magazynid.c e |

ndakungentaann magazyoowymb riekmat a b e |

na zmiany w

—F4. Towar lub ustuga

Dokumenty z rejestiu; IWSzystkie VI

¥ Pokaz kolumne z nazwa magazynu
W Ma dok. magazynowych pokazuj cens zakupu
¥ Paokaz informacie o stanie towaru

F7. Uwzglednij dokumenty dla wybranego kontrahenta

Szukaj || Towar Bardzo Dobry [987.00 ] Towar Be linia 2 Towar Be Iirj|
|| = | TowarBe linia 2
lles042 Towar Be linia 3
- F5 Za okres: ¥ Dokumenty zakupu
Jeelan cHE ¥ Dokumenty sprzedazy
¥ Dokumenty do paragondw
Biszaoy miesige I od; |D1.D1.1D —FE. Dok. magazynowe
=3 _
| Biezacy rok I d0;||31 1210 | ¥ FZ - Przyjscie z zewnatrz
R ¥ W2 - widanie na zewngtrz
ﬂl ¥ P - Prayigecie wirobu

¥ P - Rozchéd wewngtrzrg

V' IN - Inwentaryzacia

¥ MM - przesumiscie migdzymagazy.
¥ 20 - Zwrat od odbiorcy

¥ ZM - Zamdwierie od odbiorey

Rys. 157.

Szukai I d
=3
lle:0/2
Foprzednie [E] | F3. Wykonaj | Anuluj | Pomoc |
Opcje tworzenia zestawienia obsdoewarwiudI|ja>gdkapye g o

isprzedaU wybr)anego

Wydruk cennika

Polecenie Zestawienia — Towary i u s § usgGennik)
w wy ma jachyjmNcnyacgha zyinii e wl ub
wy dr ukktu- r § p hawdazsi ti
stani e

towar u

(zob.Rys. 158). MoUna r

pochod

|l ub towar

zN towary
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—F4. ‘wybrane towary | ushug

[ = | [
Jle; 042
¥ Tylko z powyzsze; listy ¥ Tylko towary wpstepuigoe w sprzedazy
¥ Z ewidencia starnu mag. [~ Stan powwyze] zera

¥ Bez ewidencii stanu magazynowege | Tylko zaznaczone w oknie 7.

—F5. Wyglad zestawienia

Tytuk |
[v Swhudriku indeks towarowy w pienvsze lini opisu Dakumenty 2 rejesti
¥ Paokaz diugg linis opisu ¥ Tylko el wypetniona -
¥ Pokaz tizecia linig opisu W Tylka jesh wypetniona ID'Gd-"'n'a jv
[~ Pokaz kod towan ™ Pokaz Pl

Pokaz Cenal W Metto [ Brutto  Upustdo

Pokaz Cena2 [ Metto [ Bruttn oo

Pokaz Cena3 | Netto [ Buto |0
™ Pokaz aktualny stan magazynowy " Pokaz wszystkie dostawy
[~ Padziak na strony co I?D lini

[~ Paokaz infarmacie dla remanentu [cena zakupu, wartoss | pusta mibrpka)

Wartodd wa cen: (¥ zakupu e ceny 1 (@ ceny 2 r ceny 3
[~ wartoss z podatkiem

Poprzednie (0] | F3. "Wukonaj I Anulu F'omocl

Rys.158Ust awi eni a opcji sporzNdzenia wydruku

R-wni eU =z eGbtotywkoatrahemtami oraz Zakupyispr zedaU wybraneg
uwzgl idniajN obroty dla wskazanego | ub dl a ws

C

Opcje wydruku cennika pozwalajN r-wnie na w)

magazynu.

Wydruk spisu z natury

Polecenie menu Zestawienia > Towar y i — Bmszwmaturypozwal a na spc¢
wydruku spisu z natury dla towar-w znajduj Nc
natury okr eSS$piszeatufy (Rys. 55BN i e

W oknie tym wprowadky tisigmosin az dnoavt oul r nyy. W drugi
wstawi ana jest data sporzNdzenia spisu z nat.
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e x|

—FB. Wyalad zestawienia
Tykuk

SPIS 2 MATLIRY
|Data spisu: 02.02.2010

v Wwhudruku indeks towarows w pienwsze lini opisu

¥ Pakaz drugg linie opisu [ Tolko e wpekhiona
¥ Pakaz trzecig linie opisu ¥ Tulka jedh wpetniona
™ Pokaz kod towan ™ Pokaz PRwIL

¥ Pokaz aktualny stan magazynawy
[ Pokaz wszystkie dostawy Dokumenty z rejestu:

I Podziak na stromy co I?D liriii ID.Gd}lnia 'l
Poprzednie (0] | F3. "Wikona) Al | Pomoc

Rys. 159 Ustawieniaopcjispor z Ndzeni a wydruku spisu z natury.

Znaczenie winkszoSci opciji dostfApnych w tym okn
zwr -cil jednak uwagin na dwie spoSr.-d nich:

PokalU aktualny stan magazynowy

Po zaznaczeniu tej opcji na wydruku spisu z natury pojawi si i aktual ny stan n
kaUdego z towar - w.

PokalU wszystkie dostawy

Na wydruku spisu z natury, opr-cz nazw towar - w
danego towaru.

Zakupy i spr zreadnaylc hd | tao waayrb- w

Zestawienie Zakupy is pr zedaU dl a wy b r(zam Rys. 160)tpokazaje wsaystkie
operacje wskazanego rodzaju dla grup towarowyct
fragmentu nazwy.

JeSI i zaznacPzooknaoU oiprcfjoir macj e , ¢o ook tmbeikievk add @i u | i n
poj awi sifcizyf dmamagc jdak ume n twjwapkdiyenjN gw ynsao ksot Sacni . i

Opcja Dl a kaUdego towaru odpaziwahae welbtawi eaiye wsz

maj Nostal umi eszczone we wsp-Ilnych tabel ach c
zestawienia Obroty dla wybranego towaru. J e s t to najlepszy spos-b r
analizy ruchu towar -w oraz sposobu obliczenia st
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Zakupy i sprzedaz dla wybranych towardw ﬂ

—Zestawienie towardw wedkug

% grupy tawardw:

 wszukanego fragmentu;

‘winbrane toweary: ||

|

lle:0/2

FB. Za okres:

Jeden dzish
Biczaey miesige | od[01.01.10

=
Biezaeprck | dol[3T1210
Wiszpstkie

Dokumenty z rejestru: | 'Wszpstkie hd

¥ Pokaz kolumng z nazewa magazynu
¥ Madok, magazprawych pokazuj cene zakupu

v Dokumnenty 2akupu
IV Dakumenty sprzedazy

W Dokumenty da paragondw
FE. Dok. magazpnowe
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V¥ W2 -\wydahie na zewnatrz
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[V Dla kazdego towaru oddzishne zestawienis
¥ Dk vk az towardw [k dla wspdlnego awienia)
¥ Pakaz informacie o stanie towan

F7. Uwzglednij dokumenty dla wybranego kontrahenta

Szukaj: I j

=

k02
Poprzednie [B] | F3. Wikaonaj I Anuluj | Pamoe: |
Rys.160.OknoZakupy i sprzedaOU wybranych towar -

47. Pr zydatne wskaz: - wki

Szybkie wyszuki wani &artbtecwar - w/ usgug w

W wifikszoSci
l'ista towar - - w).

Rartategep7aTdvkary wu svg uvg id ni e jlei cdzubCha pozy
Wyszuki wani e konkretnego towe

oknem aktywnym, moUna sz
poj awi sin v

JeUel i 7.Towanydu s § y geis t
wci skaj Nc kI a[w4] klawiatfirp korkputgrya. Ny ekrani e
Poszukiwanie towaru (Rys. 161).

Fragment Itowar H

lle: 141

‘I Towar Bardza Dobry [387.00 s2t] Towar Be linia 2 Towar Be linia 3

Towar Be linia 2
Towar Be linia 3
Star; 587.00 PLU:
J. miany: szt Fod pask.:

F3 |dé da I Anuluj Parmoc

Rys. 161. Wyszukiwanie towaru w kartotece 7.Towaryiu s g u g i

frmaigenemnni eczni e poc
fragmentu 2z
bndzie jego w

W oknie tynpolunFadgreditywpw s a i
towar u. Lista poni Uej wpi sanego
zawi eraj Ncych id@aatywiferjasgznee nwi f ¢
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towar , kt-rycg@&kjo I|jiedieyiumspmeng w padu Flagment (napis lle: 1/,
Z0b.Rys.161) , zostanie on automatycznie wybrany na ||

Aby wybral (podSwieehilposwylk zul aakparotece BTowasyd u g fi
iusgungail e0y wcishN®. prd¥cidsk

Zmi ana porzNdku UsGugy towar -w i

Pozycje kartoteki 7.Towaryius § pwir zNdkowane sN na rdsSctNeo.alNMab
zmieni i ten porzNedebdpowieeéni dlbdpnizedr ost k-w (i
towaru.

Aby przedrost ki te nie bygdgy dr unemuvDpajee—> Oprje d o k u n
sprzed&ly SI il liczbh poczNtkowych znak namwie kt - r
towar -w na dok uRyse62) a cohr a(zz ozba.z nldkoywaj indeksptanjare na
fakturach i Ukrywaj indeks towaru na parag. fiskalnych.

Opcje sprzedazy

‘wipglad Faktury
Dopizek pod fakturg

|Dziekuiemy - Zapraszamy ponownie
Dhugosé indeksu na poczatku |[4
nazwy kontrahenta

Dhugost indeksu na poczatku ’— .
nazwy bowaru 2 [enakaw
v Uknpwaj indeks towaru na fakturach
I Uknpwaj indeks towaru na para, fiskalnycke

zhakdw

Rys. 162. FragmentoknaOpcj e spilipkeeBhBywi e | iczby poczNtkowych znak: w
itowar - w, kt-re zajmuje indeks.
Spos - b zmi any porzNdku i sty towar - w j est ar

kontrahent -w, co zost ago 2@wkozdzideKoetraloepci.s ane na st

Zmi ana zakresu wi dokartotec®ci towar - w w

W Kkartotece 7.Towary i u s § (takiakwpozost agych kartotekach) mogN
te pozycje, ktneeSspéhei akNepbwne dla danej ka
zakres danych wk &wi et é @@y c m a wentéyu Okro o-» zZgkses a | z
informacji w oknie (Rys. 163).
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Zakres informacji o towarach i ushigach

— F4. Rodzaje towardw
[~ wipstepuiace w zakupach
[ whestepujace w sprzedady
IV Wsapstkie

—F5. Dane o kazdym

Nazwa
Diruga linia nazwy

v Towary z ewidencig stanu
¥ Stan powyzej zera
¥ Stan zerowy
¥ Stan ponize) zera

[V Towary bez ewidencii stanu

rFE Wedhug stanu—————

Jednostka riary
Cena zakupu netto
Cena zakupu brutto
netto 1
brutta 1
netto 2
brutta 2

Cena sprzed.
Cena sprzed.
Cena sprzed.

— F7. Wbdr rejestru

Cena sprzed.

Cena sprzed. netto 3

IW’sz_l,lstkie

W Uwzgledniane w AT
W Uwzgledniane w FIT
¥ Uwzgledniane w magazynie

~

Cena sprzed. brutto 3
Stawka VAT

lloge

W artosc

Kod FLU

F8.Pokazuj twlko towary z grupy
I\-\-"szystkie j

Kod paskowy
Kod towarnu

Grupa

x|

szer. maks.
50" [50]
[20° [50]
[4 4]
[14 [14]
[14 [14]
[14 [14]
[14” [14]
[12 [14]
[14 [14]
[12 [14]
[12 [14]
[5 15]
20" [20]
[12 [12]
[0 [5]
|l ol
[0 [14]
[50° [50]

Damyélne |

[+ Pokazuj réwnisz kwaoty w pasku statusu
F9. Zapamietaj I

Rys. 163. Okno Zakres informacji o towarachiu s § u giaockhr e S1 ani e

Ao | Pomoc |

zakr esu kaitotecec z n

7.Towaryiusgugi .

W oknie tym moUna okreSlil k r kdrtetaceé apoprzezy S\
ZAZNACZENI E/ ODZNACZENI E o d p amatzenikjest infuicyjoepi ovynika,
bezpoSr Elapisudzolz Rys. 163).

Czinsto zdarkarsbliiec@eniwe sN wi ddszmd ewez ypotdk
cznSi pozyciji k racorta.oW w ik i k szzos§ caig ap ruzy p a d ktracenian i
danych, tylko zf a k t u, melieOkne — Zakres informacji w oknie zawn Uono z
wy Swietl anykhrpotgcpi wa podstawie okreSlonyc

UWAGA'!

JeUeldianwj kartotecezmd ewsszNy swikd@® pozycjnich),(b
nal eUyi ew ws zej kol ejnoSci s pr awnermui Okno u-s Zaknes e r
informacjiwokni e. Ni ewi doc Zkarmtede wwd 21k s jzio Sw i przypa
tylkoiwy § Nc znsd teawi e E tiyneb Nopapi utracone.
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VIIl. Kontrahenci i rozrachunki

k ont r ah ekni¢ 2.Kontdahiemcmy okmip r o wa d

I nformacje dotyczNce
k o roknach &akupy,w5 . By k g re dyadt

tym znajduje sin l'ista
1.Dokumenty magazynowei3 . Ks i nga

J e S o (kartkteka) 2.Kontrahenci j e s t oknem aktywnym, dane o |

wprowadzal trzema met ordypadiduinfyghdaltatek)n i e j ak w

. z wykorzystaniem menu Wpisywanie
. za pomocN klawiszy skr-t-w [Ins], [Enter],

. za pomocN przywpekkw skhrzfidzi owym progr amu

48. Wprowadzanie danych o kontrahencie

Aby wprowadzil dane o k2KortraherciennaclieeUyd od okpairstaolt edkoi
kartoteki kontrahent-w nowN p oz yins]. Na ekranie pojagir z e z

s i fiwcaas okno Informacje o kontrahencie (Rys. 164).

Informacje o kontrahencie

F4. Hazwa |18 =
IKontrahent Zlinia

#30000

IAdres kontrahenta 2 linia /- -
Kads+hiasto [50-300 Gdarisk —

Adres [ulica) IAdres kontrahenta

Humer NIF |123458?890 Stosui domdl Tup kantrah
. tosuj domyélnie vp kontrahenta
¥ Platnik VAT
J MIP EUHD IPL1 234567390 . Cennik sprzedagy ¥ Dostawca [zakupy)
powaznsltte:;: IUD- state ¥ Fima v Odbiorca [sprzedaz)

F5. Info. pomachicze [dla rolnika - nr dow.os, data i organ]—————— IEena 1 'l ¥ Inny (ksisga)

Kontakt: I Upust [Z]: o o
res viypsytki |
| ooo

Uwagil
F&. Dane do preelews S dDEL;ESS;Lé;“
’7 Hachunek:l Bank: -- wpisz rachunek! - ‘|2 Faktura VT j
Sugerowany opis do KPiR: Grupa
Ibrak j
Grupy kontrahentdw |
[rata ostatnie] sprzedazy 10022010 DObroty Wwin [zakupy] 0,00
Obraty Ma (sprzedaz] 18,30 Zaohowigzania 0,00
Oblicz! Maleznogci 18.30

F3.Historia F9. Zapizz I Anuluj Pomoc

Rys. 164 . Okno Informacje o kontrahencie i wprowadzanie danych kontrahenta.
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W pierwszej cznSci t e g oo dosktnaaw o we r odwaandez a d ostiy
kontrahenta:

. F4. Nazwa

. Adres

. Kod+Miasto

. Numer NIP

. Numer NIP Euro

e W polu UpowaUnienie sta®ewmeWpnaowpbygalup
podpi sywania faktur wystawionych dla da
b n dezautomatycznie drukowana na pierwszej fakturze wystawionej dla danego
kontrahenta, w miejscu przeznaczonym na podpis odbiorcy.

. W oknie Informacje o kontrahencie moUna
jest pgatnikiem VAT (opcpazParona, VAFSI
NumerNIP)if i rmN (nie jest osobN fizycznN, op

. Pozostaga cznSi okna Informacje o kontra

om-wione zostanN poni Ue|j

F5. Informacje pomocnicze

W sekcji tej (zob. Rys. 164) wprowadzi | moUna dodat kowe
niedrukowane na dokumentach, np. telefon kontaktowy, uwagi, itd.

Stosuj Ideoimyw®-r domySlinego cennika dla kontra
W sekcji tej dosQGeirpmiek ssNpadanemisp(®y). a :

Z listy rozwijanej Cenni k s pme 8da Uwy b d mddterech opcji. Trzy pierwsze
moUl i woSci wyboru to nazwyteceanwarky b idvaiokiado
5. Spr zwetdraddkci e wystawiania dokumentu sprzeda
opcjato:Ni eokr e(Sdeoma sprzedaUly) , wyb-r tej opcij i
dokument u sprzedalOy d| aa, pmzy hlopsywany onowdj opozycii ad e r
dokumencie proogapemownpB8wiuennlJil i wi aj Nce wybRys. ¢
165).

Wybor ceny

FE: pothurt
F¥: detal

[v Pamigtaj ta ceng nasteprym razem

Anuluj

Rys.165.0knoWy b - r pepgwi aj Nce si A tygpkNpifgakr eSlzama zon
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